CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Doc 1dp - Ty do — Hanh phiic

S8: 56../2024/CV-ROXKEY Hix Ngi, ngay ¥ thdng 04 nam 2024

CONG BO THONG TIN PINH KY
Kinh giti: - Uy ban Chirng khosn Nha nuérc;
- 8¢ giao dich chirng khoan TP, HCM;
- S6 giao dich chirng khoan Ha Nji.

1. Tén tb chire: Céng ty C§ phin ROX Key Holdings
- Ma chimg khoan: TN1

- Dia chi: Tang 25, Toa thap A, 54A Nguyén Chi Thanh, Phudng Léng Thugng, Quin Déng
Da, Thanh phé Ha Noi.

- Di¢n thoai lién hé: 024 7307 3099. Fax: Khong c6
- E-mail: vanphong@roxkey.vn Website: https://roxkey.vn/

2. N§i dung théng tin cong bd: Bién ban hop, Nghj quyét Dai hoi ddng ¢b dong thuong nién
nam 2024,

3. Thong tin nay da dugc cong b trén trang thong tin di¢n tir ciia cong ty vao ngay ./£704/2024
tai dudng dan https://roxkey.vn/quan-he-co- -dong.

Chiing t6i xin cam két céc thong tin cong bé trén ddy 1a ding sy that va hoan toan chiu trach
nhi¢m trude phap luat vé ndi dung cée thong tin da cong bd
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Tai ligu dinh kem NGUOI1 PUGC Q EN CONG BO THONG TIN
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Diclap - Tw do - Hanh phic

Sé: 0.2./2024/NO-DHPCP Ha Ngi, ngay Af thang 04 nim 2024

NGHI QUYET
DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

Cdn cit cde quy dinh hiégn hanh ctia phdp ludt Viét Nam;
Can cir Diéu 1¢ Cong ty C6 phan ROX Key Holdings ("Céng Ty");

Cdn cir Bién ban cugc hop Dai hgi dong cé dong Cong Ty ngay A /04/2024.

QUYET NGHI:

Di¢u 1. Théong qua Béo cdo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri nim 2023 va dinh hudng hoat

Diéu 2. Théng qua Bdo cdo hoat dong cua Thanh vién HDQT dgc lap trong Uy ban kiém

Diéu3. Thong qua Bdo cdo tai chinh nim 2023 duge kiém todn (theo To trinh sé-

ddng nam 2024 (theo Bdo cdo sé 01/2024/BC-DHDCD ngay 25/03/2024 cuia Hoi
dong quan tri).

toan ndm 2023 va dinh hudng hoat dong ndm 2024 (theo Bdo cdo sé 02/2024/BC-
DHDCD ngay 25/03/2024 cua Thanh viéen HPQT déc Idp).

03/2024/TTr-DHDCD ngay 25/03/2024 ciia Hpi dong quan tri).

Diéud. Thong qua phuong 4n phan phdi loi nhudn ndm 2023 va K& hoach chi tra ¢b tic nim

2024 (theo To trinh s6: 04/2024/ TTr-DHPCD ngéy 25/03/2024 ciia Hpi dong quan
tri).

Didu5. Thong qua thu lao cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban kidm todn nam 2023;

K¢ hoach thi lao ctia thanh vién Hoi ddng quén trj, Uy ban kidm toan nam 2024 (theo
To trinh s6: 05/2024/ TTr-DHPCD ngdy 25/03/2024 cia Hpi dong quan tri).

Didu 6. Théng qua K& hoach kinh doanh nam 2024 (theo 76 trinh s6: 06/2024/TTr-DHDPCD

ngay 25/03/2024 cia Hpi dong quan tri).

Diéu 7. Thong qua phuong én lya chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh nam 2024 (theo

To trinh s6: 07/2024/TTr-DHPCD ngay 25/03/2024 ciia Hpi dong quan tri).

Didu8. Thong qua viée sira ddi Didu 1& Cong ty (theo T6 trink s6: 08/2024/TTr-DHPCD

ngay 25/03/2024 ciia Hpi dong quan tri).

Di¢u 9. Dai hoi ddng cd dong giao cho Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém toén, Tong Giam dde

Cong Ty c6 trdch nhi¢m chi dao, t6 chire thyc hign Nghj quyét ai hoi ddng cb dong
theo dung quy dinh phap luat va Diéu 1& Cong Ty.
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Diéu 10. Nghi quyét ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

H¢i ddng quan tri, Uy ban kidm toan, Tdng Giam débc, cac Phong, Ban, Pon vi va

cdc ca nhan c6 lién quan trong Cong Ty chiu trich nhi¢m thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin:
- Nl trén;
- CBTT;

- Luu VP.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGS Dic ldp - Tu do - Hanh phic

OP DPAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
ONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

o 0 phut ngay 16 thang 04 niam 2024, tai Phong hop ting 7, Toa nha TNR, 54A Nguyén Chl
Thanh, Phudng Lang Thuong, Quan Péng Pa, Thanh phé Ha Noi, Cong ty Cé phin ROX Key Holdings (ma s6
doanh nghlgp 0106673358, tru s¢ chinh; Tang 25, Toa thap A, 54A Nguyen Chi Thanh, Phudng Léng thrcrng,
Quan Péng Da, Thanh phd Ha Noi sau day goi tat la “Cong Ty”) da l:en hénh cudc hop Pai hm dong c6 dong
thuong nién ndm 2024 (sau diy goi tat 1a * ‘Pai Hi”) dé thong qua mét s6 vin dé thudc tham quyén cua Pai Héi.

TINH HQP LE CUA DAI HOI

Can oir triéu tap DPai Hji

Hoi ddng quan tri Cong Ty ("HPQT") da tién hanh tridu tap Pai hoi déng cb dong thudng nién nam 2024 theo
quy dinh cia phap ludt va Diéu 1¢ Cong Ty.

Bao c#o kiém tra tir cAch ¢ dong tham dw Dai Hi

Ong Théi Dirc Khanh - Truong Ban Kiém tra tu cach cd dong trinh bay Bién ban kiém tra tir cich ¢b dong tham
du Pai Hoi trirée thoi diém khai mac Dai Hoi.

Két qua nhu sau:

Téng s6 cb dong co quyén dy hop: 616 ¢b dong (theo Danh sach cd dong chét ngay 15/03/2024).
Téng s6 c6 dong tham dur: 53 cd dong, twong g 48.841.931 phiéu biéu quyét
chiém ty 1& 98,34% trén tong sb phiéu biéu quyét. Trong do:

Sé heong o dong tham die triec rié}): 50 ¢6 dong.

86 co dong iy quyén: 3 6 dong.

Nhu viy, theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép nam 2020 va Piéu 1¢ cua Cong Ty, Pai Hoi du didu kién tién
hanh.

NOI DUNG PAI HOI

Gidi thigu doan Chu toa, chi dinh va biu céc b phén chuyén mén, gitip viée cia Dai Hi

Gidi thiéu doan Chu tga

. Ban T6 chirc Dai Hoi gi¢i thiéu Chi toa ciia Dai Hoi: Ong Trin Xuan Quing - Chi tich HDQT

Chu toa Dai Hoi chi dinh va giéi thigu céc ca nhan dudi déy vao Poan Chu toa dé phdi hop, hd tro viée didu
hanh Pai Hai:

Ong Bui Quéc Khanh - Téng giam déc

Ba Nguyén Thi Kim Lién - Giam déc Tai chinh kiém Ké toan trurong

Két qua : Céc c6 dong tham du Pai Hoi khéng ¢6 ¥ kién khac vé Doan Chi toa ciia Dai Hoi.

Chi dinh Ban Thu ky
Chu toa chi dinh Ban Thu ky bao gém cac ca nhan sau:

Ba Pang Thi Thu Hoai - Truong Ban thir ky
Ba Nguyén Thi Trang - Thanh vién
Ba Nguyén Diéu Huyén - Thanh vién

Két qua : Cic cd dong tham dy Pai Hoi khéng ¢6 ¥ kién khac vé Ban Thu ky Dai Hoi.

Biu Ban Kiém phiéu

. Chii toa dé cir cac ca nhan dudi diy dé Pai Hoi biu ra Ban Kiém phiéu:

Ba Ngo Anh Nguyén - Truomg Ban
Ba Vi Thi Thu Ha - Thanh vién
Ba V6 Thu Hién - Thanh vién




3.2. Cac cb dong tham dy Dai Hoi khong tmg cir, d& cir bd sung c4 nhan nao khéc vao Ban Kiém phiéu. Dai Hoi da
tién hanh gio tay dé biéu quyét thong qua thanh phan Ban Kiém phiéu bao gdm céc ca nhan do Chi toa dé cir.
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Keét qua :
Ty 1¢ biéu quyét (%)
Thanh vién Ban Kiém phiéu Hop 1§ Khong | Kétqua
Tén thanh | Khong tan thanh | Y kién khac | hop 1§
Ba Ngb Anh Nguyén - Trudng Ban 100% 0 0 0 Thong qua
Ba Vit Thi Thu Ha - Thanh vién 100% 0 0 0  |Thong qua
Ba V6 Thu Hién - Thanh vién 100% 0 0 0  [Thong qua

Biéu quyét thong qua Chwong trinh Dai Hi

Chuong trinh Pai Hi da duge cong bé théng tin va dang tai trén website cia Céng Ty theo ding quy dinh phap
luat dé& Pai Hoi xem xét. Theo chi dao ciia Chu Toa, céc cd dbng tién hanh biéu quyét théng qua theo hinh thirc
gio tay biéu quyét voi két qua nhu sau:

Noi dung Ty 18 bitu quyét (%) Két qua
Hop 1§ Khong
Tén thanh | Khong tén thanh | Y kién khac | hop 18
Chuong trinh Dai Hoi 100% 0 0 0 Thong qua

Théng qua cac ndi dung tai Dai Hoi

Trinh bay céc Bdo cdo va cdc ndi dung trinh Dai Hoi

Bao céo hoat dong cua Hoi déng Quan tri nam 2023 va dinh hudng hoat dong nam 2024 (theo Bao cdo 56
01/2024/BC-PHDCD ngay 25/03/2024 cta Hpi dong quan trj).

Béo c4o hoat dong ciia Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap trong Uy ban Kiém toan ndm 2023 va dinh huéng
hoat déng ndam 2024 (theo Béo cdo s6 02/2024/BC-PHDPCD ngay 25/03/2024 cua Thanh vién HPQT doc lap).

Béo céo tai chinh nam 2023 dugc kiém toan (theo To trinh s6 03/2024/TTr-PHPCP ngay 25/03/2024 cia Hoi
ddng quan tri).

Phwong én phéan phéi loi nhuén nam 2023 va Ké hoach chi tra ¢b tirc ndm 2024 (theo Té trinh s6: 04/2024/TTr-
PHDCD ngay 25/03/2024 cua Hoi déng quan trj).

Thui lao thanh vién Hoi déng quan tri, Uy ban kiém toan nam 2023 va K& hoach thu lao thanh vién Hoi dt")ng
quan tri, Uy ban kiém todn ndm 2024 (theo Té trinh s6: 05/2024/TTr-DPHPCD ngdy 25/03/2024 cta Hoi dong
quan tri).

Ké hoach kinh doanh nim 2024 (theo Té& trinh s6: 06/2024/TTr-DPHDCD ngay 25/03/2024 cia Hoi dong quan
tri).

Phuong an lya chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh ndm 2024 (theo T¢ trinh sb: 07/2024/TTr-DPHDCD ngay
25/03/2024 cia Hi dong quan tri).

Viée stra ddi Pidu 12 Cong ty (theo T trinh s6: 08/2024/TTr-PHPCD ngidy 25/03/2024 cua Hoi df’mg quan tri).

Thao Iudn cde ndi dung tai Dai Hoi

Cb dong 01:

Céu héi: Gan ddy ROX Key lién tuc c6 nhimg thay déi vé nhéan sy chu chét. Viée nay 1am ¢6 déng ching 16i lo
ling vé tinh 6n dinh trong diéu hanh. P& nghi Cong ty c6 thé chia sé vé vin dé nay!

Doan chii toa tra 16i: Cam on cau hoi ciia Quy cd Pong, toi tin day ciing 14 cau hoi ma nhiéu vi ¢b dong khic
dang quan tam. Thay mat cho Ban lanh dao Cong ty, 161 xin tra 161 cau héi nay nhu sau:

Théi gian vira qua, ROX Key ¢6 mot sb bién dong vé lanh dao chi chét, tt ca déu xudt phat tir nguyén vong ca
nhan, vi nhimg 1y do ca nhan nén khong thé tiép tuc dong hanh ciing Céng ty. Cac ca nhin nay déu tién hanh ban
giao, chuyén giao cong viéc mot cach can than, day du. Vi taim thé ludn luén sin sang truée moi thach thire,
Coéng ty luén chu dong o tt ca cac khia canh. O mang nhan sy, ROX Key luén chil trong viéc xay dung v phat
trién doi ngii nhan su ké can c6 chét luong dé san sang dam nhan trong trach khi cin thiét. Pong thoi ROX Key
14 don vi kinh doanh t6t nén thu hit duoc nhiéu sy quan tim cta cac nhan su chit lugng cao. Ching 161 xin
khang dinh nhimng ca nhin duge lya chon dé cing dong hanh véi BLP ROX Key la nhimg nhan su xuét sic,
kinh nghiém va trinh do cao trong vigc diéu hanh va 12 nhimg ngudi ¢ gin bé 1au nam véi cong ty. Két qua hoat
dong kinh doanh 2023 1a minh chimg cho su lua chon nay.
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Do dé, HPQT khiing dinh viéc thay déi nhan sy cia ROX Key thei gian qua khong giy anh huémg dén bat ky
hoat dong hay két qua san xuat kinh doanh nio ctia Céong ty; khong gy anh hudng t6i tinh lién tuc trong hoat
dong diéu hanh.

Cb dong 02:

Ciu héi: Cong ty c6 Dinh hudng phat trién nhur thé nio trong nam 2024?

Poan chi tea tra 1oi: Nhur anh Quéang - CT HPQT da chia sé & trén, 2024 tiép tuc 12 mot nam day kho khan va
thach thirc, do d6 ROX Key s& tiép tuc bam sat muc tiéu Phat trién bén vimg trén tinh than “Déng tam hop luc”,
thic day tdi da tinh thin sing tao, tao khéi lién minh. Trén co s& sir dung nén tang cong nghé, tao ra céc sin
pham chudi, ROX Key cung cép dich vu cho khach hang véi toc do nhanh hon, chét lwong hon thong qua céc
dinh hudng nhur sau:

1.Téi wu ndi lue duge wu tién théng qua viée tai chu tric doanh nghiép dé toi wu héa ngudn nhén lye, phat huy
kinh nghiém quan ly va quén trj rai ro 1én mrc 161 da. Dong thoi, tich cue trién khai xay dung, déo tao, lan toa
vin ho doanh nghiép manh mé, xdy dung mét méi trudmg lam viéc hanh phic, coi van hoé la cong cu quan trj
con ngucn bén vimg.

2.Diu tu chuyén sdu, ning cao chit lugng dich vy bang viéc mé rong va khai thac nhiéu dich vu tlen ich bat
ddng san & phan khiic cao hon. Nam 2024, TNPM s& tién hanh hop tac v&i cac don vi van hanh quoc té nham
nang cao nang lire, ning cao chat lugng dich vu. Pau tu vio con ngudi va cong nghé 1a 2 muc tiéu quan trong
trong quan diém dau tr chuyén siu va mang tinh bén vfmg lau dai.

3.Tiét kiém chi phi 1a mot chién luge ma ROX Key tiép tuc bam sat trong nim 2024 thong qua viéc cha trong
cong tac quan tri i ro, tiét giam chi phi, dam bao lgi ich t6i da cua cong ty, cd dong, ngudi lao dong, dbi tac,
khach hang va xa héi.

Vi cac dinh hudng trén, Ban didu hanh dat muc tiéu doanh thu nam thuin nam 2024 cia cong ty 1a 960 ty dong

Co dong 03:

Céu héi: Tai sao nam nay chia ¢b tic thip so véi nam truée? Nam 2022 12 20% trong khi nam 2023 12 15%
Poan chii toa tra 10i: Nhu chiing ta di biét, nam 2023 1a mot nam ddc biét kho khan ciia nén kinh té Viét Nam
va Toan ciu - thé hién 1o nhit & viéc hang loat doanh nghigp pha san, gii thé, lai sudt huy dong cna cic Ngin
Hang "roi ty do va cham day vao cudi nam, chi & mirc 5%/nam tai thoi diém thang 12/2023". Tuy nhién, TNI
lubn nd luc dé dam bao quyén loi cua cac ¢b dong bz"mg viéc chi tra cb tirc déu din va hgp 1y va & mirc cao so
vGi thi treomg, Mic di mire chi ¢d tirc ndm 2023 ¢6 thap hon nam 2022 la 5%, nhung mirc chi trd nay da dugc
ban linh dao Céng ty can ddi va tinh toén trén co s¢ hai hoa gilra lgi ich cua b dong, két qua SXKD cua Cong
ty cing nhu dam bao tinh hinh tai chinh dé tiép tuc phat trién cac hoat dong san xuat trong ndm tiép theo.

Do viy HBQT dé xuit Dai hoi dung ¢ dong chia ¢b tirc & mirc 15% i mic cao hon so voi cac kénh déu tur
khéc va la mirc loi nhugn tdt. Loi nhuan gitr lai ciia cong ty dé dam bao mire sinh 10i va chia ¢b tirc cho céc cb
dong vao cac nam sau.

Cd dong 04:
Chu héi: Doanh thu thuin thuc hién nim 2023 dat 98% so véi ké hoach nhung lgi nhuan dat 50% so véi ké
hoach, nguyén nhén la gi?

Doan chu tea tra 1oi: Kinh thua cac quy cd ddng, nam 2023 ching ta dat muc tiéu doanh lhu sé tang truong
11% so voi nam 2022, day ciing la mot muc tiéu diy thach thirc ma Ban lanh dao dt ra dé cb gang, dic biét 1a
trong béi canh khé khan chung ctia nén kinh té. Tuy nhién, ching téi ciing da 16 luc khéng ngimg dé dat duoc
muc tiéu va di hoan thanh 98% so véi ké hoach.
Loi nhudn nam 2023 c6 két qua thuc hién nhu vay do nhiéu yéu t6 khach quan va chu quan nhu: Tinh hinh
chung ctia nén kinh té, Cac doanh nghigp va gia dinh déu kho khan nén lugng cu giam, trong khi do chi phi
chinh céu thanh gia von ting manh nhur:

+ Tién dién tang 2 14n trong nam vao thang 05 v thang 11 téng 2 1an tang 7.5% so v6i nam 2022 anh huong lén
dén chi phi truc llep

+ Luong t6i thiéu ving tang

+ Xang dau tang khoang 7% dén dén nhidu mat hang thiét yéu khéc tang khodng 7-10% so véi ndm 2022 anh
huong 16n tat ca ca cong ty.
Nim 2024, theo nhan dinh cia nhicu chuyén gia kinh té, cac chi phi néu trén kha nang cao sé tiép tuc tang. Tuy
nhién, vai s dong long cua toan thé ¢b dong va dinh hudng cua ban diéu hanh, t6i tin twong Céng ty ching ta sé
dat duoc két qua nhu Ké hoach kinh doanh nhu di trinh dai hi.
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3.1

3.2
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Bién quvct thong qua cAc ndi dung ciia cdc Bio cdo va To trinh tai Dai Hon
Céc c6 dong du hop da duge phat day du Phiéu biéu quycl v tién hanh biéu quyét déi véi cac Béo cdo va cac
ndi dung trinh Pai Hoi néu tai Tiéu muc 1 Muc I Phin C cua Bién ban ndy theo huéng dan cia Ban Kiém

phiéu.

Ba Ngo Anh Nguyén — Truéng Ban Kiém phiéu cong bb két qua kiém phiéu nhu sau:

S6 phiéu phat ra:
Sé phiéu thu vé:
S6 phiéu khong thu duge:

53 phiéu, dai dién:
53 phiéu, dai dién:
0 phiéu, dai dién:

48.841.931 phlcu biéu quyét
48.841.931 phiéu biéu quyét
0 phiéu bidu quyét

Thong qua Béo cdo hoat djng cua Hoi dung Quan tri nim 2023 va dinh hwéng hoat dong nam 2024
Phwong én biéu quyét S6 phitu biéu quyét Ty I¢ trén tong s6 phiéu biéu quyét
dir hop
Tan thanh 48.809.204 99,933%
Hop 1¢ Khéng tan thanh 1.250 0,003%
Khéng c6 ¥ kién 31.477 0,064%
Khéng hop 1€ 0 0,000%
Tong 48.841.931 100,000%

Nhu vay, Bio cao hoat dong cua Hoi dong Quan trj nam 2023 va dinh hudéng hoat dong nam 2024 duoc thong

qua vai ty 1€ 99,933%

Théng qua Béo cio hoat dgng ciia Thanh vién Hdi ddng quan trj djc 13p trong Uy ban Kiém toan nim

2023 va dinh huéng hoat dgng niam 2

024

Phuong 4n biéu quyét

S6 phiéu bicu quyé(

Ty ¢ trén tong sb phiéu biéu quyét

dw hop
Tan thanh 48.810.454 99,936%
Hop 1€ Khong tan thanh 0 0,000%
Khéng c6 ¥ kién 31.477 0,064%
Khong hop 1€ 0 0,000%
Téng 48.841.931 100,000%

Nhur vy, Béo cdo hoat dong ctia Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap trong Uy ban Kiém toan nam 2023 va

dinh huéng hoat dong nam 2024 dugc t

hong qua voi ty 1€ 99,936%

Théng qua Bie cdo tai chinh ndm 2023 dugc kiém toén
Phwong 4n biéu quyét S6 phi¢u biéu quyét Ty 18 trén tong s phicu biéu quyét
dy hop
Tan thanh 48.567.384 99,438%
Hop 1§ Khong tan thanh 0 0,000%
Khong c6 y kién 274.547 0,562%
Khéng hop 18 0 0,000%
Tong 48.841.931 100,000%

Nhur vdy, Béo céo tai chinh nam 2023 dugc kiém toan dugc thong qua vai ty 1§ 99,438%

Thing qua Phuong 4an phin phdi lgi nhuin nim 2023 va K¢é hoach chi tra cb tire nim 2024

Phwong an biéu quyet

S6 phiéu biéu quyét

Ty 18 trén tong s phicu biéu quyét

dyr hop
Tan thanh 48.827.083 99,970%
Hop 1é Khéng tan thanh 546 0,001%
Khong c6 ¥ kién 14.302 0,029%
Khéng hop 1€ 0 0,000%
Téng 48.841.931 100,000%

Nhu vay, Phuong an phin phéi lgi nhuan nam 2023 va Ké hoach chi tra ¢d tire nam 2024 duge théng qua voi ty

12 99,97%
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3.5

3.6

37

3.8

Théng qua Thil lao thanh vién Hpi dbng quan tri, Uy ban kiém todn nim 2023 vi K¢ hoach thi lao thanh
vién Hji ddng quan tri, Uy ban kiém todn nam 2024
Phuong én bidu quyét So6 phiéu biéu quyét Ty 1¢ trén tong so phicu biéu quyét
dir hop
Tan thanh 46.684.206 95,582%
Hop 1€ Khéng tan thanh 279.278 0,572%
Khéng c6 ¥ kién 1.878.447 3,846%
Khong hop 1& 0 0,000%
Tong 48.841.931 100,000%
Nhur vay, Thi lao thanh vién Hoi déng quan tri, Uy ban kiém toan nam 2023 va K¢ hoach thi lao thanh vién Hoi
ddng quan tri, Uy ban kiém toan nam 2024 dugc thong qua voi ty 1§ 95,582%
Théng qua Ké hoach kinh doanh nim 2024
Phuong 4n biéu quyét S6 phiéu biéu quyét Ty Ié trén tong s phiéu biéu quyét
dy hop
Tén thanh 46.683.980 95,582%
Hop 1€ Khong tan thanh 19.306 0,040%
Khéng c6 y kién 2.138.645 4,379%
Khéng hop 1§ 0 0,000%
Téng 48.841.931 100,000%
Nhur vay, Ké hoach kinh doanh nam 2024 duge théng qua voi ty 1€ 95,582%
Théng qua Phwong 4n lra chon don vi kiém toan B#o cédo tai chinh nim 2024
Phurong én biéu quyét Sb phif:‘u biéu quyét Ty 1€ trén tong s6 phién bitu quyét
dur hop
Tan thanh 46.722.483 95,661%
Hop 1€ Khong tan thanh 0 0,000%
Khoéng c6 v kién 2.119.448 4,339%
Khéng hop 1€ 0 0,000%
I:I_‘é_ng 48.841.931 100,000%
Nhu vdy, Phwong an lya chon don vi kiém toan Bdo cdo tai chinh ndm 2024 dugc thong qua voi ty 1€ 95,661%
Théng qua Viéc sira d6i Didu 1§ Cong ty
Phurong 4n biéu quyét S6 phiéu bidu quyét Ty 1é trén tong s6 phiéu biéu quyét
dir hop
Tan thanh 46.683.229 95,580%
Hop 1& Khong tan thanh 17.175 0,035%
Khéng cé y kién 2.141.527 4,385%
Khéng hop 1€ 0 0,000%
Tong 48.841.931 100,000%
Nhur vay, Viéc stra ddi Pidu 18 Cong ty duge thong qua vai ty 1€ 95.58%
CAC VAN PE PUQC THONG QUA
Bdo cao hoat dong cia Hoi ddng Quan tri nam 2023 va dinh huéng hoat djng nam 2024
B4o cdo hoat dong cna Thanh vién Héi ddng quan tri dc 1ap trong Uy ban Kiém toan ndm 2023 va dinh hudng
hoat dong nam 2024
B4o cAo tai chinh nam 2023 dwoc kiém toan
Phuong 4n phan phdi lgi nhuan nam 2023 va K& hoach chi tra ¢ tirc ndm 2024
Thit lao thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém toan nam 2023 va Ké hoach thii lao thanh vién Héi dong
quan tri, Uy ban kiém toan nam 2024
Ké hoach kinh doanh nam 2024
Phuong én lua chon don vi kiém toan Béo cao tai chinh nam 2024
Viée sira doi Diéu 1é Cong ty
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BE MAC DAI HOI

Ba Pang Thi Thu Hoai — Truéng ban Thu ky doc lai ni dung Bién ban hop nay va dy thao Nghi quyét Pai Hoi

trrére toan thé Pai Hoi.

Ong Tran Xuéan Quang — Chu toa Dai hoi lay y kién Pai hdi thong qua Bién ban va Nghi quyel Pai Hoi. Theo
chi dao clia Chu Toa, cac cd dong tién hanh biéu quyét thong qua theo hinh thic gio tay biéu quyét voi két qua

nhur sau:
Noi dung Ty 18 bitu quytt (%) Két qua
Hop 18 Khéong
Tén thanh | Khong tan thanh | Y kién khée | hop 1§
Bién ban Pai Hdi 100% 0 0 0 Théng qua
Nghi quyét Dai Hoi 100% 0 0 0 Théng qua

Ong Tran Xuin Quang — Chi toa Pai Hoi tuyén b6 bé mac Pai Hoi.
Bién ban nay duge Ban Thu ky Pai Héi ghi lai day ¢, trung thue, duge doc lai trude toan thé Pai Hoi va dugc
cac ¢d dong tham dy Dai Héi nhét tri thong qua.

Cude hop két thiic lac 10 gidr 45 phit cing ngay.

Trwong Ban Thur ky




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLD DPic ldp - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 16 thang 04 nam 2024

%’ﬁN ,} KIEM TRA TU CACH CO DONG
AL HQI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

R())s

Hém nay, luc 9 glcr 00 phat, ngay 16 thang 04 mm 2024, tai Toa nha TNR, 54A Nguyén Chi Thanh, Ha N¢i, Ban
Kiém tra tur cach c6 dong cude hnp Dai hoi dong ¢ dong thudng nién ndm 2024 ("PHDCD") ciia Cong ty C4 phan
ROX Key Holdings (sau day goi tat 1a “Céong Ty”) gom:

Ong Thai Birc Khanh - Trudong Ban
Ba D6 Thi Thanh - Thanh vién
Ba Pao Thu Trang - Thanh vién
Pa thuc hién kiém tra tu cach ¢b dong tham du cude hop Pai hoi ddng cd dong thudmg nién nam 2024 cia Cong Ty.

Két qua kiém tra tu cach c6 dong nhu sau:

Tdng s6 cb dong cia Cong Ty: 616 cb dong (theo Danh sich c6 dong chét ngay 15/03/2024).
Téng s6 cd dong tham dy PHDCD Céng ty: 53 cb dong
Trong do:
S6 ¢6 déng truc tiép tham di: 50 c6 dong
S6 ¢6 déng tiy quyén: 3 co dong
S6 ¢6 déng giri phiéu biéu quyét vé Cong Ty: 0 c6ding
Téng sb c¢b phan c6 quyén biéu quyét cia cic cb dong tham dy PHDCD la: 48.841.931 c6 phin

Chiém ty 18 98,34%  tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong Ty.

Do d6, cudc hop Pai hoi ddng c6 déng hom nay du didu kién vé ty 1¢ ¢d phin cia s6 cb dong tham dy hop trén tong
s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Cong Ty.

Danh sich céc cb déng tham du Pai hoi ddng cb déng dugc dinh kém Bién ban nay.
Bién ban duge 1ap luc 9 gio 20 phit cling ngay.

BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

Truong Ban

Thai Pire Khénh
Thanh vién Thanh vién

D6 Thi Thanh Dao Thu Trang



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap - Ty do - Hanh phic

CAC NOQI DUNG TRiNH PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Hom nay, hoi 10 gior 08 phut ngay 16 thang 04 nam 2024, tai cugc hop Dai hoi dong ¢ dong ihlr(mg nién
nam 2024 (“BH{)CB") ctia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings (“Cong ty”), Ban Kiém phiéu da tién
hanh kiém phiéu vé cac ndi dung da duge thao luan va trinh PHDCD. Néi dung cu thé nhu sau:

Tén Doanh nghiép: Cong ty Cb pha’in ROX Key Holdings
Tru s& chinh: Tang 25, Toa thap A, 54A Nguyén Chi Thanh, phuong Lang Thuong, quan Déng Pa, thanh

phé Ha Noi.

Mi s6 doanh nghiép: 0106673358

Thanh phin Ban Kié¢m phiéu:

Ba Ngé Anh Nguyén
Ba Vi Thi Thu Ha

Ba Vo Thu Hién

- Thanh vién
- Thanh vién

- Truong Ban Kiém phiéu

Két qua kiém phiéu
Két qua biéu quyét vé cac véAn dé da thao lufn tai PHDCD
Phurong thire biéu quyét: Bo phiéu kin

S6 phiéu phat ra: 53 phiéu, dai dién:
S6 phiéu thu duge: 53  phiéu, dai dién:
S6 phiéu khéng thu dwgc: 0  phiéu, dai dién:

48.841.931 cd phin
48.841.931 cb phan
0 c6 phan

Théong qua Béo cdo hoat djng ciia Hoi dong Quan tri nim 2023 va dinh hwéng hoat dgng nam 2024

Két qua biéu quyét S6 phiéu 0 co phan biéu quyét Ty 18 (%)
Tén thanh 47 phiéu 48.809.204 CP 99,933%
Hop 1€ Khong tan thanh 1 phiéu 1.250 CP 0,003%
Khong c6 ¥ kién 5 phicu 31477 CP 0,064%
Khéng hop 18 0 phiéu 0 CP 0.000%
Tong 53 phiéu 48.841.931 CP 100,000%

Théng qua Béo céo hoat dong ciia Thanh vién Hoi ddng quan tri de lap trong Uy ban Kiém todn
nim 2023 va dinh hudng hoat dong nam 2024

K&t qua biéu quyét SO phiéu 0 co phin biéu quyéet T3 18 (%)
Téan thanh 48 phiéu 48.810.454 CP 99,936%
Hop 1€ Khong tan thanh 0 phiéu 0 Cp 0,000%
Khéng c6 ¥ kién 5 phiéu 31.477 CP 0,064%
Khong hop 18 0 phiéu 0 CP 0,000%
Tong 53 phiéu 48.841.931 CP 100,000%

e,




Thong qua Bao cao tai chinh nim 2023 dugc kiém todn

K¢t qua biéu quyét So6 phiéu S6 ¢6 phan biéu quyét Ty 18 (%)
Tén thanh 45 phiéu 48.567.384 CP 99,438%
Hop 1€ Khéng tan thanh 0 phiéu 0 CP 0,000%
Khong c6 y kicn 8 phiéu 274.547 CP 0,562%
Khéng hop 1& 0 phiéu 0 CP 0,000%
Tong 53 phiéu 48.841.931 CP 100,000%

Théng qua Phuong 4n phéin phoi lgi

nhuén nam 2023 va K& hoach chi tra cb tire

nam 2024

Két qua biéu quyét

S0 phiéu

S6 ¢6 phan biéu quyét

Ty 16 (%)

Tan thanh 47 phiéu 48.827.083 CP 99,970%
Hop 1€ Khéng tan thanh 2 phiéu 546 CP 0,001%
Khong c6 ¥ kién 4 phiéu 14302 CP 0,029%
Khéng hop 18 0 phiéu 0 CP 0,000%
Tong 53 phiéu 48.841.931 CP 100,000%

Thong qua Thii lao thanh vién Hoi dong quan tri, Uy ban kiém to4n nim 2023 va Ké hoach thii lao

thanh vién Hji ddng quan tri, Uy ban kiém to4n nim 2024

Két qua biéu quyét S0 phicu S6 ¢b phan biéu quyét Ty 1€ (%)
Téan thanh 40 phiéu 46.684.206 CP 95,582%
Hop 1 Khéng tan thanh 5 phiéu 279.278 CP 0,572%
Khéng c6 ¥ kién 8 phiéu 1.878.447 CP 3,846%
Khong hop 18 0 phiéu 0 Cp 0,000%
Tong 53 phiéu 48841931 CP 100,000%
Thong qua Ké hoach kinh doanh niim 2024
Két qua bi¢u quyét Sb phiéu S6 ¢b ph?m biéu quyét Ty 18 (%)
Tan thanh 40 phiéu 46.683.980 CP 95,582%
Hop 1& Khong tan thanh 2 phidu 19306 CP 0,040%
Khong c6 ¥ kién 11 phidu 2.138.645 CP 4,379%
Khéng hop 1€ 0 phiéu 0 CP 0,000%
Tong 53 phiéu 48.841.931 CP 100,000%

Thong qua Phuong an hra chon don

vi kiém todn B4o c#o tai chinh nim 2024

Két qua biéu quyét

S6 phiéu

S0 co phan bitu quyét

Ty 1€ (%)

Tan thanh 46 phiéu 46.722.483 CP 95,661%
Hop 18 Khoéng tan thanh 0 phiéu 0 CP 0,000%

Khong co6 v kién 7 phiéu 2.119.448 CP 4,339%
Khong hop 18 0 phiéu 0 CP 0,000%
Tong 53 phiéu 48.841.931 CP 100,000%
Thong qua Viéce sira ddi Pitu 1é¢ Cong ty

Két qua biéu quyét S0 phiéu S6 ¢o phan biéu quyét Ty 18 (%)

Tén thanh 40 phiéu 46.683.229 CP 95,580%
Hop l¢ Khoéng tan thanh 1 phiéu 17.175 CP 0.035%

Khéng co v kién 12 phiéu 2.141.527 CP 4,385%
Khong hop 1€ 0 phiéu 0 Cp 0,000%
Tong 53 phiéu 48.841.931 CP 100,000%
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Quyét dinh dugc théng qua:

Béo cdo hoat dong cua Hoi déng Quan tri nim 2023 va dinh huéng hoat dong nam 2024

Bao c4o hoat dong cua Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap trong Uy ban Kiém toan ndm 2023 va dinh
hudng hoat dong nam 2024

Bio cdo tai chinh nam 2023 dugc kiém toan

Phuong an phan phéi lgi nhudn nam 2023 va K& hoach chi tra ¢6 tirc nam 2024

Thi lao thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém toan ndm 2023 va Ké hoach thu lao thanh vién Hoi
ddng quan tri, Uy ban kiém toan ndm 2024

K& hoach kinh doanh nam 2024
Phuong an Iua chon don vi kiém toan Béo cao tai chinh nim 2024
Viée sira ddi Pidu 1¢ Cong ty

Viée kiém phiéu biéu quyét hoan tit vao lic 10 gidr 20 phat cing ngay. Bién ban nay dugc lap tai chd va
duge moi thanh vién Ban Kiém phiéu théng nhit ky tén xac nhan. Ban Kiém phicu sé ban giao lai Bién ban
kiém phiéu va toan bd phiéu biéu quyét cho Héi dong quan tri Cong ty.

CAC THANH VIEN BAN KIEM PHIEU
Truéng Ban kiém phiéu

G

Ngd Anh Nguyén
Thanh vién Thanh vién
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Vii Thi Thu Ha Vo Thu Hién




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 01/2024/BC-DHPCD Ha Néi, ngayl thang O3 nim 2024

BAO CAO
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2023
VA DPINH HUONG HOAT PONG NAM 2024

Kinh giti: Pai hoi dong b dong Cong ty C6 phan ROX Key Holdings

Cin ¢t Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Piéu 1¢ vé 6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6
phan ROX Key Holdings (sau ddy goi tit la “Céng ty” hodic "ROX Key") va Nghi quyét Pai
hoi déng cb dong thudong nién nam 2023, Hoi dong quan tri (“HPQT") xin béo céo Pai hoi
dong ¢ dong (“PHPCD") vé hoat dong ctia HDQT trong ndm 2023 va dinh hudng hoat dong
trong nam 2024 nhu sau:

i HOAT DONG CUA HPQT TRONG NAM 2024
I Panh gia chung vé hoat dgng ciia HDQT

HDbQT tiép tuc hoat dong theo nguyén tic tap thé, tuan thu cac quy dinh cia Phap ludt
va Pidu & Cong ty. Trong ndm 2023, HPQT ROX Key di tb chirc 02 cude hop Dai hoi dong
cb dong (01 cude hop true tiép va 01 liy y kién DPHDCD béng van ban); 25 cudc hop HDQT
dé thong qua, giai quyét céc van dé thude thim quyén cua HDQT va cic vén dé trong tam lién
quan dén hoat dong kinh doanh cua Céng ty nhu: xay dung va trién khai ké hoach kinh doanh

niam 2023; chi dao trién khai hoat dong dau tu, nguén von — nang cao nang luc tai chinh; trién

khai phuong én phat hanh b phiéu dé tra ¢ tirc; quyét dinh bd nhiém — mién nhiém nhan su
cap cao.... Ty 1& biéu quyét thong qua tai cac cudc hop HPQT la 100%. HDQT da va dang tiép
tuc nd luc dé cung c¢b va phat huy t6i da tiém luc ndi tai, thic ddy su phat trién cuia hoat dong
san xuét kinh doanh cac nganh nghé miii nhon.

Chi tiét cac cudc hop cua HDQT va cac quyét dinh ctia HDQT trong nam 2023 tai Phu
luc 01 kém theo.
2. Nhan sy cia HDQT

Trong nam 2023, HDQT dang kién toan bd may nhan sy cdp cao song song véi viée
duy tri hoat dong on dinh voi 05 thanh vién, trong d6 ¢6 01 thanh vién doc 1ap. Cu thé nhu sau:

STT | Thanh vién Chire vu (Thanh Ngay biit ddu/khong con 1a thanh vién
HDQT vien HDQT doc lap, HDPQT/ HPQT dgc lap

Thanh vién HDQT Ngay b6 nhiém Ngay mién nhi¢m
khong diéu hanh)

j | en Suad Chii tich HDQT 26/12/2023
Quang

b

]




STT | Thanhvién | Chirc vu (Thanh Ngay bat dau/khong con la thanh vién
HDQT vien HDQT doc lap, HDQT/ HDQT dge lap
Thanh vién HDQT Ngay bo nhi¢m Ngay mién nhiém
khong diéu hanh)
Pham Thi Nguyén Pho Chu tich
2 Hai Ninh HDQT 26/12/2023 26/02/2024
Trén Thi Thanh vién HDQT
3 | Thanh (kiém Thanh vién 26/12/2023
Huong UBKT)
4 | BhLQuoe Thanh vién HDQT 28/04/2020
Khéanh
Thanh vién dgc lap
Nguyén Thi HDQT
3 y 28/04/2020
? Yén (kiém Chu tich S
UBKT)
Nguyén Chu tich | La Thanh vién HDQT
Nguyén Thu HDPQT tir ngay 28/04/2020
26/12/2023
g Trang (kiém Thanh vién | La Chu tich HDQT tu bl
UBKT) ngay 27/01/2021
La Thanh vién HDQT
2. A 4 Foe tur ngay 01/02/2018
]
7 25;1 A Ng“ye“HPE})‘g,fh“ Hel | 13 Phe Chi tioh 26/12/2023
HDQT tir ngay
08/05/2020
Nguyén Thanh vién
Phan Anh HDQT
26/12/2023
B Son (kiém Thanh vién e ¢ ¢
UBKT)

HDQT lam viée theo nguyén tic tap thé lanh dao, c4 nhan phu tréch, quyét dinh theo da
s6, thuc hién cdc quyén va nghia vu theo Pidu 1& Cong ty, Quy ché hoat dong cia HPQT va
quy dinh cta phép luat. Cac thanh vién HDQT dugc phan cong nhiém vu cu thé dya trén nguyén
tac phat huy thé manh cia timg thanh vién, tao sttc manh tri tué tap thé dé hoan thanh trach
nhiém cia HPQT mot cach hiéu qua nhét.

3. Két qué trién khai cac Nghi quyét PHDCD nim 2023
Nam 2023, HDQT d chi dao trién khai toan dién va kip thoi cac Nghi quyét PHDCD

thudng nién, cu thé nhu sau:

a. K& hoach kinh doanh nim 2023: HDQT da tap trung chi dao Ban Téng Giam doc
(“TGD") thuc hién cac giai phap dé trién khai nhimg chi tiéu kinh doanh theo Nghi
quyét PHDCD, két qua dat duge nhu sau: Tong doanh thu hop nhat: 979 ty dong, dat
98% ké hoach; Lgi nhun sau thué: 52 ty dong, dat 50% ké hoach.

b. Phuong an phan phdi lgi nhuan nam 2022: HDQT da hoan thanh thyuc hién chi tra c6
tize cho ¢b ddng theo ding Nghi quyét PHDCD véi mue/ty 18 chi tra: 20%, trong do:
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15%: bing c¢b phiéu (100:15) (Cé dong s& hiru 100 ¢6 phiéu dwge nhan 15 ¢6 phiéu
méi); 5%: bang tién mat (C6 dong nhéan duge 500 dong trén 01 ¢ phiéu dang s hiru).
Thu lao ctia thanh vién HPQT, Uy ban kiém toan trong nam 2023: Thu lao cia HDQT
duge cong bd cong khai trong Béo céo thudng nién/Béo cdo tai chinh cia Cong ty. Cu

thé nhu sau:
Rl

Nguyén Chu tich HDQT
kiém Thanh vién UBKT
(mién nhiém ngay
26/12/2023)

Nguyén Thu Trang 731,383,818

Nguyén Phé Chu tich
Nguyén Viét Son HDQT (mién nhiém ngay 305,806,544
26/12/2023)

Nguyén Thanh vién
HDPQT kiém Thanh vién
UBKT (mién nhiém ngay
26/12/2023)

Bui Qudc Khanh Thanh vién HDQT 220,864,426

Phan Anh Son 220,762,852

Thanh vién doc lap HDQT
kiém Chu tich UBKT

Chii tich HDQT (b nhiém
tir ngdy 26/12/2023)
Nguyén Pho Chu tich
HPQT (bd nhiém tir ngay
26/12/2023, mién nhiém
ngay 26/02/2024)

Thanh vién HPQT kiém
Thanh vién UBKT (b 0
nhiém tir ngay 26/12/2023)

Nguyén Thi Yén 210,987,068

Tran Xuan Quang

Pham Thi Hai Ninh

Tran Thi Thanh
Huong

Phuong 4n lua chon Pon vi kiém toan Béo céo tai chinh nam 2023: HDQT théng nhat
thong qua lya chon Pon vi kiém toan cung cap dich vu soat xét, kiém todn céc Bao céo
tai chinh riéng/hgp nhat trong nam 2023 cua ROX Key la Cong ty TNHH Ernst &
Young Viét Nam (Don vi Kiém toén thudc nhom Big 4).

Stra ddi, bd sung Piéu 1¢ Cong ty: HDQT da thuc hién viée sira ddi, bo sung Dicu 18
theo theo dung Nghi quyét DHDCD.

Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty: da ban hanh theo Nghi quyét DPHDCD

Bio cdo vé cdc giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chiing
nim quyén kiém sodt trén 50% tré 1én von Diéu 1@ voi thanh vién HDQT va nhing
ngudi ¢6 lién quan cia thanh vién dé; giao dich giira cong ty véi cong ty trong do

thanh vién HDQT la thanh vién sang lap hoac languoi quan ly doanh nghiép trong
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theo.

5. Két qua giam sat cia HDQT ddi voi TGD va ngwdi dicu hanh khae

HDQT da chi dao Ban diéu hanh thuc hién viéc cai td hé théng, van hanh Doanh nghiép
minh bach véi bd médy nhén su tinh, gon, nhe, dam bao ning cao hi¢u qua cong viéc va giam
thiéu chi phi hoat dong nhung vin dam bao va ngay mot cai thién doi séng, mdi truong lam
viéc cua can bo nhan vién.

Chung ta da di qua nam 2023, mot nim day khé khin, nhiéu thach thirc va ap luc nhung
day ciing la giai doan cho thiy 13 sur nd luc rat 16n cua Ban Tong gidm déc (“Ban TGD”). Vi
nhitg két qua da dat duge trong nam 2023, HDQT dénh gid Ban TGD da hoan thanh nhiém vu
duoc giao véi két qua rat dang ghi nhan, khich 18 va tudn thu nghiém chinh cac quy dinh phép
luat hién hanh va quy ché hoat dong ciia Cong ty.

Hoi ddng quan tri danh gia cao viéc diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh cua Ban
Téng Giam ddc va céc can bd quan ly véi tinh than doan két va day tam huyét. Ban Tong Giam
ddc da chu dong va nd luc thuc hién cac nhiém vu va chi tiéu ma PHDCD, HPQT giao pho,
trong qué trinh diéu hanh ludn thé hién tinh thn trach nhiém cao, vuot qua khé khan dé on dinh
va phat trién doanh nghiép.

Ban TGD da chu dong trong cong tac diéu hanh, sip xép doi ngii can bo chu chét cta
Céng ty, thuc hién tt céc chinh séch tién lwong, cai thién diéu kién lam viée, dam bao ché do
phuc 1¢gi cho ngudi lao dong. Ban TGD va céc can bd quan ly ludn ung hg, tao diéu kién cho
Cong doan thuc hién cac cong viéc cham lo doi song tinh than, vét chét cho ngudi lao.

Ban TGD va céc cén bd quan 1y da hoan thanh tt vai tro diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong ty theo dung cac dinh hudng cia PHDPCD va chi dao cia HDQT mdt cach
trung thue, cdn trong, dam bao lgi ich hgp phap tdi da ctia Cong ty va ctia cd dong.

Song song d6, Ban TGD ciing chi trong cong tic quan tri rui ro; tiét giam chi phi;

thuong xuyén ra soat co ché kinh doanh theo huéng linh hoat — thich tmg.

II. DPINHHUONG HOAT PONG CUA HDQT TRONG NAM 2024

Trén co s& danh gid, du bao vé nhitng thuan lgi va kho khan trong thoi gian t6i, ROX
Key da xay dung ké hoach nam 2024 véi nhitng muc tiéu cu thé hudng tG1 viéc hoan thanh chi
tiéu loi nhuan ké hoach trong tinh hinh kinh té vi mo tiép tuc duoc du doan gap nhiéu kho khan,
dam bao cac don vi thanh vién hoan thanh muc tiéu nhi¢ém vu trén co s& bam sat thuc té va
dung véi nang luc cua tirng don vi.

Nim 2024 tiép tuc duge du doan 1a mot ndm nhiéu thach thic khi vin con d6 nhimg 4p
lwc va rui ro can theo doi thém, HPQT xac dinh mot s6 nhiém vu trong tdm va muc tiéu trong
cong tac quan tri nham t6i da hoa chi phi doanh nghiép nhu sau:

- Té chirc thanh cong Pai hoi dong cb dong thudng nién nim 2024 va trién khai cac noi
dung trong Nghi quyeét Dai hoi dong co dong.

Tap trung ngudn luc thue hién t6t ké hoach kinh doanh nam 2024 véi céc chi tiéu da

trinh Pai hoi dong c6 dong.

Bam sat Nghi quyét ctia PHDCD va tinh hinh thyc té cia Cong ty dé chi dao chit ché

cac hoat dong kinh doanh cia Cong ty c6 hiéu qua, bao toan va phat trién von, thuc hién
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tot cac chu truong, chién luge dé ra, duy tri su én dinh va phat trién bén vimg, dam béo
va hai hoa loi ich ctua ¢d dong va cac bén lién quan.

Duy tri ché d¢ hop dinh ky theo quy dinh va hop bét thuong khi can thiét. Dong thoi
thudng xuyén trao doi thong tin, ban bac thao luan, phdi hop théng nht chi dao giira
céc thanh vién HDQT, giai quyét kip thoi yéu cu vé hoat dong kinh doanh va dau tu
cua Cong ty...

Lién tuc ra sodt va diéu chinh, kién toan mé hinh té chirc, bd may quan ly diéu hanh phu
hop véi quy mé hoat dong, chién luoce kinh doanh theo dinh huéng tinh gon — hiéu qua.
Chi dao cép nhat, stra ddi, hoan thién cac quy ché, quy dinh phu hgp voi quy dinh méi
ctia phap luat, Piéu 1& va véi thuc tién hoat dong kinh doanh cua Coéng ty, nang cao
minh bach hoa thong tin.

Sap xép, b tri nguoi dai dién tai cac cong ty thanh vién nhim phat huy nang luc va vai
tro cua nguoi dai dién.

Phdi hop chit ché véi Ban TGP trién khai cac giai phap quan tri - diéu hanh, kiém soét
va ddnh gia hiéu qua hoat dong kinh doanh thudng xuyén, bam sat dién bién thi trudng
dé chu dong xay dung — diéu chinh ké hoach kinh doanh cho phtt hop véi tinh hinh thue
té.

Day manh mg dung Cong nghé thong tin, thic ddy chuyén ddi s dé ti uu hiéu qua sir

dung céc nguon lyec.

Kinh trinh DPHPCD xem xét va thong qua.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhén: T.M HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Kinh gtri; |
- Luu: HC.
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Phu luc 01: Téng hop cic cude hop cia HDQT va cac quyét dinh cia HDQT

(Kém theo Bdo cdo 56 01/2024/BC-DHPCP ngay £2./05/2024 ciia Hoi dong quan tri Cong ty
C6 phan ROX Key Holdings)

STT S6 Nghi quyét Ngay ban hanh Noi dung Ty 1€
thong
qua
1 01/2023/NQ-HBQT | 03/01/2023 Thong qua chu truong hop tac kinh 100%
doanh va cho céc dbi tac vay von
2 | 02/2023/NQ-HPQT | 28/02/2023 Ban hanh Quy ché tu van, lvachon | 100%
va quan ly Nguoi dai dién tai doanh
nghiép khac cua Cong ty
3 03/2023/NQ-HDBQT | 01/03/2023 Thong qua ngay dang ky cudi cling 100%
va mot s ndi dung lién quan dén
viéc td chirc Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2023
4 | 04/2023/NQ-HDPQT | 13/03/2023 Théng qua viéce tai b6 nhiém Giam 100%
déc Tai chinh Cong ty
5 05/2023/NQ-HPQT | 03/04/3023 Thong qua danh sach va ni dung 100%
céc tai lidu hop Dai hoi dong b
dong thudong nién ndm 2023
6 | 06/2023/NQ-HPQT | 10/04/2023 Théng qua mién nhiém - bd nhiém 100%
Thanh vién Bo phan Kiém toan noi
bo
7 | 07/2023/NQ-HPQT | 25/04/2023 Thong qua viéc cap nhét ndi dung 100%
tai liéu hop Pai hoi dong ¢ dong
thudong nién nam 2023
8 | 08/2023/NQ-HPQT | 08/06/2023 Thong qua chu truong cho Cong ty 100%
con vay von
9 | 09/2023/NQ-HPQT | 14/06/2023 Trién khai phuong an phat hanhco | 100%
phiéu dé tra ¢ tirc nam 2022
10 | 09A/2023/NQ- 23/06/2023 T4i bd nhiém Téng Giam dbc Cong | 100%
HDBQT ty
11 10/2023/NQ-HPQT | 30/06/2023 Thong qua phuong an tra b tic 100%
bang tién mit, ngay dang ky cudi
cting chét danh sach ¢b dong va thoi
diém chi tra cd tirc nam 2022
12 11/2023/NQ-HBQT | 01/08/2023 Thong qua viéc lya chon va ky hop 100%
ddng v6i DPon vi kiém todn nam
_ 2023
| 13 | 12/2023/NQ-HPQT | 03/08/2023 Thong qua két qua phat hanh c6 100%

| phiéu dé tra co tirc va tang von dicu




STT

S6 Nghi quyét

Ngay ban hanh

N§i dung

Ty I8
thong
qua

1&. Phu lyc stra ddi, bd sung mot so
diéu cua Diéu Ié cong ty

14

13/2023/NQ-HPQT

07/08/2023

Ban hanh Quy ché Quan ly nhan su
Cong ty - Lan thit 03

100%

15

14/2023/NQ-HPQT

08/09/2023

Théng qua viéc mién nhiém, bd
nhiém Ngudi phu trach Quan tri
Cong ty

100%

16

15/2023/NQ-HPQT

21/09/2023

Théng qua viéc mién nhiém, bd
nhiém Téng Gidm doc, Nguoi dai
dién phap luat Cong ty

100%

17

16/2023/NQ-HDQT

21/09/2023

Théng qua viéc bd nhiém Phé TGD

100%

18

17/2023/NQ-HDQT

21/09/2023

Thong qua viéc thay doi Ngudi dai
dién phap luat Cong ty

100%

19

18/2023/NQ-HDQT

25/09/2023

Théng qua viéc mién nhiém, bd
nhiém Giam ddc tai chinh va Ké
toan truong Cong ty

100%

20

19/2023/NQ-HDQT

06/11/2023

Thong qua ngay dang ky cudi cing
va mot sd ndi dung lién quan dén
viéc tb chirc Lay ¥ kién c6 dong
bang vin ban

100%

21

20/2023/NQ-HPQT

22/11/2023

Thong qua viéc thay doi nguoi dai
dién quan ly von ctia Cong ty tai
doanh nghiép khéc

100%

22

21/2023/NQ-HPQT

27/11/2023

Thong qua viée mién nhiém, bd
nhi¢m Nguoi phu trach Quan tri
Cong ty

100%

23

22/2023/NQ-HDQT

30/11/2023

Thong qua diéu chinh ndi dung lay
y kién cb d6ng, thoi gian thuce hién
va danh sach tai liéu l4y y kién c6
ddng bang vin ban

100%

24

23/2023/NQ-HPQT

06/12/2023

Théng qua danh sach dé cir img
vién dé bau bd sung thanh vién
HDQT béng hinh thie lay y kién ¢d
dong bang vin ban

100%

20

| 24/2023/NQ-HPQT

26/12/2023

Thong qua mién nhiém va bd nhiém
Chu tich HDQT, Pho chu tich
HDQT, thanh vién Uy ban kiém
toan

100%

=)&)

Q=
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Phu luc 02: Béo cdo vé cac giao dich
(Kém theo Bdo cdo s6 01/2024/BC-DHDCD ngay 13./05/2024 ciia Hpi dong quan tri Cong ty CP
ROX Key Holdings)

L. Giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching nim quyén kiém soat

trén 50% tré 1én von Didu 18 véi thanh vién HDQT va nhirng ngwoi ¢6 lién quan cia

thanh vién dé: Khong phat sinh trong nam 2023

II.  Giao dich giira cong ty v&i cong ty trong do thanh vién HDQT la thanh vién sang lap

hoic la ngwoi quéan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gin nhit trwée thoi diém

giao dich:
STT Tén t6 chire Mobi quan hé Giao dich Thoi diém giao
dich v6i cong ty
I Cong ty C6 phan Coéng ty con cua ROX Cung c4p phi dich | Nam 2021, 2022,
Pautuva Quanly | KEY; Ba Ta Thi Thu Hang | vu hé trg quéan ly; | 2023
Bét dong san TN | la Chu tich HDQT TN Quan ly vén tap
Property Property Management dén | trung; Tra c0 tirc
Management 23/11/2023; Ba Pham Thi | cho céng ty me

Hai Ninh la Chu tich
HDQT cua TN Property
Management tir
24/11/2023

2 | Congty Co phé‘m
Dich vu vé sinh
cong nghi¢p C-
ONE

Ba Ta Thi Thu Hang la
Chu tich HDQT C-ONE
dén 06/12/2023; Ba Pham
Thi Hai Ninh 1a Chu tich
HPQT cua C-ONE tir
07/12/2023

Cung cép phi dich
vu hd trg quan ly;
Quan ly von tap
trung; Tra cd e
cho cong ty me

Nam 2021, 2022,
2023

3 | Congty Co phan
Dich vu Bao vé
Nhit Viét

Ba Ta Thi Thu Hang la
Chu tich HDQT Nhét Viét
dén 07/12/2023; Ba Pham
Thi Hai Ninh la Chu tich
HDPQT cua Nhét Viét tir
08/12/2023

Cung cép phi dich
vu ho trg quan ly;
Quan Iy vn tap
trung; Tra cd tirc
cho cong ty me

Néam 2021, 2022,
2023

4 | Cong ty TNHH

ONE

Dich vu Bao v¢ V-

Ba Pham Thi Hai Ninh la
Chu tich HDQT cua V-
ONE

Cung cép phi dich
vu hd trg quan ly;
Quan 1y vén tap
trung; Tra cd tirc
cho cong ty me

Nam 2021, 2022,
2023




STT Tén tb chirc M&bi quan hé Giao dich Thoi diém giao |
dich vai cong ty
5 | Congty Cophan | Cong ty con ciia ROX Quan ly von tap | Nam 2021, 2022,

Quan tri Ngudn
nhan luc TNTalent

KEY; Ba Nguyén Thu
Trang la Chu tich HDQT
cua TNTalent; Ba Pham
Thi Hai Ninh la nguoi dai
dién quan ly von ctia TN
tai TNTalent

trung, tra co tirc
cho cong ty me

2023

6 | Congty CO phan Cong ty con cia ROX Cung cap phi dich | Nam 2021, 2022,
TNTech KEY; Ong Bui Qubc vu hd trg quan ly, | 2023
Khanh 1a Chu tich HPQT, | tra cd tirc cho
Téng Gidm ddc, Ngudi dai | cong ty me
dién theo phap luét cua
TNTech
7 | Céngty Cophan | Cong ty con cia ROX Quan ly von tap | Nam 2021, 2022,
thuong mai & tu KEY; Ong Phan Anh Son | trung 2023
vén déu thau, thAm | Phé cha tich HDQT cua
dinh gia Cong ty C6 phan thuong
mai & tu vén dau thau,
tham dinh gi4.
8 | Congty Co phan Cong ty con cia ROX Quan ly von tap Néam 2023
Dich vu quan ly KEY trung

véan hanh Khu cong
nghié¢p IMC

Ba Ta Thj Thu Hing la
Chu tich HDQT IMC dén
06/12/2023

Ba Pham Thi Hai Ninh la
Chu tich Hoi dong Quéan
tri IMC tir 07/12/2023
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CONG TY CO PHAN
ROX KEY HOLDINGS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Néi, ngayZ thang®> nam 2024

BAO CAO

THANH VIEN POC LAP HQI PONG QUAN TRI TRONG
%/ UY BANKIEM TOAN NAM 2023
“ Pai hoi ddng b dong Cong ty C6 phan ROX Key Holdings

Thue hién quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2020; Ludt Chimg khoéan 2019; Piéu 1& Cong ty Co
phin ROX Key Holdings (“Céng ty"), Quy ché hoat dong cta Uy ban Kiém toén (“UBKT"), thay
mit UBKT, ti xin bao c4o Dai hoi déng ¢b dong (“PHPCD") vé két qua hoat dong ndm 2023 va ké
hoach hoat dong trong tdm trong ndm 2024. Cu thé nhu sau:

I. Hoat djng cia UBKT trong nam 2023
1. Co céu td chire cia UBKT

Trong nam 2023, UBKT c6 su diéu chinh, kién toan vé nhén su dé téi uu hoat dong nhu sau:

STT Ngay bat dau la thanh| Ngay khong con la

Thanh vién UBKT Chire vu

vien UBKT

thanh vién UBKT

Nguyén Thi Yén — Thanh
vién doc lap HDQT

Chu tich UBKT

B nhiém ngay
04/06/2021

Tran Thi Thanh Huong —

Thanh vién

Bd nhiém ngay

2 Thanh vién HDQT UBKT 26/12/2023

: Nguyén Thu Trang — Cha | Thanh vién B6 nhiém ngay Mién nhiém ngay
tich HBDQT UBKT 04/06/2021 26/12/2023

4 Phan Anh Son — Thanh Thanh vién B6 nhiém ngay Mién nhiém ngay
vien HDQT UBKT 17/11/2021 26/12/2023

2. Thu lao, chi phi hoat djng va cac lgi ich khac cia UBKT
Trong niam 2023, cac thanh vién cia UBKT hoat dong khong c6 thu lao, khéng chi phi va khong

¢6 cac loi ich lién quan khéc, ngoai trir cac khodn thu lao ctia Thanh vién Hoi dong quan tri.
3. Cudc hop cia UBKT

STT |  Thanh vién Chicvy | Sébudi [Ty 1 tham | Ty |Lydo khong|
UBKT hop dw hop bieu |tham dw hop
tham du quyet
|1 | Nguyén Thi Yén Chu tich UBKT 212 100% | 100%
2 }T_Irjgng Chi Themh | Sfh vien OBICT oz 0% 0% 286}?1‘2‘?2';;’3
3 | Nguyén Thu Trang | Thaoh vien UBKT | 22 | 100% 100% |
"4 | PhanAnhSon | ThanhvienUBKT | 272 | 100% | 100% A




4. Két qua giam sat ddi vai viée 1p Bdo céo tai chinh, dich vy Kiém toan doc lap, tinh hinh
hoat djng, tinh hinh tai chinh cia Cong ty

a. Két qua gidam sdt doi véi viéc lgp Bdo cdo tai chinh

UBKT kiém soat thyuc hién viéc xem xét Béo cdo tai chinh riéng va bao céo tai chinh hop nhat
tw 1ap hang ky, béo cdo tai chinh soat xét. Cong tac tham dinh dua trén qua trinh kiém soat trong nam
va s liéu bao céo tai chinh trude khi Tong Giam dbc (“TGP") trinh HDQT, PHDCD hoic cong bd
ra bén ngoai theo quy dinh ctia Phap luat. Két qua gidm sat cho thiy:

- Céac BCTC quy, ban nién va nam 2023 dugc 1ap va cong bd tudn thu, phi hgp véi cac chuén
muc va ché do ké toan, cac quy dinh cua Phép luat hién hanh;

- Béo céo tai chinh hop nhét cia Cong ty duoc 1ap trén co s& hop nhét céc Bdo céo tai chinh
ctia cong ty me va céc cong ty con va duge don vi kiém toan 1a Cong ty kiém toén Ernst &
Young Viét Nam thyuc hién dam bao do tin cdy, trung thuc, doc 1dp va khach quan;

- Cong tac ké toan nhu ghi chép, luu trir ching tir va 1ap sb sach ké toan dugc thuc hién
phtt hop véi cac chuin muc ké toan, ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy
dinh phép 1y ¢6 lién quan;

- Coéng ty da 1ap va cong bd Béo cdo tai chinh dinh ky phil hop véi cdc quy dinh ciia phép
luat d6i véi cong ty dai chiung quy mé 16n.

b. Két qua gidm sdt dich vu kiém todn dic lap

- Cong ty di lya chon don vi kiém todn 1a Cong ty kiém todn Ernst & Young Viét Nam — hing
dich vu kiém toan chuyén nghiép da Qudc gia va dugc xép vao nhom Bigd, mot trong bdn
hang dich vu kiém toan 16n nhét trén thé giGi dé dua ra nhitng bdo céo, nhan xét va khuyén
nghi khach quan, trung thuc, chuyén sau va hiru ich cho cong ty;

- Trong nam 2023, Don vi kiém todn doc lap da thuc hién céc cudc kiem toan béo cdo ban
nién va bdo cdo nam cho Cong ty. Pham vi, ndi dung, phuong phap, thdi gian kiém toan
da duge don vi kiém toan doc 1ap thuc hién theo dung thoa thuan hop df‘)ng

- UBKT danh gia cao vé tinh dgc 1ap cling nhu chat lugng ciia cude kiém toén tai Cong ty.

c. Két quda gidm sat finh hinh hoat dpng, tinh hinh tai chinh cua Cong ty

Mot s6 chi tiéu tai chinh hop nhat dat duoc trong ndm 2023 nhu sau:

Chi tiéu Nim 2023 Nim 2022 Tang/Gidm
(ty VND) (1y VND) (ty VND) (ty VND) %
Doanh thu thuin 978.88 899.73 79.15 8.8%
Loi nhuan gbp 25392 25482 (0.90) -0.4%
Loi nhuan sau thué TNDN 51.84 55.39 (3.54) -6.4%

5. B#o cdo danh gia vé cac giao dich gitra Cong ty va ngwoi lién quan

Giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén
50% tror 1én von diéu 1@ voi thanh vién HPQT, TGD, ngudi diéu hanh hanh khac ctia Cong ty va
nhimg ngudi cé lién quan cua déi tuong doé; giao dich giita Cong ty véi cong ty trong dé thanh vién
HPQT, TGP, ngudi diéu hanh khéc cuia Cong ty 1a thanh vién sang lap hodc 1a ngudi quan ly doanh



nghiép trong thoi gian 03 nam gan nht trude thoi diém giao dich déu duoc UBKT giam sat. UBKT
cling dua ra khuyén nghi vé nhing giao dich can c6 phé duyét cuia HDQT, DPHDCD.

6. Két qua danh gia vé& h¢ thong kiém sodt ndi bd va quan Iy rii ro cia Cong ty.

Nhén thirc duge su phuc tap va bién dong trong hoat dong kinh doanh ngay nay, HDQT da xay
dung va trién khai hé théng kiém sodt ndi bd va quan ly rui ro cua Cong ty. Trong nam 2023, Hé
théng kiém soat ngi bd va quan Iy rai ro da duge van hanh hi¢u qua theo dung quy dinh cua Phap luat
va diéu 1& cua Cong ty dé giam thiéu cac rui ro, ngan nglra nhimg su ¢ khong mong mudn xay ra
anh hudng dén muc tiéu ciia Doanh nghiép.

7. Két qua giam sat d6i véi HPQT, Ban TGD
Tlong nam 2023, UBKT hoat dong mdt cach chi dong theo quy dinh cua phap luat, Diéu I¢ Cong

ty. Déi v6i cong tac giam sat hoat dong cua HDQT va Ban TGD trong nam 2023, UBKT ghi nhéan
céc két qua sau:

- Céc hoat dong cia Cong ty phu hgp v6i ngi dung trong Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va tudn thu ding quy dinh cia Phép luat, ché do quan Iy ciia Nha
nudc.

- HDbQT va Ban TGD da trién khai ddy du, linh hoat cac ndi dung trong Nghi Quyét PHBCD
thuong nién nam 2023, dong thoi dua ra nhung quyet sach kip thoi, thude thim quyén trudc
tinh hinh kho khan, nhiéu bién dong cua nén kinh té Vi mo.

a. Déivoi HPQT:

= rong nam 2023, bén canh trién khai, thuc hién day du cac muc tiéu, nhiém vu theo Nghi
quyét PHDCP thuong nién 2022, HDQT dé dua ra nhing dinh huong phat trién kinh doanh
mang tinh chién luge, linh hoat trudce bbi canh kho khan chung cta nén kinh té; ;”3

- Hoat doug quan tri cia HDQT dam bao tinh cong, y khai, minh bach. Céac phién hop cua HDQ
duoc td chire, trao doi thao ludn va biéu quyét thong qua céc ndi dung phi hgp vai quy, ,dw
Phép ludt va ding tham quyén ciia HDQT; . KEY

- HDQT ludn bam sat cac hoat dong cia Ban Piéu hanh, kip thoi dua ra cac dinh hudng NaNGs
dao nang cao hiéu qua hoat dong ctia Cong ty, dédc biét la trong cong tac kién toan 539'
lanh dao cao cap,

- Didclrnguoi dai dién phan von cia Cong ty tai cdc cong ty con, giao nhiém vu va co quy ché
quan ly, gidm sat hoat dong cua ngudi dai dién;

- Céc thanh vién HDQT thuc hién ding vai trd trach nhi¢m, tham du day du cac budi hop
va céc ¥ kién biéu quyét gop phin x4y dung va phit trién hoat dong va dinh hudng phat
trién ciia Cong ty.

b. Déivéi Ban TGD:

- Ban TGD da trién khai kip thoi céc Ng,hl quyét, Quyét dinh ciia HDQT;

- Ban Tdng giém ddc da c6 nhiéu su nd luc trong viée dam bao duy tri hoat dong san xuét kinh
doanh, dong thoi phat huy tbi da cac ngudn lyc vé vOn, tai san va lao dong hién cé cua Cong
ty, thuc hién nghia vu v6i nha nude va cac ché do chinh séch cho nguoi lao dong.

8. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giira UBKT véi HDQT, Ban TGD

UBKT, HE)QI va ban TGD da ¢6 su phoi hgp thong sudt va thudong xuyén. Cac bén déu nd luc

dé phat huy ti da vai tro, hiéu qua cia minh dé cung hudng téi muc tiéu chung la loi ich cua Cong
ty va cac C6 dong trong khudn khé quy dinh ctua Phap Luat va Picu 1¢ cong ty.

%]




I1. K& hoach hoat djng trong tim nim 2024

Dé tiép tuc hoan thanh nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cua Diéu I¢ Cong ty va PHPCD
giao ph6, UBKT dé ra ké hoach cong téc trong nam 2024 trong tdm nhu sau:

Tiép tuc thuc hién chirc nang kiém tra tinh hop 1é - hop phap. Dinh ky va thuong xuyén giam
sat, danh gid viéc thuc hién, chz‘ip hanh céc quy dinh cua Phap Luat, Piéu 1¢ Cong ty, Nghi
quyét cuia PHPCP va HDQT;

Hd trg HPQT trong viée bao dam cong téc quan tri doanh nghiép phu hgp véi quy dinh cua
Phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty;

Gop phan hoan thién hé théng quan trj rui ro doanh nghié¢p phu hop vdi tinh hinh hoat dong
Cong ty thong qua Hoi dong quan ly rii ro duoe té chirc hop dinh ky hang thang, cdc hanh
dong dugc trién khai va giam sat xuyén sudt, dat diém;

Giam st viéc 4p dung céc tiéu chuan ké toan trong qua trinh hoat dong va lap cac bdo cdo tai
chinh; Tu van lua chon va danh gia chat lwrong cong viéc cua don vi kiém toan doc lap;

Thuc hién cac cong téc theo yéu cau cia PHPCD, HPQT trong pham vi chirc nang ciia UBK'T
theo quy dinh;

Trén co s& kiém tra hoat dong cia toan Cong ty, UBKT sé kién nghi véi HDQT va Ban Téng
Gidm ddc dé c6 cac diéu chinh, bd sung céc giai phép nhim dam bao cho cong téc quan ly
duge chit che, ding quy tic, tranh dugc cac rai ro phép 1y trong qua trinh hoat dong.

Kinh trinh BPHPCD xem xét va thong qua.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhén: CHU TICH UY BAN KIE}
- Nhu Kinh gtri;

- Luu: HC. MI/W

roAn Yo
*

NGUYEN THI YEN



CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KEY HOLDINGS Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 03/2024/TTr-DPHPCD Ha N6i, ngay D thang 03 ndam 2024

TO TRINH
(V/v: Théng qua Bdo cdo tai chinh nam 2023 diegc kiém todn)

Kinh trinh:  Dai hi ddng c6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdisngs

- Cdn cir cdac quy dinh phap ludt Viét Nam hién hanh;

Can cie Diéu 16 t6 chire va hoat dong ctia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings (“Cong
")

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong Cong ty xem xét thong qua Béo cdo
tai chinh nam 2023 ctia Cong ty dugc kiém todn boi Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam.

Chi tiét ndi dung Bao cdo tai chinh nam 2023 da duoc kiém toan néi trén da dugc dang
tai trén website cia Cong ty tai dudmg dan: https:/roxkey.vn/quan-he-co-dong.
Kinh trinh Pai hoi déng ¢ dong xem xét thong qua.

Xin trin trong cam on!

T.M HOI DONG QUAN TRI Qi
DONG QUAN TRI

LA e

CONG T =
C;) ,}/

2 A
%{ 7
QUANG




CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KEY HOLDINGS DPéc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 04/2024/TTr-DHDCD Ha Néi, ngay 25 thang 03 nam 2024

TO TRINH
(V/v: Théng qua Phicong dn phan phoi loi nhudn nam 2023 va

ké hoach chi tra 6 tiee nam 2024)

Kinh trinh:  Dai hoi dong ¢6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdings

- Can cir cac quy dinh phdp ludt Viét Nam hién hanh,
- Céin cie Diéu 1é 16 chitc va hoat dong cua Cong ty Cé phcfn ROX Key Holdings (*“Cong

).

Hoi dong Quan trj kinh trinh Pai hoi ddng cb dong Cong ty xem xét thong qua Phuong
an phan phdi lgi nhuan nam 2023 va K& hoach chi tra co tirc nam 2024. Cu thé nhu sau:
1. Phwong 4n phan phéi lgi nhuin nim 2023:

Ciin cir B4o c4o tai chinh hop nhét nam 2023, phuong an phan phdi lgi nhuan ndm 2023:
(i)  Loi nhun sau thué chua phan phdi ctia nam 2023 la: 50.936.946.875 dong
(i)  Loi nhuén sau thué chua phan phéi dén nam 2022 1a: 89.021.016.728 dong
(iii)  Téng loi nhun sau thué duge phép phan phéi 1a: 139.957.963.603 dong
(iv)  Loi nhuan du kién phan phéi: 74.498.925.000 dong. Trong do:

- Loi nhudn st dung dé chi tra ¢ tic cho cd dong: 74.498.925.000 dong

- Loi nhuén dé trich cho quy dAu tu phat trién: 0 dong

- Loi nhuan d trich quy khen thuong, phuc lgi: 0 dong

2 Phwong an chia ¢b tire nim 2023
(i) Hinh thie chi tra ¢b t&re ndm 2023: Tra bang c¢b phiéu va tién mat
(i)  Muc/ty 1€ chi tra: 15%, trong do:

+ 10% biing ¢é phiéu (100:10) (Cé dong s& hiru 100 cb phiéu duge nhan 10 ¢b phiéu
mati).

+ 5% bang tién mit (CH dong nhan duge 500 dong trén 01 ¢b phiéu dang s& hitu)
(1i1) Ngudn von thue hién chi tra: Nguén loi nhudn sau thué chwa phan phdi ctia Cong Ty
(iv)  Phuong 4n chia c tirc bang tién mit

Glao cho HF)QT quyét dinh céc ndi dung c6 lién quan dé dam bao viéc hoan thanh viéc chi tra
¢b tie bang tién mat theo quy dinh cua phap ludt va diédu 1.

(v) Phuong én chia ¢b tirc bang cd phiéu

Phuong an xur ly 50 phiéu 1é: Giao cho Hoi déng Quan tri quyét dinh.



(vi)

Niém yét: S6 ¢é phiéu phat hanh thém dé thye hién chi tra co tire duge niém yét bo sung
ngay sau khi hoan thanh viéc chi tra theo quy dinh cua phap luat.

Giao nhiém vu thyuc hién:

Giao cho Hoi dong quan tri Cong ty xem Xét, quyét dinh thoi gian tra ¢ tire bang ¢d
phiéu va cac ndi dung chi tiét khac, td chirc thuc hién viéc phat hanh ¢6 phiéu dé chi tra
cd tirc va tat ca cac cong viéc, thu tuc khac dé hoan thanh viéc chi tra, dang ky, luu ky,
niém yét bd sung cd phiéu trén S¢ giao dich chimg khon Thanh phé Hd Chi Minh, ting
von didu 1é ctia Cong ty twong tng voi sb lugng ¢d phiéu duge phat hanh trén co s¢ tuan
thu ding va diy du cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Giao cho Téng gidm dée Cong ty ky, ban hanh Phu luc Diéu 1 Cong ty dé ghi nhan von
diéu 1&¢ méi cua Cong ty tuong ung voi két qua phat hanh c6 phicu dé chi tra co tire.

Ké hoach chi tra ¢b tire nim 2024
Ty 1& chi tra C4 tirc du kién cho c6 dong: 15%

Pai hoi dong c6 dong giao cho Hoi ddng Quan tri cong ty tinh toan phuong 4n va thoi
diém phi hop theo két qua kinh doanh va nhu cau von cua Cong ty theo quy dinh cua
phap luat.

Kinh trinh Pai hoi déng c6 dong xem xét thong qua.

Xin trdn trong cim on!

T.M HOI PONG QUAN TRI




CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KEY HOLDINGS Doc lap - Tw do - Hanh phic
S8: 05/2024/TT-HDQT Ha Néi, ngay 2> thang 03 nam 2024
TO TRINH

(V/v: Théng qua thit lao cua thanh vién HPQT, UBKT nam 2023 va
ké hoach thit lao cua thanh vien HDQT, UBKT nam 2024)

Kinh trinh:  Dai hi ddng ¢ dong thuong nién nam 2024 Cong ty CP ROX Key Holdings

Can cir cac quy dinh phadp ludt Viét Nam hién hanh;
Can cit Diéu 1é 16 chire va hoat dong ciia Cong ty CP ROX Key Holdings (“Congty”).
Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2024 cua Cong ty xem

xét thdng qua ndi dung sau:

L

Thi lao thanh vién Hdi ddng Quan tri, Uy ban kiém toan nam 2023

[ Thu lao thue
Chire danh Thoi gian hién nim 2023 | Ghichu
(VND)

Hoi ddng Quan tri

4 x 2 01/01/2023 -
Ba Nguyén Thu Trang | Chu tich HDQT 26/12/2023 731.383.818
A AN S LEd s 01/01/2023 -
Ong Nguyén Viét Son | Phé chu tich HDQT 26/12/2023 305.806.544 o
A LT ; S o AR : 01/01/2023 -
Ong Bui Quoc Khanh | Thanh vién HDQT 31/12/2023 220.762.852

: x . Thanh vién doc lap 01/01/2023 -
Ba Nguyén Thi Yén HDQT 31/12/2023 210.987.068
A : B 01/01/2023 -
Ong Phan Anh Son Thanh vién HDQT 26/12/2023 220.762.852
Uy ban Kiém toan: khong ap dung chi thi lao (do 1a nhan su cia HDQT kiém nhié¢m)

K& hoach Thii lao thanh vién Hgi déng Quén tri, Uy ban Kiém todn nim 2024

Tdng s6 thi lao du kién chi tra cho HPQT Cong ty trong nam 2024 nhu sau:

H6i dong Quin tri: 1.500.000.000 VND

Uy ban Kiém to4n: khong ap dung chi thu lao

Pai hoi déng cb dong giao cho Hoi ddng Quan tri quyét dinh mirc thi lao chi tra cu thé cho

tirng thanh vién Hoi ddng Quan tri theo dang quy dinh cta Phép luat, Piéu 1& Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi ddng c6 dong xem xét thong qua,
Xin trdn trong cam on!
T M HOI {)O\G QUA\ IRI /2,-@1/




CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KEY HOLDINGS DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: 06/2024/TT-DHPCD Ha Ngi, ngay )5 thang 03 nam 2024
TO TRINH

(V/v: Thong qua Ké hoach kinh doanh ndm 2024)

Kinh trinh:  Dai hji ddng cb dong thwdng nién nim 2024 Cong ty C6 Phian ROX
Key Holdings

Can cir cac quy dinh phdp ludt Viét Nam hién hanh;

Cén cir Diéu 1é t6 chire va hoat dong ciia Cong ty Cé phan ROX Key Holdings (“Céng
i1 A

Hoi dong quan trj kinh trinh Dai hoi dong cb dong thudng nién nim 2024 cia Cong ty

xem x¢ét thong qua ndi dung sau:

1

Thong qua Ké hoach kinh doanh nam 2024, cu thé:

Chi tiéu K¢ hoach 2024 (ty ddng)

Doanh thu thuin 960

Loi nhudn sau thué 57

2

Trén co s& céc chi tiéu chinh cia K& hoach kinh doanh 2024 néi trén, giao Hoi dong
Quan trj va Téng Giam ddc xay dung, quyét dinh chi tiét, td chrc trién khai va thuc hién
ké hoach kinh doanh nam 2024 cua Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi déng ¢ dong xem xét thong qua.

Xin trin trong cim on!

/\k/ T.M HOI PONG QUANTRI
i [Q1 PONG QUAN TRI




CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
KEY HOLDINGS Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

S6: 07/2024/TTr-DHDCD Ha Noi, ngay 25 thang 03 nam 2024

TO TRINH
(V/v: Théng qua phieong dn liwa chon Pon vi kiém todn Bdo cdo tai chinh ndm 2024)

Kinh trinh:  Pai hdi ddng c6 déng thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdings

- Can cir cac quy dinh phap ludt Viét Nam hién hanh;
. Can cir Diéu 1¢ ciia Cong ty Cé phan ROX Key Holdings (“Céng ty”).

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi déng c6 dong Cong ty xem xét thong qua ndi dung
sau:

1; Thong qua viéc lya chon mét trong cac don vi kiém toan thudc nhém Bigd 1a don vi
kiém toan doc 1ap dé kiém toan cac Béo cdo tai chinh cho nim tai chinh 2024 ctia Cong
ty theo quy dinh cua phap luat, cu thé danh sach nhu sau:

- Coéng ty TNHH Deloitte Viét Nam

- Congty TNHH Ernst & Young Vi¢t Nam
- Congty TNHH KPMG Vi¢t Nam

- Cong ty TNHH PWC Viét Nam

2. Giao cho Téng Gidm dbc - Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty dam phan, lua
chon, phé duyét, ky hop déng dich vu kiém toan véi don vi kiém toan duge lua chon dé

thuc hién viéc kiém todn cac Bdo cdo tai chinh cho nam tai chinh 2024 cua Cong ty.
Kinh trinh Pai hoi dong ¢6 dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HOI PONG QUAN TRI s
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI /H/




CONG TY CO PHAN

ROX KEY HOLDINGS

S6: 08/2024/TTr-DPHDCD

Pijclap - Tw do - Hanh phuc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ha Néi, ngay?> thang 03 nim 2024

TO TRINH
V/v: Théng qua vige siva doi Piéu 1¢ Cong ty

Kinh givi: Dai hi ddng c6 dong Cong ty ¢6 phan ROX Key Holdings

- Can cir cdc quy dinh hién hanh cua phap ludt Viét Nam,
- Cén cir Diéu Ié 16 chirc va hoat dong cua Cong ty Cdphffn ROX Key Holdings (“Cong

).

Hoi dong Quan tri (“HPQT”) Céng ty kinh trinh Dai hoi dong ¢6 dong (“PHPCD”)
xem xét thong qua ndi dung nhur sau:

Trén co s& ra soat Diéu 1¢ cua Cong ty, HDQT nhén thay mot so diéu khoan tai Diéu 18
Cong ty can duge xem xét stra d6i, bo sung cho phu hgp voi yéu cau quan tri va diéu hanh.

N6i dung chi tiét cac sira doi, bd sung Diéu 1é Cong ty nhu sau:

STT Pidu Noi dung trwéce khi siva doi Noi dung sau khi sira doi Ly do
khodn
sira doi
1 Diéu 2 Tru so dang ky cua Cong Ty: Tru s¢ dang ky cua Cong Ty: Piéu
chinh
Khoan - Dia chi tru s& chinh: Tang 25, | - Diachi trusd chinh: Tang 25, Toa | email
9.3 Toa thap A, 54 A Nguyén Chi thap A, 54 A Nguyén Chi Thanh,

Thanh, Phuong Lang Thuong,
Quan bong Da, Thanh ph6 Ha
Noi, Viét Nam

- Dién thoai: 024 730 73099

- E-mail:
vanphong@roxkey.vn

- Website: https://roxkey.vn/

Phuong Lang Thuong, Quan
Pong Pa, Thanh pho Ha Noi, Viét
Nam

- Dién thoai: 024 730 73099

- E-mail: vanphongtnl(@roxkey.vn

- Website: https://roxkey.vn




STT| Didu Noi dung trwdc khi sira doi Nbi dung sau khi sira doi Ly do
khoan
stra do6i
2 | bidu2l Trudong hop ldy y kién c6 dong | Truong hop lay v kién cd dong bang | Diéu
Khoan bang vin ban dé thong qua vige | van ban, thi cac Quy ché phuc vu cho | chinh
21.10 biu thanh vién HPQT, thi viée | viéc ldy ¥ kién c6 dong bang véan ban | dé phu
bAu thanh vién HPQT theo | do HPQT quyét dinh, ban hanh va | hop véi
phwong thirc nay sé dwge thwe | cong bd cung véi tai liéu kém theo | yéu cau
hién theo Quy ché ldy y kién ¢ | viéc ly ¥ kién cb dong bang van ban | quan tri
ddng biing vin ban va Quy ché | theo Didu 24.1 Diéu Ié nay. va diéu
bau cir do HDQT quyét dinh, ban hanh.

hanh va cong bd ciing vai tai lidu
kém theo viée lay y kién c6 dong
bang vin ban theo Didu 24.1 Piéu
1€ nay.

Cb dong hodc nhém cb dong quy
dinh tai Diéu 11.3 Piéu 1& nay c6
quyén dé ctr, ing cir thanh vién
HDQT thong qua viéc gui thong
tin vé (g vién do minh dé cir/img
cir theo huéng dén tai quy dinh tai
Quy ché dé ctr, tmg ctir do HPQT
quyét dinh, ban hanh va cong bd.
Trudng hop nay, Phiéu lay v kién
phai dam bao c6 sin ndi dung dé
cu/ing cu dé cb dong thuc hién
quyén biéu quyét cho cac (mg
vién do ¢b dong d6 d& cur/img cu.

!

Truong hop ldy ¥ kién cb dong bang
vin ban dé thong qua viéc bau thanh
vién HDQT, Cb dong hodc nhém cd
doéng quy dinh tai Piéu 11.3 Diéu 1&
ndy ¢6 quyén dé ctr, tmg cu thanh
vién HPQT thong qua viéc gui thong
tin vé& (mg vién do minh dé ctr/img ctr
theo hudéng dan tai quy dinh tai Quy
ché dé ctr, tng ctr do HDQT quyét
dinh, ban hanh va cong bd. Truomg
hop ndy, Phiéu ly y kién phai dam
bao c6 sin ndi dung dé ciAmg cir dé
¢b dong thuc hién quyén biéu quyét
cho cdc img vién do c6 dong do dé
cu/img cr.
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Du thao toan vin Diéu 1é Cong ty sira dbi duge dinh kém To trinh nay.

Diéu 1é sau stra d6i ctia Cong ty ¢6 hiéu luc tir ngay dugc PHDCD thong qua va dugc
Ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty ky ban hanh.

Kinh trinh PHDCD xem xét va thong qua.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhan:
- Nhe Kinh giei;
- Lwew: HC,

T.M HOI PONG QUAN TRI

W

CHU TICH HOLDONG QUAN TRI [
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 25 thang 3> nam 2024

QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
Cdn cut:
. Ludt Doanh nghiép nam 2020 va cdc van ban huong ddin thi hanh;
- Ludt chitng khodn nam 2019 va cdc van ban huong dan thi hanh;
- Diéu 1¢ cia Cong ty Co phan ROX Key Holdings.

Dai hoi dong ¢6 dong thudong nién nam 2024 cua Cong ty Cd phin ROX Key Holdings

(“Cong ty") dugc td chirc va thuc hién theo Quy ché sau day:
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé diéu kién va thé thirc tién hanh Dai hoi dong cb dong thudng nién
nam 2024 cia Cong ty Cé phan ROX Key Holdings (sau ddy goi tit la “Pai Hpi”), quyén va
nghia vu cua cac to chirc/cé nhan tham gia Dai Hoi.

Pidu 2. Pbi twong ap dung
Tét ca céc cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén cta cb dong va céc t6 chire, ca nhan tham gia
Dai Hoi déu phai chfip hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 18 Cong ty va quy
dinh hién hanh cta phap luat.
CHUONG 11
PIEU KIEN VA THE THU'C TIEN HANH HQP PAI HQI

Diéu 3. Diéu kién tién hanh hop Dai Hji
I. Dai Hoi duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong/ngudi dai dién theo uy quyén ctia ¢ dong du

hop dai dién trén 50% tong cb phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty theo Danh séch cb

dong Cong ty duge 1ap tai thoi diém chot danh sach ¢o dong tham du Dai Hoi.

(g

Truong hop cude hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bao mdi hop Dai Hoi 1an thir hai phai duge gui trong vong 30 ngay ké
tir ngay du dinh té chirc Pai Hoi lan thtt nhét. Cudc hop Dai Hoi lan thit hai chi duge tién
hanh khi ¢6 sb c6 dong/ngudi dai dién theo ty quyén ctia cd dong du hop dai dién tir 33%
tdng s6 ¢é phin c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty trd 1én.

3. Truong hop Dai Hoi lan thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Piédu nay thi théng bdo mdi hop Pai Hoi lan tht ba phai duoc gt trong vong 20 ngay ké
tir ngay du dinh t6 chue Pai Hoi lan tht hai va trong truong hop nay Pai Hoi duge tién
hanh khong phu thude vao so phiéu biéu quyét ctia cac ¢6 dong/dai di¢n theo ty quyén cia
¢ dong du hop.

g



Piéu 4. Thio luin/Phat biéu tai Pai Hoi

a.

Nguyén tic:

Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cac van dé
trinh bay trong chuong trinh Pai Hoi da dugc Dai Hoi thong qua;

Pai biéu c6 ¥ kién ding ky ndi dung vao Phiéu thao ludn va chuyén cho Ban Thu ky;

Ban Thu ky sé& sip xép cac Phiéu thao luan cua Dai biéu theo thir tw dang ky va chuyén 1én
cho Poan chu toa;

Pai biéu khi can phat biéu hodc tranh lugn thi gio tay, chi khi duge Chu toa nht tri méi
dugc phat bidu. Mdi Pai biéu phat biéu/tranh luan khong qué 03 phut, ndi dung can ngén
gon, tranh trung lap.

Giai ddp y kién ciia cac Dai biéu:

Trén co s& Phiéu thao luén cua Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s&
giai dap y kién cuia Dai biéu;

Trudng hop do giéi han vé thoi gian td chire, céc cau hoi chua duoc tra 1o truc tiép tai Dai
Hoi s& duge Cong ty tra 101 bang vin ban.

Diéu 5. Biéu quyét thong qua cic vin dé tai Pai Hoi

1

a.

Nguyén tic:

Tt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai Hoi déu phai dugc Pai Hoi
thao luan cong khai va tién hanh biéu quyét cong khai bing gio tay biéu quyét hodc bo
phiéu kin bang Phiéu biéu quyét.

Phiéu biéu quyét duge Cong ty in, déng dau treo va phét truc tiép cho Dai biéu tai Dai Hoi
(kém theo bé tai liéu tham die Pai Hji). Mdi Dai biéu duge cép mdt Phiéu biéu quyét. Trén
Phiéu biéu quyét c6 ghi ho tén Dai biéu, sb Phiéu bi¢u quyét can ci trén s6 ¢d phan c6
quyén biéu quyét do ¢d dong s& hitu va/hodc nhan ty quyén biéu quyét, va cac ndi dung
can biéu quyét.

Hinh thirc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai Hoi nhu sau:

Biéu quyét bing hinh thirc gio tay biéu quyét: hinh thire nay dugc ding dé thong qua cac
van dé: Chuong trinh Pai Hgi, Quy ché 6 chirc Pai hoi, Thanh phén Ban kiém phiéu, Ban
kiém soat, Bién ban Dai Hoi, Nghi quyét Dai Hoi;

Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thire nay dugc dung dé thong qua
cac Béo céo, cac noi dung trinh Pai Hoi duge xac dinh va ghi rd trong timg Phiéu biéu quyét
gtri cho mdi ¢b dong.

Cich thire biéu quyét:

Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé “Tdn thanh”, “Khong tan thanh” hoac “Khong y
kién” mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai Hoi bing cach gio tay cao theo hiéu lénh
ctia Chu toa hodic dién cac phuong an lua chon trén Phiéu biéu quyét trong tmg véi céc
n6i dung can biéu quyét theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Diéu nay.

Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao tay: Pai biéu khong gio tay biéu quyét trong ca ba
lan biéu quyét “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong y kién” ctia mot van dé; hodc gio
tay biéu quyét trong hai hodc ca ba lan biéu quyét “Tan thanh”, “Khong tan thanh™; “Khéng
y kién” ctia mot vén dé thi cac truomg hop nay viée biéu quyét cia Dai biéu dé duoc xem

(o]
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1a khong hop 1&. S6 lwong phiéu biéu quyét cua Dai biéu biéu quyét khong hop 1¢ van duge
tinh vao tong s6 phiéu biéu quyét dé tinh két qua kiém phiéu.
Khi biéu quyét bing hinh thic dién vao Phiéu biéu quyét: Déi voi tirng ndi dung, dai biéu
chon mot trong ba phuong an “Tén thanh”, “Khong tin thanh”, “Khong c6 y kién” dugce
in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh dau “X” hogc “v™ vao 6 minh chon. Sau khi
hoan tét tit ca ndi dung can biéu quyét cua Pai Hoi, Dai biéu giri Phiéu biéu quyét vé Hom
phiéu kin tai Pai Hoi theo huéng din ctiia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chir
ky va ghi rd ho tén cua Dai biéu.
PHDCD thudng nién nam 2024 chua ap dung hinh thirc hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién
tir hodc hinh thire dién tir khac.
Phiéu biéu quyét dwge coi 1a hop 1¢ khi dap ing di cdc didu kién sau:
La Phiéu biéu quyét do Ban T chirc Pai hoi phét ra, ¢6 dong diu treo ctia Cong ty;
Pugc Pai biéu ky va ghi day du ho tén Dai biéu;
Phiéu biéu quyét khong bi gach xo4, stra chira, ghi thém cdc ndi dung khong dung theo
huéng dén tai Quy ché nay;
Phiéu biéu quyét khong thudc mdt trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 4 dudi day.
Phiéu biéu quyét dwge coi 1a khong hop 1¢ khi thuje mdt trong cic truwong hop sau:
Phiéu khong phai do Ban t6 chirc Pai Hoi phat ra;
Phiéu khong c6 diy du chir ky va ghi 16 ho tén cta Dai biéu;
Phiéu biéu quyét bi gach xo4, sira chira, ghi thém cac ndi dung khdng dung theo hudéng dén
tai Quy ché nay;
Céc van dé biéu quyét khong duoe lwa chon hodc lua chon nhiéu hon mdt phwong 4n cho
mdt ndi dung biéu quyét thi ndi dung d6 dugce coi 1a khong hop 1&;
Phiéu biéu quyét nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thuc va Hom phiéu da
dugc niém phong;
Céc Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ vin dugc tinh vao tdng s6 phiéu biéu quyét dé tinh két
qua kiém phiéu.
Thé 1¢ biéu quyét
Céc van dé can lay y kién biéu quyét tai Pai hoi chi duge thong qua khi dat dugc ty 1& biéu
quyét tan thanh tir trén 50% s6 cb phén c6 quyén biéu quyét tham du Dai Hoi. Riéng mot
s6 trudong hop vin dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 20.3 Piéu 20 Diéu 1¢ Cong ty
thi phai c6 su ddng y it nhit 65% s6 c¢b phin c6 quyén biéu quyét tham du Dai Héi.
CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Di¢u 6. Pai biéu tham dw Dai Hpi

1.

Cac cd dong ciua Cong ty/ngudi dai dién theo uy quyén cia c6 dong s& hiru ¢b phan ¢6
quyé‘n biéu quyét (theo Danh sdich c6 dong Cong ty dieoc lp tai thoi diém chot danh sdach
¢6 dong tham die Pai Hoi) déu c6 quyén tham du Dai Hoi.

C6 déng va/hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong (sau day dwoc goi la “Dai
biéu”) khi tham du Pai Hoi phai c6 mat ding thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky
v6i Ban td chirc Pai Hoi.

W



3.

Trong thoi gian dién ra Pai Hoi, Pai biéu phai tuan thu theo sur huéng dan cia Poan Chu
toa, rng X van minh, lich sy va gitr trat ty Pai Hoi.

Céc Pai biéu phai giit bi mat, thuc hién dung ché do sir dung va bao quan tai liéu, khong
sao chép, ghi &m dua cho nguoi ngoai Dai Hoi khi chwa duge DPoan Chu toa cho phép.
Khong hut thude 14 trong phong Dai Hji.

Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai Hoi, tt
ca cac may dién thoai di dong phai dugc tit hodc cai dat ché do im lang.

Diéu 7. Poan Chi toa

1.

(I8}

e

c:
d.

c.

Doan Chu toa gom 03 ngudi, bao gdm 01 Chu toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan tri la Chu tich Poan va la Chu toa Dai hoi. Cac thanh vién ctia Poan Chu toa la thanh
vién Hoi ddng quan tri va/hogc thanh vién Uy ban Kiém to4n va/hoic thanh vién Ban Tong
Giam doc.

Nguyén tic 1am viéc cua Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viée theo nguyén téc tap thé,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da sd.

Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Piéu hanh cac hoat dong cua Pai Hoi theo chuong trinh duge thong qua tai Dai Hoi;
Hudng dan cac Pai biéu va Dai Hoi thao ludn cac noi dung c6 trong chuong trinh;

Trinh du thao, két ludn nhimg vén dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra 161 nhitng vén dé do Dai Hoi yéu cau;

Giai quyét cdc van dé phat sinh trong sudt qua trinh dién ra Dai Hoi.

Piéu 8. Ban Thu ky Pai Hji

X

f.

Ban Thu ky cua Pai Hoi do Chu toa chi dinh, gém 03 thanh vién. Ban Thu ky chiu trach
nhiém trude Poan Chu toa, Pai Hoi vé nhiém vu ctia minh va hoat dong dudi su diéu hanh
cua Doan Chu toa.

Nhiém vu cua Ban Thu ky:

Gitp Doan Chu toa kiém tra tu cach Dai biéu du hop (khi can thiét);

HO trg Doan Chu toa cdng bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ctia Dai Hoi va
giri théng bao ctia Poan Chu toa dén cac Pai biéu khi dugc yéu cau;

Tiép nhan, ra soat Phiéu thao luan, céc y kién cua Pai biéu, chuyén Poan Chu toa quyét
dinh;

Ghi chép day du trung thuc toan b ndi dung dién bién Dai Hoi va cac van dé da dugc
thong qua hodc can luu y vao Bién ban Dai Hoi;

Soan thdo Bién ban, Nghi quyét vé cac van dé dugc thdng qua tai Dai hoi.

A A F: sy sA
Di¢u 9. Ban kiém tra tw cach Dai bieu

L

Ban kiém tra tu cach Pai biéu ctia Dai Hoi gdm 03 ngudi, bao gébm 01 Trudng Ban va 02
thanh vién do Ban Td chtc Dai Hoi chi dinh. Ban kiém tra tu cdch Dai biéu chiu trach
nhiém trude Poan Chu toa, Dai Hoi vé nhiém vu ciia minh.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach Dai biéu:

Ban kiém tra tu cach Dai biéu cua Pai Hoi ¢ trach nhiém kiém tra tu cach ¢6 dong/nguoi
dai dién theo uy quyén cua ¢ dong tham du Pai Hoi, phat Phiéu biéu quyét va cac tai liéu
lién quan dén Dai Hoi cho cac Dai bidu.



Trudng Ban kiém tra tu cach Pai biéu béo cdo trude Dai Hoi vé két qua kiém tra tu cach
cd dong trude khi Dai Hoi duge chinh thie tién hanh. Néu cudc hop c6 du s6 luong Dai
biéu du hop dai di¢n tir trén 50% s6 ¢b phe‘in co quyén biéu quyét tham du thi Dai Hoi duoc
tién hanh.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

Jx

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh
1.

Ban kiém phiéu ctia Pai Hoi gdm 03 ngudi, bao gébm 01 Truéng Ban va 02 thanh vién do
Chu toa gidi thiéu va duge Dai Hoi biéu quyét thong qua vdi ty 1€ da so6 qué ban.
Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:
Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trdch nhiém truéc Doan Chu toa,
DPai Hoi khi thuc hién nhiém vu cua minh;
Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét bang gio tay va bing Phiéu biéu quyét tai Pai Hoi;
Thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh tai Dai hdi;
Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho Ban Thu ky:
Xem xét va bao cédo Pai Hoi nhimg truong hop vi pham quy ché biéu quyét, bau ctr hodc
don thu khiéu nai vé két qua kiém phiéu.
CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

) %

Dai biéu du hop Dai Hoi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché nay. Pai biéu vi pham ?J
Quy ché nay thi tiy theo mirc d cu thé, Poan Chu toa s& xem xét va c6 hinh thirc xr ly | *
theo Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh ctia phap luat. S5

Quy ché nay gdm 04 Chuong, 11 Piéu, ¢ hiéu luc ké tir ngdy HDQT ky ban hanh (can &
theo Diéu 19.1 Diéu 1é¢ Cong ty) va dugc doc cong khai trude khi tién hanh Dai H(f)i.,&/

T.M HQI PONG QUAN TRI
: PONG QUAN TR] H+—

D




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

DU THAO

ngay ..

1.

Dicu 1.

11

a)
b)

¢)

d)

g

h)

PIEU LE
,\) CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

cd PHAN
ROEQQNG

Ludt Chitng khodn va cdc van ban siea doi, bo sung, hiwéng dan thi hanh,
Lugt Doanh nghiép va cdc vin ban siea doi, bo sung, hiedng dan thi hanh;

Nghi quyét s ... /2024/NQ-DHDCD ngay 16/4/2024 ctia Pai hi dong c6 dong
Céng ty Cé phan ROX Key Holdings.

Pidu 1é cua Cong ty C phan ROX Key Holdings duge thong qua va c6 hiéu luc ké tir
M...12024.

PHAN MO PAU
PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE
Giai thich thuat ngiv
Trong Diéu 1& nay, nhitng thuat ngir dudi day duge hiéu nhu sau:
"Céng Ty" 1a Cong ty C5 phan ROX Key Holdings, ma s6 doanh nghiép 0106673358.
"Vén didu 18" 12 tng ménh gia cd phin da ban va quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1¢ nay.

"Luét Doanh nghi¢p" 1a Luat Doanh nghi¢p sd 59/2020/QH14 do Qudc hoi Viét Nam
thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va céc van ban sira d6i, bd sung, hudéng dan thi
hanh.

"Luét Chirng khodn" la Luat chimg khoan s6 54/2019/QH14 do Quéc hdi Viét Nam
thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019 va céc van ban sura d6i, bd sung, huéng dan thi
hanh.

"Viét Nam" 12 nuée Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.
"Phap luit" la phap luat Viét Nam.

"Nguwoi didu hanh Cong Ty" 1a TGD, Pho TGD, Ké toan trudng, va ngudi diéu hanh
khéc do PHPCH/HDQT b6 nhiém.

"Nguwoi quan ly Cong Ty" 1a nguoi quan ly Cong Ty, bao gdm Chu tich HPQT, thanh
vien HPQT, TGD, Phé TGD, Ké toan truong va ngudi quan ly khéc do
PHDCH/HPQT bd nhiém.

"Nguwoi c6 lién quan” 1a ca nhan, to chirc dugce quy dinh cua Luat Ching khoan.
"Ca déng" 1a ca nhén, t0 chite s& hitu it nhat mot ¢6 phén cua Cong Ty.

"C6 dong sang 1ap" 1a ¢o dong s hiru it nhat mdt ¢d phan pho thong va ky tén trong
danh sach ¢6 dong sang 1ap Cong Ty.



1.3

IL.

"C6 déng 16n" 1a c6 dong s hiru tir 5% trd 1én 56 ¢b phan c6 quyén biéu quyét cua
Cong Ty.

"DPHDCD" 1a Pai hoi dong cd dong ctia Cong Ty.

"HPQT" 1a Hoi dong quan tri cua Cong Ty.

"UBKT" 1a Uy ban kiém toén truc thuoc HPQT.

"TGD" la Téng Giam doc Cong Ty.

"UBCKNN" la Uy ban chimg khodn nha nu¢c Viét Nam.

"VSDC" 1a Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khodn Viét Nam va cac cong ty con.
"SGDCK" la S¢ giao dich chirg khoan Viét Nam va cac cong ty con.

Trong Piéu 1& nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot s6 quy dinh hodc vin ban khac
bao gom ca nhitng stra doi hoac van ban thay the.

Céc tidu dé (chuong, didu, muc cua Diéu 1é nay) dugc str dung nham thuan tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh hudng téi ndi dung cua Dicu I€ nay.

TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, DIA

PIEM KINH DOANH, THOT HAN HOAT PONG VANGUOT DAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CONG TY

Piéu 2.

Tén, hinh thite, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va

thoi han hoat dong cia Cong Ty

2.1.

2.2.

2.3,

2.4.

Didu 3.

32

Tén Cong Ty

Tén Cong Ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
Tén Cong Ty viét bang tiéng nude ngoai: ROX KEY HOLDINGS JOINT STOCK
COMPANY

Tén Cong Ty viét tit: ROX KEY

Cong Ty la cong ty ¢6 phan c6 tu cach phap nhan phi hgp véi phép luat hién hanh cua
Viét Nam.

Tru so dang ky cua Cong Ty:

Dia chi tru s& chinh: Tang 25, Toa thdp A, 54 A Nguyén Chi Thanh, Phuong Lang
Thuong, Quan Dong Da, Thanh pho Ha N¢i, Viét Nam

Dién thoai: 024 730 73099
E-mail: vanphongtnl@roxkey.vn
Website: https://roxkey.vn/

Cong Ty c6 thé thanh lap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dé thuc
hién cac muc tiéu hoat dong cia Céng Ty phu hgp véi quyet dinh cua HDQT va trong
pham vi phép luat cho phép.

Ngwoi dai dién theo phap luat cia Cong Ty
Cong Ty ¢6 01 nguoi dai dién theo phép luat. Chu tich HDQT la nguoi dai dién theo
phap luat cua Cong Ty.
Ngudi dai dién theo phéap ludt dai dién cho doanh nghiép thure hién céc quyén va nghia
vu phat sinh tir giao dich cua doanh nghiép (bao gom nhung khong giéi han boi quyén
dai dién Cong Ty giao két, ky va thuc hién cac hgp dong. giao dich, thoa thudn véi cac

[



3.3

II1.

bén thir ba), dai dién cho doanh nghiep vGi tu cach nguoi yéu cdu giai quyét viéc dan
s, nguyén don, bi don, ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan trude Trong tai, Toa

an va cac quyeén, nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat.

Nguoi dai dién theo phap ludt c6 thé iy quyén bang van ban cho ca nhan khac dé thuc
hién quyén va nghia vu cua nguoi dai dién theo phap ludt. Truong hop nay, nguoi dai
dién theo phép luat van phai chiu trach nhiém vé viéc thuc hién quyen va nghia vy da

ay quyén.

MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT DONG CUA CONG TY
Piéud4.  Muc tiéu hoat dong ctia Cong Ty

4.1. Nganh, nghé kinh doanh cua Cong Ty:
STT Tén nganh Ma nganh
Kho bai va luu git hang hoa
1 1 : 5210
(Trr kinh doanh bat dong san)
Dich vu luu tri ngén ngay
5 | Chi tiét: - Khach san; - Nha khéch, nha nghi kinh doanh dich vu lru tr | 5579
ngan ngay; - Biét thu hodc can ho kinh doanh dich vu luu tri ngén
ngay.
3 | Bé4n budn nhién liéu ran, long, khi va céc san phim lién quan 4661
Béan budn kim loai va quang kim loai
4 ' 4662
(Trlr vang, quang uranium va thorium)
5 | Ban budn vat lidu, thiét bi ldp dat khac trong xay dung 4663
Bén budn tong hop
6 : : o 4690
(Trir loai Nha nude cam va han che kinh doanh)
7 | Ban lé thiét bi nghe nhin trong cic ctra hang chuyén doanh 4742
3 Nha hang va cac dich vu an udng phuc vu luu dong SE10
(Khong bao gom kinh doanh quén bar, phong hat Karaoke, vii truong)
Dich vu an uéng khac
9 y ; . 5629
(Khéng bao gdm cung cap suat an cho hang khong);
Dich vu phuc vu d6 uéng
10 5630
(Khong bao gdm kinh doanh quén bar)
11 |Lap trinh mdy vi tinh 6201

Z % Mo T



12 | Tu van méy vi tinh va quan tri hé thdng may vi tinh 6202
Hoat dong dich vu cong nghé thong tin va dich vu khac lién quan dén
13 1 S 6209
may vi tinh
Cong thong tin
14 e £ 6312
(Trir hoat dong bao chi)
Kinh doanh bét dong san, quyén sir dung dat thudc chu so hiru, chu st
15 S 6810
dung hodc di thué
Tu van moi gidi, ddu gid bat dong san, déu gia quyén sir dung dat.
Chi tiét: - Hoat ddng cua cac dai ly kinh doanh bét déng san va moi 6820
16 | gi6i; - Trung gian trong viéc mua, ban hogc cho thué bat dong san trén (Chinh)
co s8¢ phi hoac hop dong; - Quan ly bat dong san trén ¢ so phi hoac
hop dong; - San giao dich bat dong san.
17 | Hoat dong kién tric; kiém tra va phan tich ky thuat 7110
18 |[Ban budn 6 t6 va xe cé dong co khac 4511
19 |Bén 1€ t6 con (loai 9 chd ngdi trér xudng) 4512
20 |Paily 6 t0 va xe ¢6 dong co khac 4513
21 | Bén budn d6 udng 4633
22 | Ban budn may moc, thiét bi va phu ting may khéc 4659
23 | T4 chirc gidi thiéu va xuc tién thuong mai 8230
Hoat dong dich vu hd trg kinh doanh khéc con lai chua duge phén vao
24 |dau 8299
Chi tiét: - Xuat nhap khau cac mat hang Cong ty kinh doanh.
Hoat dong ho trg dich vu tai chinh chua dugc phan vao dau
25 | Chi tiét: - Tu van dau tu (Khéng bao gom tu van phap ludt, tai chinh, 6619
kiém toan, ching khodn, bao hiém)
26  |Kiém tra va phén tich k¥ thuat 7120
27 | Quang céo 7310
28 | Nghién curu thi truong va tham do du luan 7320




Chi tiét:‘Khéng bao gdm hoat dong diéu tra thu thap y kiép cua cong
ching vé nhitng su kién chinh tri, kinh té va xa hdi, bao gom két qua
phan tich thong keé.

b)

Didu 5.

LV

Didu 6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Muc tiéu hoat dong cua Cong Ty

Phat trién Cong Ty tré thanh mot doanh nghiép vimg manh va nang dong, ldy hoat
dong dau tu, kinh doanh quan ly bat dong san, nhan sy, cong ngh¢, dau tu tai chinh,
thuong mai dich vu lam trong diém.

Pé thuc hién duoc muc tiéu nay Cong Ty tap trung dau tu phat trién céc linh vuc thé
manh, chu dong trong cac linh vuc nganh nghé c6 co hoi tang trudng da dang, tdn dung
loi thé cua cac don vi thanh vién; cung cép cac dich vu khac hoan hao, dap trng nhu
ciu cuia cdc ca nhan, to chirc trong nude va nudc ngoai; xdy dung ngudn nhan luc
thong qua viéc xay dung, hoan thién mdi truong lam viéc nang dong, chuyén nghiép
dat nén tang cho su nghiép phat trién bén vimg;

Cac muc tiéu khac duge PHDCD théng qua tai ting thoi diém.
Pham vi kinh doanh va hoat dgng ctiia Cong Ty

Cong Ty duogc phép tién hanh hoat déng kinh doanh theo cc nganh nghé quy dinh tai
Diéu 1é nay da duoc dang ky, thong bao thay d6i ndi dung ding ky véi co quan dang
ky kinh doanh va da cong bb trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép quoc gia; va
cac hoat dong khac ma phép luéat khong cam. Truong hop Cong Ty kinh doanh nganh
nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, Cong Ty chi thuc hién sau khi di dép tmg du
didu kién kinh doanh theo quy dinh cua phap luét.

VON PIEU LE, CO PHAN, CO DPONG SANG LAP
Vén diéu 18, ¢6 phan, ¢6 dong sang lap

Vén diéu 1é ctia Cong Ty 1a: 496.659.500.000 ddng (Bang chit: Bon tram chin micoi
sau ty, sau tram nam mueoi chin triéu, nam tram nghin dong Viét Nam)

Vén diéu 18 ciia Cong Ty dugce chia thanh: 49.665.950 ¢6 phan (B(mg chit: Bon mucoi
chin triéu, sau tram sau nmueoi lam nghin, chin tram nam muwoi co phan) vO1 ménh gia
la 10.000 dong/co phén (Bang chir: Muweoi nghin dong Viét Nam mét co phan).

Cong Ty c6 thé thay ddi von diéu 1 khi duge DPHDCD thong qua va phu hgp véi céc
quy dinh cta phép luat.

Céc cb phan cia Cong Ty vao ngay thong qua Diéu 1& nay chi bao gdm cd phan phd
thong. Cong Ty cd thé phat hanh céc loai ¢6 phan khac sau khi cé su chap thuan cua
DHDCD va phu hgp véi cac quy dinh cua phap luat.

Tén, dia chi, s6 luong ¢b phfin va céc thong tin khac vé ¢ dong sang 1ap theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép dugc né}l tai Phu luc 01 dinh kém Diéu 1€ nay. Phu luc nay la
mot phan khong tach roi cua Diéu 1€ nay.

C6 phan phd thong phai duge wu tién chao ban cho cac c¢6 dong hién hitu theo ty 1¢
twong (mg véi ty 1é so hitu ¢d phan phd thong cia ho trong Cong Ty, trir truong hop
DHDCP quyét dinh khéc. S6 ¢6 phan ma cb dong hién hitu khong dang ky mua hét
s& do HPQT quyét dinh. HDQT c¢6 thé phén phdi sé ¢6 phan khong duogce dang ky mua
d6 cho cd dong hién hiru va ca nhan, t6 chire khéc véi didu kién khong thudn lgi hon
so véi nhitng diéu kién da chao ban cho céc ¢d dong hién hitu trir trudong hop PHDCD
¢6 chép thuan khac.

Cong Ty ¢6 thé mua ¢6 phan do chinhk Cong Ty da phat hanh theo nhimg cach thic



6.6.

Ditu 7.

14

T2,

g)

743,

7.4.

b)
T

1.0,

7.1,
a)
b)

dwoc quy dinh trong Diéu 1& nay va phap luat hién hanh.
Cong Ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoan khac theo quy dinh cua phép luat.
Chirng nhin ¢ phiéu va S6 ding ky ¢ dong

CH dong chua thuce hién luu ky ¢6 phiéu cua Cong ty do minh s& hitu duge cép chimg
nhan ¢6 phiéu (gidy chimg nhén s& eru cd phanfco ph1eu hodc tén goi khac theo quy
dinh ctia Cong Ty) tuong tmg véi sé ¢d phan va loai ¢d phan ma cé dong so hitu tai
Cong Ty.

Cb phiéu 1a loai ching khoan xac nhan quyén va lgi ich hop phép cua nguoi s¢ hiru
doi voi mdt phan von ¢6 phan cia Cong Ty. Co phicu phai ¢ day du cac ndi dung sau
day:

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru so chinh cua Cong Ty;

S6 luong cb phan va loai ¢6 phan;

Ménh gia mdi c6 phan va téng ménh gia s ¢ ph?in ghi trén cb phiéu;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy tﬁr'phép ly cia ca nhé“m déi voi cd dong 1a
c4 nhan; tén, mi s6 doanh nghiép hodc s6 gidy t& phap ly cua to chirc, dia chi tru s¢
chinh d6i vdi ¢6 dong 1a to chic;

Chir ky ctua ngudi dai dién theo phép luat cua Cong Ty;

Ma sb ¢ dong/S6 ding ky tai sé dang ky c¢b dong ciia Cong Ty va ngay phét hanh )
phiéu;

Noi dung khac theo quy dinh tai cac Didu 116, 117 va 118 ctia Ludt Doanh nghiép déi
v&i ¢b phiéu cua cd phan wu dai.

Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay ndp ddy du ho so dé nghi chuyén quycn s hiru ¢6
phan theo quy dinh/yéu cau cua Cong Ty hodc trong thoi han 60 ngay ké tir ‘ngay thanh
toan ddy du tién mua cd phan theo quy dinh tai phwong an phat hanh cd phiéu cua
Cong Ty (hoic thdi han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh), ngudi s¢ hitu sb
cd phﬁn dugce cip cb phiéu. Ngudi sd hiru ¢b phan khdng phai tra cho Cong Ty chi phi
in chimg nhan ¢b phiéu.

Trudng hop ¢d phiéu bi mét, bi hu hong hoac bi huy hoai du6i hinh thirc khac thi ¢b
dong duorc Cong Ty cap lai ¢6 phiéu theo dé nghi bing vin ban cua cb dong. Dé nghi
ctia cd dong phai bao gdm céc ndi dung sau day:

Thong tin vé ¢b phiéu da bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai duéi hinh thirc khac;
Cam két chiu trach nhiém vé nhitng tranh chap phat sinh tir viéc cap lai ¢d phiéu méi.

Trudng hop ¢ sai sot trong ndi dung va hinh thite ¢b phiéu do Cong Ty phét hanh thi
quyeén va loi ich cua co dong khong bi anh hudng. Nguoi dai dién theo phép luat Cong
Ty chiu trdch nhiém vé thiét hai do nhirng sai sét do géy ra.

Cong Ty lap s6 dang ky b dong Cong Ty tur ngay duoc cap Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép. So dang ky ¢o dong c6 thé la van ban va/hodc tap dir liéu dién tu ghi
nhan théng tin vé s& hiru ¢6 phan ca cac c6 dong.

S6 dang ky ¢ dong phai bao gbm cac nodi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi tru so chinh cua Cong Ty;

Tong so ¢d phan duge quyén chao ban, loai co phan dugc quyén chao ban va so ¢o
phan dugce quyén chao ban cua timg loai;

6



c)
d)

7.8.

i

7.10.

i i I

Diéu 8.

Didu 9.
9.1.

9.2,

9.3.

Y

Piéu 10.

Tong so ¢o phan da ban cua timg loai va gia tri von ¢6 phan da gop;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb glay to phap 1y cua ca nhan ddi véi ¢b dong la
ca nhan; tén, ma ) doanh nghiép hoic sb gidy to phap ly cua t6 chic, dia chi tru s
chinh dbi véi co dong la to chire;

S6 luong ¢b phan timg loai cua mdi ¢d dong, ngay diang ky cb phan.

S6 dang ky ¢b dong duoc luu gitr tai tru s chinh Cong Ty. CH dong c6 quyen klem
tra, tra c\ru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac ctia ¢6 dong trong S6 dang ky ¢
dong.

Truong hop b dong thay dbi d1a chi lién lac thi phai thong bao kip thoi vm Cong Ty
dé cap nhat vao S dang ky cd dong. Cong Ty khong chiu trach nhiém vé viéc khong
lién lac duge v6i cd dong do khong duoce thdng bao thay doi dia chi lién lac cta cd
dong.

Cong Ty phal cap nhét kip thoi viée thay doi ¢d dong trong S6 ding ky ¢b dong theo
yéu cau ctia ¢ dong c6 lién quan dong thai véi viée cap chimg nhén o phleu theo quy
dinh tai Diéu 7.3 cua Diéu 1é nay.

Trudng hop ¢6 phan ctia Cong Ty duge luu ky tap trung tai VSDC thi S6 dang ky cb
dong duoc 1ap, quan ly, cép nhét theo quy dinh cta Luat Chimg khodn ké tir thoi diém
cb phan cua Cong Ty duge luu ky tap trung tai VSDC.

Chirng chi chirng khodn khac

Chumg chi trai phiéu hodc chimg chi chimg khoan khéc ctia Cong Ty dugc phat hanh
c6 chir ky cua ngudi dai dién theo phép ludt va dau cua Cong Ty.

Chuyén nhwong c6 phan
Tét ca céc cd phan duoc tu do chuyén nhuong trir khi bi han ché chuyén nhugng theo
ndi dung phuong an phat hanh c6 phan duge DPHDCD thong qua (truong hop nay viée
han ché chuyen nhuong phai dugc néu rd trong chirng nhan c6 phiéu tuong tmg), hodc
bi han ché theo quy dinh cua Diéu lé nay va/hoac quy dinh khac cua phap luat.
Cb phiéu niém yét, dang ky giao dich trén SGDCK dugc chuyén nhuong theo cac quy
dinh ctia Luat Chirmg khoan va thi truong ching khoan.
Co phém chua ducc thanh toan day du khong duorc chuyén nhugng va khong duge
hudng cac quyen loi lién quan nhu quyén nhan c6 tie, quyen nhan cd phiéu phét hanh

dé tang von cd phan tir ngudn von chu sé hiru, quyén mua cd phan méi chao ban va
c4c quyen loi khac theo quy dinh ctia phép luat.

CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Co cau to chire, quan tri va kiém soat

Co cau to chirc quan ly, quan tri va kiém soat cua Cong Ty bao gdm:

10.1.
10.2.
10.3.
YL

Diéu 11.

11.1.

PHDCD

HDQT, UBKT

Téng Giam ddc

CO DPONG VA PHDCD
Quyén ciz 6 dong

Co dong pho thong co cac quyén sau:



b)
c)

d)

g)

h)

J)

k)

a)

b)

d)

Tham du, phat biéu trong cudc hop PHPCD va thuc hién quyen bleu quyet truc tiép,
bo phiéu dién tir hodc thong qua ngudi dai dién theo ty quyén. Mdi ¢b phan phé thong
¢6 mot phiéu biéu quyét;

Nhan ¢6 tirc véi mire theo quyét dinh cia PHPCD;

Uu tién mua cb phan méi tuong tmg vai ty 1¢ s¢ hir ¢6 phan pho thong cua ting c¢d
dong trong Cong Ty;

Tu do chuyén nhuong c¢b phan ctia minh cho ngudi khéc, trir truong hop quy dinh tai
Diéu 9.1 cua Piéu 1¢ nay;

Xem xét, tra ctru va trich luc céc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong S6 dang ky
c6 dong va yéu cau sira doi cac thong tin khong chinh xéc ciia minh;

Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é Cong Ty, bién ban hop PHDCD va
nghi quyét DPHDCD;

Khi Cong Ty giai thé hodc ph4 san, dugc nhin mot phan tai san con lai twong img véi
ty 18 s& hiru ¢d phan tai Cong Ty ;

Yéu cdu Cong Ty mua lai cd phan cua ho trong céc trudmg hop quy dinh tai Luat Doanh
nghiép;

Pugc ddi xir binh dang. M&i c6 phan cta cting mot loai deu tao cho ¢6 dong s hiu
céc quyen, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hgp Cong ty c6 cac loai ¢6 phén
uu ddi, cac quyén va nghia vu gan llen v6i céc loai ¢d phan wu dai phai dugc PHDCD
théng qua va cong bd day du cho cd dong;

Puoc tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bét thuomg do Cong Ty cong bd
theo quy dinh cta phap luat;

Pugce bao vé cac quyén, loi ich hgp phdp ctia minh; dé nghi dinh chi, hiy bo nghi
quyét, quyét dinh cia PHDCD, HDQT theo quy dinh cua phép luat;

Thue hién viée bo phiéu tir xa trong cudc hop PHDCD (néu co)
Céc quyén khéc theo quy dinh cua phap luat va Picu 1¢ nay.

C dong hodic nhém cb dong nim gitr tir 05% tong s6 c¢b phan phd thong tr 1én ¢6 cac
quyén sau:

Yéu cau HPQT thue hién viéc triéu tip hop PHDPCD theo quy dinh ctia phéap luat va
Dicu 1€ nay;

Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién bém‘ va nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, bao céo
tai chinh ban nién va hang nam, hgp dong, giao dich phai thong qua HDQT va tai li¢u
khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctua Cong Ty;

Yéu cau HPQT kiém tra timg véan dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong
ctia Cong Ty khi xét thdy can thiét. Yéu cfw phai béng van ban va phai bao gdm céc
ndi dung sau day: ho, ten, dia chi lién lac, qudc tich, sb glay to phap ly cua ca nhéan dbi
vGi 6 dong 1a ca nhan; tén, ma 56 doanh nghiép hodc s6 glay to phap 1y cia td chiie,
dia chi try so chinh d01 vai co dong la t6 chire; s6 luong co phan va thoi diém ding ky
CO phan cla timng cd dong, tong sO ) phan cta ca nhém cd dong va ty 1¢ so hiru trong
tong sb cd phan ciia Cong Ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop DPHDCD. Kién nghi phai bang van ban va
duoc gui dén Cong Ty cham nhat [a 03 ngay lam vi¢e trude ngay khal mac. Kién nghi
phai ghi rd tén ¢b dong, s lirgng timg loai cd phin cta ¢d dong, van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.



€)
W o

b)

11.4.

b)

d)

Pién 12.

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu I¢ nay.

C6 dong hoac nhom ¢d dong so hiru tir 10% tong s6 cd phan phd thong trdr 1én co
quyén dé cir ngudi vao HPQT. Viée dé cir ngudi vao HDQT néu tai khoan nay thuc
hién nhu sau:

Cac c6 dong phé thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao HDQT phai thong bao vé
viéc hop nhém cho cac ¢6 dong du hop biét trude khi khai mac DPHDCD;

Cin ¢ s6 luong thanh vién HDQT, ¢b dong hogc nhom cd dong quy dinh tai khoan
nay duge quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh cia PHDCP lam tmg
ctr vien HDQT. Trudng hop sb (mg cir vién duge ¢d dong hodc nhom c6 dong dé cir
thép hon s img ctr vién ma ho duge quyén dé cir theo quyét dinh cia PHPCP thi s6
tmg cir vién con lai do HPQT va céc ¢b dong khéc dé cir.

Ngudi dai dién theo ty quyén cuia ¢ dong Cong Ty la to chie:

Nguoi dal dién theo uy quyen clia ¢b dong Cong Ty 1a t6 chirc phal la ca nhan duoc
lly quyén bang van ban dé nhan danh ¢ dong do thuc hién quyén va nghta vu theo
quy dinh ctia Piéu 1é nay va phép luat. Viéc cir nguoi dai dién theo uy quyén thuc hién
theo quy dinh sau day:

(i) Cd dong 1a to chic s¢ hiru dudi 10% tong s& ¢6 phan phd thong cé thé vy
quyén toi da 02 ngudi dai dién theo uy quyén;

(ii) CH dong la to chire s¢ hiru tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢b phan phd thong
c6 thé ty quyén t6i da 04 ngudi dai dién theo uy quyeén;

(iii) C6 dong 1a t6 chic s& hitu tir 20% dén duéi 40% tong sb c6 phan phé thong
c6 thé uy quyén toi da 06 nguoi dai dién theo uy quyén;

(iv) Cb dong la t6 chire s hitu tir 40% tong sb ¢b phan phd thong cé thé cir khong
giéi han sb luong nguoi dai dién theo ty quyeén.

Truong horp ctr nhiéu ngum dai dién theo Uy quyén thi bén uy quyen phai xac dinh cy
thé sb co phan duoc uy quyen cho méi nguoi dai dién theo uy quyen. Truong hop ben
uy quyen khong xéc dinh sb ¢b phan tuong {rmg cho mdi nguoi dai dlen theo iy quyén
thi s6 ¢ phan s& duogc chia déu cho tat ca ngudi dai dién theo uy quyén.

Vin ban ctr ngudi dai dién theo Gy quyén phai duge thong béo cho Cong Ty va chicé
hiéu luc déi véi Cong Ty ké tir ngay Cong Ty nhan duorc van ban. Van ban cur nguoi
dai dién theo ty quyén phai bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

(i) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh cua ¢b dong;

(i1) S6 iuong ngudi dai dién theo uy quyen va ty 18 so hitu ¢b phan twong tmg cua
mdi ngudi dai dién theo iy quyén;

(iii) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy t&s phap ly cua cé nhan timg nguoi
dai dién theo uy quyén;

(iv) Thoi han uy quyen twong g clia timg ngudi dai dién theo uy quyén; trong
d6 ghi 15 ngay bat dau duoc dai dién;

(v) Ho, tén, chir ky cua nguoi dai dién theo phép luat cia cd dong va cia ngudi
dai dién theo uy quyén.

Nguoi dai dién theo iy quyén phai c6 cdc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cua
phap lut va quy dinh cua bén uy quyén.

Nghia vu ctia ¢6 dong



Cd dong c6 cac nghia vu sau:
12.1.  Thanh toan du va ding thoi han s cé phan cam két mua.

12.2.  Khong duge rat von da gop bang cb phan phd thong ra khoi Cong Ty dudi moi hinh
thire, trir truong hgp duge Cong Ty hodc ngudi khac mua lai ¢b phan. Trudng hop ¢6
cd dong rit mdt phan hodc toan bo von c¢d phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay
thi ¢ dong d6 va ngudi 6 loi ich lién quan trong Cong Ty phai cung lién déi chiu
trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khéc cia Cong Ty trong pham vi gia
tri ¢ phan da bi rut va cac thiét hai xay ra.

12.3.  Tuén thu Diéu 1& nay va Quy ché quan 1y ngi by cua Cong Ty.
12.4.  Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD, HPQT.

12.5.  Bao mat cac thong tin duge Cong Ty cung cip theo quy dinh tai Diéu & nay va phap
luat; chi sir dung thong tin duge cung cdp dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop
phép cia minh; nghiém cam phét tan hodc sao, giri thong tin duge Cong Ty cung cap
cho td chirc, ca nhan khac.

12.6.  Tham du cudc hop PHDCD va thuc hién quyén biéu quyét thong qua cac hinh thie

sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ¢4 nhan, to chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

c) Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thire
dién tir khéc;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tu;

e) Gri phiéu y kién trong truong hop lay ¥ kién cd dong biang vin ban theo quy dinh cta

Diéu I¢ nay.

12.7.  Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Cong Ty duéi moi hinh thirc dé thyuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khéc dé tu 1oi hogic phuc vu loi ich ctia t6 chu,
ca nhan khac;

c) Thanh toan céc khoan ng chua dén han truée cc rui ro tai chinh ddi véi Cong Ty.

12.8.  Céac nghia vu khéc theo quy dinh cua Piéu 1& nay va phap luat.
Ditu 13. DHDCD

13.1. DHDCD gom tit ca c¢d dong c6 quyen biéu quyet la co quan quy ét dinh cao nhat cua
Cong Ty. DHDCD hop thuong nién moi ndm mot 14n va trong thoi han bon (04) thang
ké tir ngay két thuc nam tai chinh. HDQT quyet dinh gia han hop PHDCD thuong nién
trong truomg hop céan thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Ngoai cudc hop thudong nién, DHDCD ¢6 thé hop bat thuong. Pia diém hop
duoc xéc dinh 12 noi chu toa tham du hop va phéi & trén lanh thd Viét Nam.

13.2.  HDQT triéu tdp hop DPHDCD thuong nién va lya chon dia diém phu hop. PLHDCD
thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cta phéap luat va Piéu 1& cong ty,
dac biét thong qua bao cdo tai chinh nam duge kiém toan. Truong hop Béo cdo kiém
toan bao céo tai chinh ndm ctia Cong Ty ¢6 céc khoan ngoai trir trong yeu, y kién kiém
toan trai nguge hodc tir chdi, Cong Ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan duge chap
thuan thue hién kiém toan bao cdo tai chinh ctia Cong ty du hop PHPCD thudng nién



13.3.

d)

13.4.

b)

c)

13.5.

Diéu 14.
14.1.

va dai dién té chirc kiém toan dugc ch{ip thuan néu trén cé trach nhiém tham du hop
PHDCD thuong nién cia Cong Ty.

DHDCD c¢6 thé duge to chie theo hinh thirc hop true tiép hodc hop truc tuyén hoac
két hop hop truc '[lcp va true tuyén. C6 dong co thé dang ky tham dy PHDCD va thuc
hién quyén biéu quyét ciia minh ddi véi cac van dé tai cudc hop mdt cach thuan tién
va hiéu qua thong qua du hop truc tiép, iy quyén du hop, gui thu, giri email, bo phiéu
dién tur. ..

HDQT phai tri¢u tdp hop PHDCD bét thuong trong cac trudmg hop sau:

HDQT xét thé‘iy can thiét vi loi ich cia Cong Ty:;

S6 thanh vién HPQT, thanh vién doc 1ap HDQT it hon s6 thanh vién theo quy dinh
cua phap luat;

Theo yéu cdu ctia cb déng hodc nhém cd dong quy dinh tai Didu 11.2 cta Diéu I¢ nay;
yéu cau triéu tap hop PHPCP phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 néu 13 ly do
va muc dich cude hop, c6 du chir ky cua cac cd dong lién quan hodc van ban yéu cau
dugce lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cua cac ¢d dong co lién quan;

Céc trudong hop khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.
Triéu tap hop DPHDCD bét thuong

HDQT phai trié¢u tdp hop PHDCD trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s6 thanh vién
HDQT, thanh vién doc 1ap HDQT con lai nhu quy dinh tai khoan (b) Piéu 13.3 Diéu
1¢ nay hozc nhan dugc yéu cau quy dinh tai khoan (c) hodc khoan (d) Diéu 13.3 Piéu
1€ nay;

Truong hop HPQT khong triéu tdp hop PHPCD theo quy dinh thi Chu tich HDQT
va céc thanh vién HDQT phai chiu trach nhiém trude phap luét va phai bdi thudong
thiét hai phat sinh cho Cong Ty.

Truong hop HDQT khong tri¢u tap hop PHDPCD theo quy dinh tai khoan (a) Dleu 13.4
Piéu I¢ nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tlep theo, ¢o dong hodc nhom cd dong
¢6 yéu cau quy dinh tai khoan (c) Diéu 13.3 Piéu 1¢ nay c6 quyén dai dién Cong Ty,
thay thé HDQT triéu tip hop DPHDCD theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

Trong truong hop nay, ngudi trigu tap hop PHDCD c¢6 thé dé nghi Co quan dang ky
kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc tri¢u tép, tién hanh hop va ra quyét dinh cua
DHDCD.

Thu tuc dé tb chitc hop PHPCP thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1& nay va quy dinh
cua phap luat.

Tét ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop PHDCD quy dinh tai Diéu 13.4 Dleu
1¢ nay s& dugc Cong Ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhimg chi phi do c6
dong chi tiéu khi tham du cudc hop PHDCD, ké ca chi phi an & va di lai.

Quyén va nghia vu ciia PHDCD
DHDCP ¢6 céc quyén va nghia vu sau:
Thong qua dinh huéng phat trién Cong Ty;

Quyét dinh loai c6 phan va tong so co phan cua ting loai dugc quyén chao ban; quyet
dinh mirc ¢ tirc hang ndm cua ting loai ¢d phan;

Bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT:

Quyét dinh, thong qua viéc hop tc, dau tu, mua, ban, cam ¢, theé chap (hogc cac hoat



dong khac c6 tinh chat twong ty) tai san, viéc vay, cho vay va cac hop dong, giao dich
khac ¢ gia tri tir 50% tong gia tri tai san trd 1én duge ghi trong bao céo tai chinh gan

nhat ciia Cong Ty;

e) Quyét dinh stra ddi, bd sung Piéu lé Cong Ty;

f) Thong qua béo cdo tai chinh hing nam cta Cong Ty;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban cia mdi loai;

h) Xem xét va xur ly cac vi pham cia HPQT gdy thiét hai cho Cong Ty va cd dong Cong
Ty;

i) Quyét dinh viéc o chire lai, chia, tach, hgp nhat, sap nhap, giai thé, pha san Cong Ty;

j) Quyét dinh ngan séch hodc tong mirc thi lao, thudng va loi ich khdc cho HDQT;

k) Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri Cong Ty; Quy ché hoat dong HDQT;

1) Phé duyet danh sach cong ty kiém toan duge chap thudn; quyet dinh cong ty kiém todn
dugc chap thuan thyc hién klem tra hoat dong clia Cong ty, bai mién kiém todn vién
duoc chap thuén khi xét thay can thiét;

m) Quyét dinh, thong qua viéc phat hanh trai phiéu cua Cong Ty;

n) Quyét dinh viéc Cong Ty ky két hop ddng, giao dich theo quy dinh tai Piédu 40.6 va
Dbicu 40.7 biéu 1€ nay;

0) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 1¢ nay.

14.2.  DHDCD thuong nién thao luan va thdng qua céc véan dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh hang nam cua Cong Ty;

b) Béo céo tai chinh hing nim cua Cong Ty da duoc kiém toan;

c) Béo c4o cia HPQT vé quan tri va két qua hoat dong cia HPQT va timg thanh vién
HDQT;

d) Béo céo cua thanh vién doc 1ap HPQT trong UBKT;

e) Miic ¢b tirc d6i véi mdi ¢b phan cua timg loai;

f) Quyét dinh ngan sach hoic tdng mirc thi lao, thudng va loi ich khac déi véi HDQT;

g) Phé duy¢t danh sach cong ty kiém toan dwoc chip thudn; quyét dinh cong ty kiém todn

duoc chp thuan thue hién kiém toan céc bao cdo tai chinh ctia cia Cong Ty:;
h) Céc vén dé khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay.

14.3.  Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duge dua vao chuong trinh h'opf]fiy y kién
DHDCD phai dugc dua ra thao ludn va biéu quyet tai cudc hop/lay y kién PHDCD.

Piéu 15. ﬁy quyén tham dy hop PHDCD

15.1.  C6 dong, ngudi dai di¢n theo uy quyen clia cb dong la t chirc ¢6 thé truc tiép tham du
hop hodc iy quyén cho mét hodic mot s6 ¢4 nhan, td chire khac du hop hodc du hop
thong qua mot trong céc hinh thirc sau day:

a) Tham du va biéu quyét true tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho c4 nhan, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;
¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc

dién tir khéc;
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d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tu;

e) Gui ghiéu biéu quyét bang phuong tién khac duge chap thuan theo quy dinh tai Quy
ché t6 chirc cudc hop PHDCD.

15.2. Viéc uy quyén cho ¢4 nhén, to chirc dai dién du hop BHDCD theo quy dinh tai Diéu
15.1 Diéu 1& nay phai lap thanh van ban. Van ban uy quyen dugc lap theo quy dinh
cua phap luat vé dan sy va phai néu rg tén co dong uy quyen, tén cd nhan, td chrc dugce
dy quyén, sd lugng c¢b phan duoc iy quyen ndi dung uy quyen pham vi iy quyén,
thoi han uy quyén, chit ky cta bén iy quyén va bén duge uy quyen.

Nguoi duge uy quyen du hop PHDCD phai np vin ban uy quyén khi dang ky du hop.
T ru:cmg hop uy quyén lai thi ngudi tham du hop phal Xudt trinh thém van ban t uy quyén
ban dau cua cd dong, ngudi dai dién theo y quyén cia ¢b dong la to chire (néu trude
do6 chua dang ky véi Cong Ty).

15.3.  Phiéu biéu quyét cua ngudi dugce y quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van
¢6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

a) Ngudi ty quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hoc bi mét ning luc hanh
vi dan su;

b) Ngudi ty quyén da huy bo viée chi dinh ty quyén;

c) Nguoi uy quyén d huy bo thdm quyén ciia ngudi thuce hién viée uy quyen.

Piéu khoan nay khdong ap dung trong truong hgp Cong Ty nhédn dugc thong bao bing
van ban vé mot trong céc su kién trén trude gior khai mac cudc hop PHDCD hodc trude
khi cudc hop dugc tri¢u tap lai.

Pidu 16. Thay dbi cac quyén

16.1.  Nghi quyet DHDCD vé ndi dung lam thay dm bat loi quyen va nghia vu cua c6 dong
s& hiru ¢6 phan wu dal Chl dugc thong qua néu duoc sb c6 dong wu dai cing loai dLr
hop s& hitu tir 75% tong s6 ¢6 phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh hodc duge cac b
ddéng wu dai cung loai s& hiru tir 75% tdng s6 ¢d phan wu dii loai d6 tros 1én tan thanh
trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic ldy y kién bang vin ban.

16.2.  Viéc td chirc cudc hop/lay ¥ kién bang vin ban cia céc ¢ dong nam gitr mot loai ¢b
phan wu dai dé thong qua viée thay doi quyén néu trén chi c6 gid tri khi c6 su tham dy
hopa’gm phleu lay ¥ kién ve Cong Ty cuia tbi thiéu 02 cb dong (hoac dai dién theo uy
quyén cua ho) va nam giir t6i thiéu IB gia tri ménh gla cua cac co phan loai d6 da phat
hanh. Trtrcmg horp khong c6 du sé dai blew’phieu liy v kién nhu néu trén thi cudc
hop/viéc lay ¥ klen bang van ban duoc t chire lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va
nhung nger nam giit c¢o phan thudc loai dé6 (khong phu thude vao sO lugng nguoi va
sO ¢O phan) c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién theo ty quyen hodc giri phiéu lay
klen veé Cong Ty deu duoc coi 1a du s6 luong dai biéu yéu cau. Tai cac cugc hop cua
¢d dong nam gitr ¢d phan wu dai néu trén, nhimg ngudi nam gitr ¢d phan thudc loai do
c6 mat truc tlep hoac qua nglrm dai dién c6 thé yéu céu bo phiéu kin. Mdi ¢ phan
cung loai ¢6 quyen biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

16.3.  Thu tuc tién hanh céc cude hop néu tai Kl}oan 1 Diéu nay thuc hién theo quy dinh tai
biéu 17, Biéu 18, Diéu 19, Diéu 20 va Diéu 21 Diéu 1é nay.

16.4.  Trukhi cac dleu khoan phat hanh ¢6 phan quy dinh khac cac quyén dac biét gan lién
véi cac loai ¢b phan c6 quyén wu ddi doi véi mot s6 hodc tat ca cac van dé lién quan

dén viée phan phdi lgi nhuan hodc tai san cia Céng ty khong bi thay doi khi Cong ty
phat hanh thém céc c6 phan cung loai.
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Piéu 17.

i P

17.2.
a)

g

h)
173,

17.4.

iy A

Triéu tap hop, chwong trinh hop va théng biao moi hop PHDCD

HDQT tri¢u tap hop PHDCD thudng nién va bt thuong. HDQT triéu tap hop PHDCD
bat thudong theo cac truong hop quy dinh tai Diéu 13.4 Diéu 1€ nay.

Nguoi triéu tap hop PHDCD phai thuc hién cac cong viée sau day:

Chuén bi danh sach ch dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop PHPCD.
Danh sach cd dong c6 quyén du hop PHPCP dugc lip khong qua 10 ngay trudc ngay
gui thong bdo moi hop PHPCD. Cong Ty phai cong b thong tin vé viée 1ap danh
sach cd dong cé quyén tham du hop PHDCD toi thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky
cudi cung (ngay chét danh sach ¢ dong dé thuc hién quyén du hop PHDCD);

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hdi;

Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét DHDCD theo ndi dung du kién ctia cudc hop;
Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chice dai hoi;

Thong bado va giri thong bdo moi hop BPHDCD cho tat ca cac ¢ dong co quyen du
hop:

Chuén bi va ban hanh Quy ché t6 chirc hop DPHDCD phu hop véi quy dinh cta phap
luét, Didu 1& nay va céch thirc hop (truc tiép, tryc tuyén hodc truc tiép két hop truc
tuyen),

Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bao moi hop PHPCD duge giri cho tét ca cc ¢6 dong bang phuong thirc dé
bao dam dén dugc dia chi lién lac ctia ¢d dong (it nhat phai guri béng dich vu buu chinh
va 6 thé két hop email, tin nhan, dién thoai ¢ xac nhan cta c6 dong...), dong thot
cong b trén trang {hong tin dién tir cua Cong Ty va UBCKNN, SGDCK noi ¢o phiéu
ctia Cong Ty niém yét hodc dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop PHDCD phai guri
thong béo mdi hop dén tit ca céc c¢b dong trong Danh sach c6 dong c6 quyén du hop
cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong bao duoc
giri hodic chuyén di mot cach hop 1¢). Chuong trinh hop PHDPCD, céc tai lidu lién quan
dén céc van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi duge giri cho cac cd dong hodc/va ding
trén trang thong tin di¢n tr ctia Cong Ty. Trong trudng hop tai liéu khong duge giri
kém thong béo hop PHDCD, thong bao maoi hop phai néu ro duong dan dén toan bo
tai liéu hop dé cac ¢d dong c6 thé tiép can, bao gom:

Chuong trinh hop, céc tai li¢u sur dung trong cude hop;

Danh sach va thong tin chi tiét cia céc tmg vién trong trudng hop bau thanh vién
HDQT:

Mau Gidy ty quyén du hop;

Phiéu biéu quyét;

Du thao nghi quyét déi voi timg van dé trong chuong trinh hop.

Cé dong hogdc nhém cb dong theo quy dinh tai Didu 11.2 Diéu I¢ nay ¢ quyén kién
nghi vén dé dwa vao chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai bang vin ban va phai
duogc giri dén Cong Ty chim nhét 03 ngay lam viéc truéc ngay khai mac cudc hop.
Kién nghi phai ghi r& tén ¢d dong. sd lugng timg loai ¢ phin cua cb dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop PHPCD c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai Piéu 17.4 Piéu



1& nay néu thudc mot trong céc truong hop sau:

a) Kién nghi duoc gui dén khong ding quy dinh tai Diéu 17.4 Diéu 1¢ nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c¢6 dong hoic nhom ) dong khong nam giir du tir 5% cb
phan pho thong tr¢ 1én theo quy dinh tai Dicu 11.2 Dicu I¢ nay;

c) Vén dé kién nghi khong thuc pham vi thim quyén quyét dinh cia PHDCD;

d) Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phéap luat va Diéu 1€ nay.

17.6.  Ngudi triéu tp hop PHDCD phai chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai Piéu 17.4
Diéu 1é nay vao du kién chucmg trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh
tai Pidu 17.5 Dleu 1¢ nay; kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi
dung cude hop néu duge PHDCD chép thuan.

17.7.  Cb dong c6 quyén klem tra, tra ciru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cua cb
dong trong danh sach c6 dong co quyen du hop DHDCD; yéu cau sura d6i thong tm sai
léch hodc bd sung thong tin can thiét vé minh trong danh séch ¢ dong c6 quyen du
hop PHDCD. Nng'O‘l quan ly Cong Ty phai cung cap kip thm thong tin trong so dang
ky cb dong, sira d6i, b6 sung thong tin sai léch theo yéu cau cia c6 dong; chiu trach
nhiém bdi thudng thiét hai phét sinh do khong cung cap hodc cung cap khong kip thoi,
khong chmh xdc thong tin s6 déng ky c6 dong theo yéu cau. Trinh ty, thu tuc yéu cau
cung cAp thong tin trong sé diang ky c6 dong thuc hién theo quy dinh va yéu cau cla
Cong Ty.

Didu 18. Céc diéu kién tién hanh hop PHDCD

18.1. C’uéc hop PHDCD duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop dai dién trén 50% tong
s0 phicu bi¢u quyét.

18.2.  Truong hop cudc hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu
18.1 Diéu 1¢ nay thi thong bdo moi hop lan tht hai duoc giri trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhét. Cudc hop DHDCP lan thu hai dugc tién hanh khi
¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién tir 33% tong s phiéu biéu quyet trg 1én.

18.3.  Truong hop cude hop lan thit hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu
18.2 Diéu 1& nay thi thong bdo moi hop lan thi ba phai duge gui trong thoi han 20
ngay ké tir ngay du dmh hop 1an thi hai. Cude hop BHDCD lan thir ba duoc tién hanh
khong phu thude vao tdng sb phiéu biéu quyét ctia cac ¢o dong duy hop.

Piéu 19. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cupc hop PHDCD

19.1.  Trudc khi khai mac cuge hop, Cong Ty pha1 tién hanh thu tuc ding ky cb dong va phal
thue hién viéc dang ky cho dén khi cac cd dong ¢6 quyén du hop c6 mat déng ky hét
theo trinh tur sau:

a) Khi tlen hanh dang ky cd dong Cong Ty cap cho timg ¢b dong hodac dai dién theo uy
quyen ¢6 quyén biéu quyét mot the biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cula
c6 dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va s0 phiéu biéu quy &t cua ¢ dong do.
BHDCD thao ludn va biéu quy ét theo timg vén dé trong ndi dung chuong trinh. Viée
bidu quyet duoc tién hanh bang bicu quyet tan thanh, khong tan thanh va khong co y
kién. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop. Pai
hoi bau nhimg nguoi chiu trach nhiém kiém phleu hoac gidm sat klem phiéu theo dé
nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do DPHPCD quyét dinh can cir dé
nghi ciia Chu toa cudc hop;

b) Co dong nguoi dai dién theo uy quy én cua ¢ dong la t6 chirc hoac ngudi dugc uy
quyén dén sau khi cude hop da khai mac co quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quy én



19.2.

a)

b)

d)

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chi toa khong ¢6 trach nhi¢m
dimg dai hoi dé cho ¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua nhitng ndi dung da
duge biéu quyét trude dé khong thay doi.

C6 dong duge coi 1a tham du va biéu quyét tai cude hop PHDCD thude mdt trong céc
truong hop sau day:

Tham du va biéu quyét tai cudc hop;
- Uy quyén cho mdt ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;
- Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén;
- Bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac;
- Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gtri thu, thu dién tir trong thoi gian
cho phép va theo Quy ché cua PHDCD.
Ddi voi tt ca cac truong hop, PHDCD uy quycn cho HDQT ban hanh quy dinh/quy
ché/hudng dén riéng vé cach thirc t chire va trién khai.

Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duge quy dinh nhu sau:

Chu tich HDQT lam chi toa hodc ty quyén cho thanh vién HDQT khac lam chu toa
cudc hop BPHDBCD do HPQT triéu tdp. Truong hgp Chua tich HDQT ving mat hoic
tam thoi mét kha nang lam viée thi céc thanh vién HDQT con lai bau mot ngudi trong
s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da s. Truong hop khong bau duge nguoi
lam chu toa, Chu tich UBKT diéu hanh ¢¢ DPHDCD bau chu toa cudce hop trong 5O
nhitng ngudi du hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhat lam chu toa cude hop;

Trir truong hop quy dinh tai khoan (a) Piéu 19.2 Piéu 1& nay, nguoi ky tén triéu tap

hop PHDCD diéu hanh dé PHDCD bau chu toa cudc hop va ngudi ¢6 sé phiéu biu
cao nhét 1am chu toa cudc hop;

Chu toa cir mot hoac mot 56 ngudi lam thu Ky cude hop;

DHDCD bau mdt hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chu toa cudc
hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duorc DHDCD thong qua trong phlen khai
mac. Chuong trinh phai xéc dinh r3 va chi tiét thoi gian déi véi timg van dé trong ndi
dung chuong trinh hop.

Chu toa dai hoi c¢6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly sau day dé diéu
hanh cudc hop PHDPCD mét cach c6 trat tu, dung theo chuong trinh da duge thong
qua va phan anh dugc mong muon cua da so6 ngudi du hop.

B& tri chd ngdi tai dia diém hop PHPCP;
Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho ¢ dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi triéu tép
hop PHDCD c¢6 toan quyén thay ddi nhirng bién phap néu tren va 4p dung tit ca cic
bién phép can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cap gidy vao cira hodc str dung
nhitng hinh thirc Iwa chon khéc.

DHDCP thao ludn va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khéng co y
kién. Két qua kiém phiéu duge chu toa cong bo ngay trudce khi be mac cude hop.

C6 dong hodc ngudi duge uy quyén du hop dén sau khi cuge hop da khai mac van
duoc dang ky va ¢ quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong truong hop
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nay, hiéu luc cua nhitng ni dung di duge biéu quyét trude dé khong thay doi.

19.7.  Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop PHDCD ¢6 quyén sau day:

a) Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu s kiém tra hoidc cac bién phép an ninh hop phap,
hop ly khéc;
b) Yéu ciu co quan c6 thdm quyén duy tri trdt tu cugc hop; truc xuit nhimg nguoi khong

tuan thu quyén diéu hanh cua chu toa, ¢b y gdy rbi trét tu, ngan can tién trién binh
thuong cta cudc hop hodc khong tuan thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop BPHDCD.

19.8.  Chu toa c6 quyén hodn cude hop PHDCD da c6 du sb ngudi dang ky du hop t6i da
khong qué 03 ngay lam viéc ke tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan
cudc hop hodc thay doi dia diém hop trong truong hop sau day:

a) Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thudn tién cho tat ca ngudi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cd doéng du hop tham gia,
thao luan va biéu quyét;

c) C6 ngudi du hop can tro, gy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién
hanh mot cach cong bang va hop phap.

19.9.  Truong hop chu toa hodn hodc tam ding hop PHDCD tréi véi quy dinh tai Diéu 19.8
Piéu 1¢ nay, PHPCP bau mdt ngudi khac trong sé nhimg ngudi du hop dé thay thé
chii toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thac; tat ca nghi quyét dugc thong qua tai
cudc hop do déu c6 hiéu luc thi hanh.

19.10. Trudng hop Cong Ty 4p dung cong nghé hién dai dé td chitc PHPCP théng qua hop
true tuyén, Cong Ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu quyét bang
hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién tir khac theo quy dinh tai Pidu 15.1
Diéu 1& nay va Quy ché ndi b vé quan trj ciia Cong Ty.

Diéu 20. Diéu kién dé Nghi quyét cia DHDCD dwgc théng qua

20.1.  DHDCD thong qua nghi quyét thuoc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cude
hop hoac ldy v kién bing van ban.

20.2.  Tét ca cac vin dé khac thudc thdm quyén cua PHDPCD déu ¢6 thé duge quyét dinh
biang hinh thirc 14y v kién bang vin ban, trir cic van dé phai thong qua tai cudc hop
DHDCD thudng nién hodc cic van dé phai thong qua tai cudc hop PHDCD thuong
nién nhung chwa duge thong qua thi khong duge quyét dinh bang lay ¥ kién bing van

ban.
20.3.  Truong hop t6 chire cuge hop PHPCD:
a) Nghi quy &t bHDCD vé céc ndi dung sau day dugc - thong qua néu duoc sb ¢b dong dai

dién tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét trd 1én cua tit ca ¢d dong du hop tén thanh:
(1) Loai cb phan va tong sé ¢b phan cua timg loai;

(ii) Thay déi nganh, nghé va linh vue kinh doanh;

(iii) Thay ddi co cdu to chire quan ly Cong Ty;

(iv) Viée hop tac, dau tw, mua, ban, cam cd, thé chdp (hodc cac hoat dong khéc ¢6
tinh chat twong tw) tai san, viéc vay, cho vay va cac hop dong, giao dich khéc
6 gia tri tir 50% tdng gia tri tai san tré 18n duoe ghi trong béo céo tai chinh
gfin nhat cia Cong Ty;

(v) T6 chuc lai, giai the Cong ty.



20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

a)

b)

d)

Didu 21.

Nghi quyél_ DHDCD vé céc van dé khac duoc thong qua néu dugce s6 c6 dong so hiru
trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop tén thanh.

Nghi quxét DHDCD vé ndi dung lam thay déi bt loi quyén va nghia vu cuia cb dong
s& hitu ¢6 phéan wu dai duge thong qua theo quy dinh tai Dieu 16 cua Dicu I¢ nay.

Nghi quyét PHPCP duoc thong qua (tai cuge hop bHDCD hodc 1y y kién biang van
ban) véi ty 1& 100% tong s6 cd phan co quyen biéu quyet la horp phéap va c6 hiéu luc
ngay ca khi trinh tu, tha tuc triéu tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh
cua phap luat va Diéu 1¢ nay.

Nghi quyét DHDCD phai dugc thong bao dén cd dong c6 quyén biéu quyét trong thoi
han 15 ngay ke tir ngay thong qua; trudng hop Cong Ty ¢6 trang thong tin dién tur, viée
gtri Nghi quyét DPHDCD c¢6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién fir
cua Cong Ty.

Viéc bau thanh vién HDQT thuc hién theo mot trong s6 cac phuong thire sau:

Truong hop thuc hién theo phuong thitc bau don phiéu, cac cd dong tién hanh bau
thanh vién HDQT trén co so bo phléu cho cdc tmg vién trong danh séch céc img vién
thanh wen HDQT cua m01 lan bau M3i ¢d dong hodc nguoi dai dlen theo uy quyen
cua co dong du hop c6 tong s6 phiéu biéu quyét trong ing Vol tong s0 ¢6 phan ¢o
quyén biéu quyét ma cd dong/ngum dai dién theo Gy quyén ctia c6 dong du hop d6 s
htru/dai dlen nhan vorl s0 thanh wen duoc bau cua HPQT. C6 dong[Nguorl dai dién
theo Gy quyén cua cb dong co quyen ddn hét hoac mot phan téng sé phiéu bau cua
minh cho mot hodc mot so ung vién.

Truong hop khong thuc hién theo phuong thirc bau don phleu véi m01 ung vién thanh
v1en HDQT, mdi co dong hoac nguoi dai dlen theo uy quyén cua ¢ dong du hop ¢6
) phleu biéu quyét bang vai so co phan ¢6 quyén biéu quyct ma ¢ dong s& hitu/ngudi
dai dién theo uy quyen ctia ¢b dong ClLI hop duge uy quycn CH dong/ngudi dai dién
theo uy quyen cua c6 dong du hop tién hanh bawkhdng bau cho timg tmg vién bang
toan bo sd phiéu biéu quyét ctia minh.

Déi véi ca 02 phuong thirc bdu néu tai Diéu nay, ngum tring cur thanh vién HDQT
duge xac dinh theo so phleu bau tinh tir cao xuong thép, bat dau tu Lrng vién c6 so
phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé luong thanh vién HDPQT can bau, nhung ng
vién khong nhdn dugc phiéu bau nao khong duorc coi 1a ¢6 sb phleu bau thip nhit.
Truong hop co tir 02 (ng | vién tr¢ 1én dat cung 50 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
HDQT cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac mg vién ¢6 so plneu bau ngang
nhau d6 hogc theo tiéu chi khac quy dinh tai quy ché bau cir cia m01 lan bau. Truong
hop s6 luong ngudi tring cir it hon s6 lugng thanh vién HDQT can bau thi tién hanh
viée tmg ctr, bau cir bd sung theo quy dinh tai Khoan nay.

Phuong thire bau thanh vién HDQT cua timg 1an bau do HPQT quyét dinh lua chon
va quy dinh tai Quy ché bau cur trong tmg.

Thim quyén va thé thire 1iy ¥ kién ¢6 dong bing vin ban dé thong qua Nghi

quyét cia PHPCD

21.1.

21.2,

Tham quyén va thé thic 1dy ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét cta
PHDCD dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

HDQT c¢6 quyén l'ély y kién cd dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét cua
DHDCD khi xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong Ty.

HPQT phai chuan bi phleu lay ¥ klen du thao Nghi quvct DHDCD, cdc tai liéu giai
trinh du thao nghi quyét va gui dén tit ca cd dong co quyén biéu quyét cham nhat 10



21.3.

b)
c)

d)

f)
g)

21.4.

21.5,

a)
b)

d)
¢)

21.6.

ngay trude thoi han phai guri lai phiéu lay § y kién. Viéc lap danh sach c6 dong c6 quyén
biéu quyét, yéu cau va cach thirc gui phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thuc
hién theo quy dinh tai khoan (a) Piéu 17.2 va Diéu 17.3 Diéu 1¢ nay.

Phiéu ldy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép cua Cong Ty;
Muc dich ldy y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 glay to phép ly cua ca nhan ddi véi c6 dong la
ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hodc so gidy to phap ly cua t6 chire, dia chi tru so
chinh déi véi ¢d dong la td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, so gidy to
phap ly cua ca nhan dbi véi ngucn dai dién theo uy quycn ctia ¢ dong 1a to chic; s6
lugng c6 phan cta timg loai va so phiéu biéu quyét cta c6 dong;

Vin dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyet bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi voi
timg van dé ly y kién;

Thoi han phai g vé Cong Ty phiéu ldy y kién da dugc tra 1oi;
Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT.

Cd dong co thé g phiéu l4y ¥ kién da tra 1 dén Cong Ty bing hinh thie gui thu, fax
hoic thu dién tir theo quy dinh sau day:

Truong hop gui thu, phiéu lay y klen da dugce tra 101 phai ¢6 chir ky cua co dong la ca
nhan, cla nguoi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phép luét cua c6 dong
1a td chirc. Phiéu lay y kién giri vé Cong Ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai duge quyén ma trude khi kiém phiéu;

Truong hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu ly ¥ kién gui vé Cong Ty phai duoc gir
bi méat dén thoi diém kiém phiéu;

Cac phleu liy ¥ kién giri vé Cong Ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu ldy y
kién hodc da bi mé trong trudmg hop gui thu va bi tiét 19 trong trudng hop gui fax, thu

dién tir 1a khong hop I€. Phiéu 14y y kién khong duge g vé duge coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét.

HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phleu du6i su ching kién ciia c¢b dong khong
nam giir chirc vu quan ly Cong Ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chu yéu
sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép cua Cong Ty:
Muc dich va cac van dé can ldy v kién dé thong qua nghi quyét;

SH ¢b dong voi tong 56 phteu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét 50
phleu biéu quyét hop 1€ va so bidu quyct khong hop 1¢ va phuong thire gtri phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach co dong tham gia biéu quyét:

Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van de;
Vén dé di duoc thong qua va ty 1& bidu quyét thong qua tuong img;
Ho, tén, chir ky cua cac thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém phleu phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu



21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

21.11.

Didu 22.

22.1,

b)

c)
d)

g)

h)

trdch nhiém vé c4c thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khéng chinh xéac.

Bién ban kiém phiéu va Nghj quyét BHDCD dugc thong qua phai dugce gt dén céc
c¢d dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc gui bién ban
kiém phiéu va Nghi quyét PHPCD c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong
tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiéu 1y y kién da dugc tra 15i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc théng qua
va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu ldy y kién déu phai duge luu gitr tai tru s&
chinh cua Cong Ty.

Nghi quyf:t DHDCD duge thong qua theo hinh thire lay y klen cd dong bang van ban
néu dugce s ¢b dong so htru trén 50% tong s6 phiéu bieu quyét cua tat ca c6 dong 6
quyén biéu quyét tan thanh va c6 gi4 tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop
DHDCD.

Truorng hop lay y kién cb dong bang van ban thi cac Quy ché phuc vu cho viéc liy ¥
kién c6 dong bang van ban do HDQT quyet dinh, ban hanh va cong bd ciing véi tai
liéu kém theo viéc lay y kién cd dong bang van ban theo Diéu 24.1 Piéu 1¢ nay.

Trudng hop lay ¥ kién ¢6 dong bang vin ban dé thong qua viée bau thanh vién HDQT,
hodc nhom ¢ dong quy dinh tai Diéu 11.3 Diéu & nay ¢6 quyén dé ct, tmg cir thanh
vien HDQT thong qua viéc gui thong tin vé img vién do minh dé ctr/img cir theo hudng
dan tai quy dinh tai Quy ché dé ctr, tmg cir do HDQT quyet dinh, ban hanh va cong
bo Truong hgp nay, Phleu lay y klen phai dam bao cé san ndi dung dé cir/img cir dé
cb dong thuce hién quyén biéu quyét cho cac tng vién do ¢b dong d6 dé cir/img cir.

Viée ¢6 dong tiy quyén cho c4 nhén, phap nhén khac thyuc hién quyén biéu quyét bang
van ban thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1€ nay.

Nghi quyét, Bién ban hop PHDCD

Cudc hop PHPCD phai duge ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va luu gitr dudi
hinh thirc di¢n tir khac. Bién ban phai dl.rm. lap bing tiéng Viét, c6 thé lap thém bing
tiéng nude ngoai va 6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép ctia Cong Ty:
Thoi gian va dia diém hop PHDCD;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Toém tat didn bién cude hop va cac y kién phat bidu tai cudc hop DPHDCD vé timg vén
dé trong chuong trinh hop;

SH ¢ dong va tong sb phleu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach
ddng ky c6 dong, dai dién c¢b dong du hop véi s6 cd phan va s6 phiéu bau tuong tmg;

Tong 56 phleu b;eu quyet d6i v6i timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi ro phuong thirc
biéu quy ét, tong sb phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong
¢6 ¥ kién; ty 1é twong tng trén tdng sb phiéu biéu quyét cua cd dong du hop;

Céc vén dé da duogc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét théng qua twong img;

Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thu ky tir chéi ky bién
ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac cta HDPQT tham
dur hop ky va cé ddy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi ro viéc
chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.



22.2.  Bién ban hop PHDCD phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thic cude hop.
Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khéac ky tén trong bién ban hop phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyuc, chinh xac cua ngi dung bién ban.

22.3.  Bién ban duoc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hidu luc phép 1y nhu
nhau. Trudng hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung giira | bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

22.4.  Bién ban hop, nghi quyét cua BHDCD va tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban hop,
nghi quyét PHDCD phai dugce cong bo thong tin theo quy dinh phap luét vé cong bo
thong tin trén thi truong chimg khoan va phai dugce luwu giir tai tru s¢ chinh cua Cong
Ty.

Diéu 23.  Yéu cau hiiy bé va Hiéu lye cac Nghi quyét DHDCD
23.1.  Yéu cau hiiy bé cdc Nghi quyét PHPCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhin dugc bién ban hop PHPCD hodc
bién ban két qua kiém phleu lay y k1en PHDCD, ¢b dong, nhém ¢b dong quy dinh tai
Piéu 11.2 Diéu 1& nay ¢0 quyen yéu cau Toda 4n xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot
phan ndi dung nghi quyét cia DHDCD trong céc truong hop sau dy:

a) Trinh tu, thu tuc tridu tap hop va ra quyét dinh cia DPHDCD vi pham nghiém trong
quy dinh cua phap ludt va Piéu 1& nay, trir truong hop quy dinh tai Piéu 20.5 Diéu 1¢
nay.

b) Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoac Diéu 1& nay.

23.2.  Hiéu lwe cdc Nghi quyét DHDCD

a) Céc nghi quyét cua DHDCD c6 hi¢u luc ké tir ngay duge thdng qua hodc tir thoi diém
hiéu luc ghi tai nghi quyét do.

b) Truomg hop ¢6 ¢d dong, nhém co dong yéu ciu Toa 4n hodc Trong tai huy bo nghi
quyét cia PHDPCD theo quy dinh tai diém a khoan nay thi cac nghi quyét d6 van co6
hiéu luc thi hanh cho den khi Toa én, Trong tai c6 quy€t dinh khac, trir truong hop ap
dung bién phap khan cap tam thoi theo quyét dinh cla co quan c6 thim quyén.

VIL HDQT

Pidu 24. Ung cit, dé cir thanh vién HDQT

24.1.  Truong h0'p da xac dinh dugc mg cu vién HDQT, Cong Ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac ung cir vién toi thiéu 10 ngay truéc ngay khai mac hop PHDCD
(hogc trude thoi han phai gui lai phleu lay y kién) trén trang thong tin dién tir ciia Cong
Ty dé ¢6 dong c6 thé tim hiéu vé céc tmng cur vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién
HDQT phai c6 cam két bang, véan ban vé tinh trung thue, chinh xéc cua cac thong tin
ca nhan duoc cong bb va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, cén
trong va vi loi ich cao nhit cia Cong Ty néu dugc bau lam thanh vién HDQT. Thong
tin lién quan dén tng cir vién HPQT duoc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Céc chite danh quan 1y khéc (bao gdm ca chitc danh HDQT cua cong ty khéc);
e) Loi ich ¢d lién quan tgi Cong Ty va cac bén ¢6 lién quan cua Cong Ty;

f) Céc thong tin, tai liéu khéc (néu cd) theo mav So yeéu ly lich va yéu cau cua Cong Ty



g)

24.2,

24.3.

24.4.

f)

Picu 25.
25.1.

cua timg 1an td chire bau HPQT;

Cong Ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma img cir vién dang
nam gitr chirc vu thanh vién HDQT, céc chirc danh quan ly khac va céc lgi ich c6 lién
quan tdi cong ty cua ing cur vién HDQT (néu co).

Cd dong hodc nhom c¢6 dong quy dinh tai Diéu 11.3 cua Piéu 1¢ nay co quyén dé cir
ing cu vién HDQT theo quy dinh cua phap luat va Dicu 1€ nay. S6 luong umg cir vién
ma c¢6 dong hodc nhém ¢6 dong nay dugce quyen dé cir nhur sau:

Cb dong hoac nhém c¢b dong ndm giir tir 10% dén dudi 20% téng s ¢6 phén co quyén
bleu quyét duoc dé cir mot (01) trng vién; ndm gitr tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir
tdi da hal (02) img vién; ndm gitr tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) img
vién; ndm gitr tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da bon (04) umg vién; nim gitr tir
50% dén dudi 60% duoc dé cir t6i da nam (05) tng vién; ndm gitr tir 60% dén dudi
70% duoc dé cur téi da sau (06) img vién; ndm gitr tir 70% dén dudi 80% duge dé cir
tdi da bay (07) ung vién; va nim giit tir 80% tr& 1én duoc dé ctr t6i da tam (08) tmg
vién.

Truong hop s lugng tng cir vién HDQT thong qua dé ctr va ing cir van khong du s6
luong can thiét, HDQT duong nhiém glm thiéu them tmg cir vién hodc td chic dé cir
theo quy dinh tai Diéu 18 nay, Quy ché ndi by vé quan tri Cong Ty va Quy ché hoat
dong cua HPQT. Viéc HBQT du‘cmg nhlem glm thi¢u thém Gng cir vién phai dugc
cong bé 15 rang trude khi PHDCD biéu quyét bau thanh vién HPQT.

Thanh vién HDQT phai dap tmg céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

Khoéng thude dbi tugng khong c6 quyén thanh lap va quan ly doanh nghi¢p tai Viét
Nam theo quy dinh cua phép luat;

Cé trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vure,
nganh, ngh¢ kinh doanh ctia Cong Ty;

Thanh vién HPQT c6 thé dong thoi 1a thanh vién hdi dong quan tri tai toi da 05 cong
ty khac.

Thanh vién doc lap HPQT phai dap ing cac tiéu chuén va diéu kién sau day:
Céc tiéu chudn va diéu kién néu tai Diéu 24.4 Diéu 1¢ nay;

Khéng phai la nguoi dang lam viéc cho Cong Ty, cdng ty me hodc cong ty con cua
Cong Ty; khong phai 1a ngudi da timg lam vi€c cho Cong Ty, cong ty me hodc cong
ty con cua Cong Ty it nhét trong 03 nam lién trugc do;

Khong phai la nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong Ty, trur cédc khoan phu cap,
thu lao ma thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

Khéng phai la ngudi cé vo hodc chéqg, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co6 dong lén cua Cong Ty; la ngudi quan ly cua
Cong Ty hodc cong ty con cua Cong Ty;

Khong phai la l’lgll’O’i true tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 01% tong s ¢d phan c6
quyén biéu quyét ciia Cong Ty;

Khong phai la ngudi da timg 1am thanh vién HPQT cua Cong Ty it nhét trong 05 nim
lién trude do, trir truong hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Thanh phan va nhi¢m ky ciia thanh vién HDQT

86 luong thanh vién HDQT Iudn phai dam béo it nhat 1a 03 ngudi va nhicu nhét la 11
nguoi. PHDCD quyet dinh so6 luong thanh vién HPQT tai timg thoi diém.



25.2,

25.3.

b)

25.4.

b)

¢)

d)

Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong quéa 05 nam va c6 thé duge bau lai véi s6
nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi duoc bau lam thanh vién doc lap HDQT
khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién HDQT cung két thuc
nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc la thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién
méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Co céu thanh vién HDQT nhu sau:

Co chu HPQT phai dam bao t6i thiéu 1/3 tdng s6 thanh vién HDQT la thanh vién
khong dieu hanh. Cong Ty han ché t6i da thanh vién HPQT kiém nhi¢ém chuc danh
diéu hanh cua Cong Ty dé dam bao tinh doc 1ap cuia HDQT.

Trudng hop cb phiéu ctia Cong Ty da niém yét va giao dich trén SGDCK, tong sb
thanh vién doc lap HPQT phai dam bao quy dinh sau:

0 C6 t6i thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong trudng hop tong s6 thanh vién HDQT
tir 03 dén 05 thanh vién;

(ii) C6 t6i thiéu 02 thanh vién ddc 1ap trong trwong hop tong so thanh vién HDQT
tir 06 dén 08 thanh vién;

(iii) C6 tHi thiéu 03 thanh vién doc lap trong trudmg hop tong s6 thanh vién HDQT
tir 09 dén 11 thanh vién.

Truong hop ¢b phiéu cuia Cong Ty khong niém yét va giao dich trén SGDCK, co cau
thanh vién HDQT, thanh vién doc 1ap HPQT thyc hién theo quy dinh cta phép luat.

Thanh vién HDQT khéng con tu cach thanh vién HDQT trong truong hop bi PHBCD
mién nhiém, bai nhiém, thay thé trong cac trudng hop sau:

DHDCP mién nhiém thanh vién HDQT trong trudmg hop sau day:

) Khong ¢6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢
nay;
(i1) C6 don tir chtre/tir nhiém va duoce chap thudn.

DHDCD bii nhiém thanh vién HDQT trong trudng hgp thanh vién HDQT khong tham

gia cac hoat dong cua HDQT trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang.

Khi xét thiy can thiét, DPHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém,

bai nhiém thanh vién HDQT ngoai cac truong hop quy dinh tai khoan (a) va khoan (b)

Diéu 25.4 Diéu I¢ nay.

HDQT phai triéu tap hop/ldy y kién PHDCD dé bau bd sung thanh vién HPQT trong

truong hop sau day:

(i) S6 thanh vién HPQT bi giam qua mot phin ba so v&i tong sé thanh vién
HDQT da dugc DHDCD thong qua. Truong hop nay, HDQT phai tri¢u tap

hop/ly ¥ kién DPHDCD trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi
giam qua mot phan ba;

(11) S6 luong thémh‘ vién doc lap HDQT giam xuéng. khong bao dam ty I¢ theo
quy dinh tai Diéu 25.3 Diéu ¢ nay;

(ii1) Trur treong hgp quy dinh tai diém (i) va diém (ii) khoan (d) Piéu 25.4 Piéu
I¢ nay, DHDCD bau thanh vién mai thay thé thanh vién HDQT da bi mién
nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Viée bd nhiém, mién nhidm, bai nhiém, thay thé thanh vién HDQT phai dugc cong bd
thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi trudng ching khodan.



25.6.

25.1.

Diéu 26.
26.1.

26.2.

g)
h)

k)

y

Thanh vién HDQT khéng nhét thiét phai 1a ¢d dong cua Cong Ty hodc nguoi dai dién
theo iy quyén cua c6 dong Cong Ty la to chirc.

Thanh vién doc lap HDQT phai thong béo véi HDQI vé viéc khong con dap tng du
cac tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Diéu 24.5 Diéu 1¢ nay va duong nhién khong
con la thanh vién doc lap HDQT ké tir ngay khong dap tmg du cac tiéu chudn va diéu
kién. HDQT pha1 thong bdo truong hop thanh vién doc lap HBQT khoéng con dap ung
du cac tiéu chudn va diéu kién tai cudc hop PHPCD gin nhét hodc triéu tap hop
PHDCD dé bau bd sung hoac thay thé thanh vién doc lap HDQT trong thdi han 06
thang ké tur ngay nhan dugc thong bao cua thanh vién doc lap HPQT c6 lién quan.

Quyén han va nghia vu ciia HDQT

HDPQT la co quan quan ly Cong Ty, c6 toan quyén nhan danh Cong Ty dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cia Cong Ty, trir cdc quyen va nghia vu thude tham
quyén cua PHDCD.

HDQT c6 nhimng quyén han va nghia vu sau:

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong Ty;

Kién nghi loai ¢& phdn, trai phiéu hodc chimg khoan khac va tong s6 co phén, trai
phiéu hoac ching khoéan khac dugc quyén chao ban cua timg loai;

Quyét dinh ban ¢b phin chua ban trong pham vi s6 ¢ phan dugc quyén chao ban cua
tirng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban cb phan, trai phiéu hodc chimg khoan khéc ciia Cong Ty trong
truong hop duge PHDCD chap thuén;

Quyét dinh mua lai ¢d phan Cong Ty da phat hanh theo quy dinh ctia phép luat;

Quyét dinh, thong qua viée hop tac, dau tw, mua, ban, cam cd, thé chap (hodc cac hoat
dong khac ¢ tinh chét tuong tu) tai san, viéc vay, cho vay va cac hop dong, giao dich
khac c6 gia tri dudi 50% tong gid tri tai san duogc ghl trong béo cdo tai chinh gan nhét
ctia Cong Ty, trir cac truong hgp thude thdm quyén cia TGD;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong,
chim dit hop dong dbi véi TGD, Phé TGP, Ké todn trudng, ngudi quan ly va ngudi
didu hanh khac ctia Cong Ty, trir cac chite danh thude tham quyén ctia DHDCD; quyét
dinh tién lwong va quyén loi khéc cua nhig ngudi quan 1y, ngudi diéu hanh do;

Quy ét dinh viéc quan ly, thue hién quy én va nghia vu ctia Cong Ty tuong img voi phan
von gop, cb phan thudc s& hitu cta Cong Ty tai doanh nghiép khac; lya chon uy quyen,
thay thé ngudi dai dién theo ty quyén cua Cong Ty dé quan ly phan vén gop, co phan
dai dién Cong Ty dé thuc hién cac quyen nghia vu ‘tuong Umg v6i phan von gop, co
phin cta Céng Ty tai cac doanh nghiép khac, quy ét dinh muc thu lao va quyén loi
khac cua nhitng nguoi do;

Giam sat, chi dao Tong Giam déc va ngudi quan 1y, nguoi diéu hanh khéc trong diéu
hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cta Cong Ty;
Quyét dinh co cAu td chire, quy ché quan Iy ndi by ciia Cong Ty, quy ét dinh viéc thanh

lap, hoat dong, chim dirt hoat dong cong ty con, chi nhénh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua Cong Ty va viéc gop von, mua c¢d phan cia doanh nghiép khéc;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu cudc hop PHDCD, tri¢u tap hop



PHDCD hoic 1y ¥ kién d&¢ DPHDCD thong qua nghi quyét;

m) Trinh béo c4o tai chinh hing nam da dugc kiém toan lén DPHDCD;

n) Kién nghi vé mire ¢6 tire duoe tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cd tic hodc xur ly
16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc t6 chirc lai, chia, téch, sép nhap, hop nhét, giai thé, yéu cau pha san
Cong Ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HDQT, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong Ty

sau khi dugc DPHDCD thong qua; quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong ctia Uy ban
kiém toan truc thudc HDQT, Quy ché vé cong bd thong tin cta Cong Ty;

q) Quyet dinh viéc Cong Ty ky két hop dong, giao dich theo quy dinh tai Piéu 40.6 va
biéu 40.7 Diéu 1¢ nay;

r) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép lut, Diéu 1é nay va cc quy ché
cua Cong Ty.

26.3.  HDQT phai bdo cao PHDCP thudmg nién vé két qua hoat dong ctia HDQT theo quy
dinh cua phéap luat va Dicu 1€ nay.

26.4.  Két thic nam tai chinh, HPQT phai trinh PHPCD céc bdo cdo sau day:

a) Béo c4o két qua kinh doanh ctia Cong Ty;

b) Béo céo tai chinh;

c) B4o c4o danh gia cong tic quan ly, diéu hanh Cong Ty;
d) Bdo cdo cua thanh vién ddoc 1ap HDQT trong UBKT.

Céc bao c4o néu tai Khoan nay duogc giri dong thoi véi thoi diém guri tai lidu, cong b
thong tin téi cac ¢ dong c6 quyen du hop.

26.5. Béo céo quy dinh tai cac Diéu 26.4 Diéu 1& nay phai duoc luu gift tai tru s chinh cta
cong ty cham nhat 12 10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop BHBCD thudng nién. Co
dong s¢ hiru cd phan cta cong ty lién tuc it nhét 01 nam c6 quyen tw minh hoac cung
v6i luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét bao
cao quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 27. Thu lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vien HDQT

27.1.  Céng Ty c6 quyén tra thu lao cho thanh vién HDQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

27.2.  Thanh vién HDQT duge hudng thu lao cong viée va tién thuong. Thi lao cong viée
dugec tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién HDQT va
mure thu lao mdi ngay. HDQT du tinh mire thu lao cho timg thanh vién theo nguyén
tdc nhét tri. Téng mirc thu lao va thuong cia HDQT do PHDCDH quyét dinh tai cuge
hop thudng nién;

27.3.  Thu lao cua tirng thanh vién HE)QI dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctua Céng Ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong béo cdo tai chinh hing nam cua Cong Ty va phai bao cao PHDCD tai cudce
hop thuong nién.

27.4.  Thanh vién HDQT niam giir chie vy didu hanh hodc thanh vién HPQT lam viée tai cdc
ticu ban cia HDQT hodc thue hién nhiing cdng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu
thong thuong cua mot thanh vién HBQT, c6 thé duogc tra thém thu lao dudi dang mot
khoan tién cong tron géi theo ting lan, lwong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hoac



27.35.

27.6.

Picu 28.
28.1.
28.2.
28.3.

a)
b)

28.4.

28.5.

28.6.

duéi hinh thie khac theo quyét dinh cua HDQT.

Thanh vién HPQT c6 quyén duge thanh todn tat ca cac chi phi di lai, an, & va céc

khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién

HDQT cua minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac cude

hop DPHDCD, HPQT hoéc céc tiéu ban cua HDQT.

Thanh vién HDQT c6 thé duge Cong Ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6 sur chép

thuan cia PHDCD. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhimg trach nhiém

cua thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap luét va Bicu 1€ Cong Ty.
Cha tich HDQT

Chu tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong so céc thanh vién HDQT.

Chu tich HDQT khong duoc kiém TGD.

Chu tich HBQT ¢6 quyén va nghia vu sau day:

Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT;

Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc ’hop; triéu tap, chu tri va lam

chu toa cudoc hop HPQT, ky ban hanh nghi quyét, quyet dinh cia HDQT theo ding

cac ndi dung da dugec HPQT thong qua;

Té chire viée thdng qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua HPQT;

Chu toa cude hop DPHDCD, ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD theo

ding cac ndi dung da duge DPHDCD thong qua;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Didu 1¢ nay.

Trudmg hop Chu tich HDQT ¢6 don tir chire/tir nhiém hoac bi mién nhiém, bai nhiém,

HPQT phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhén don tir chire/tir

nhiém hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

Trudng hop Chu tich HDQT ving mat hodc khong thé thuc hién duogc nhiém vu cua

minh thi phai ty quyén bang vdn ban cho mot thanh vién HDQT khéc thuce hién quyén

va nghia vu ctia Chu tich HDQT. Truong hop khong c¢é nguoi duge iy quyén hodc

Chu tich HDPQT chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dal}g chap

hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghi¢n bat bude, co s& gido duc bt budc,

tron khoi noi cu trd, bi han ché hoic mﬁ} nang lyc hanh vi dan sz_r,{cé kho khén trong

nhan thic, 1am chi hanh vi, bi Toéa 4n cam dam nhié}n chirc vu, cam hanh nghé hodc

lam cOng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong so cac thanh

vién gift chirec Chua tich HDQT theo nguyén tac da so thanh vién con lai tan thanh cho

dén khi ¢6 quyet dinh mai cua HDQT.

Khi xét thdy can thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém thu ky Cong Ty. Thu ky Cong Ty

¢6 quyén va nghia vu sau day:

Hb tro td chire triéu tap hop PHPCD, HDQT; ghi chép céc bién ban hop;

HO tro thanh vién HDQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duge giao:

Ho trg HPQT trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong Ty;

Hb trg Cong Ty trong xdy dung quan h¢ co dong va bao vé quyén, loi ich hop phap
cta cd dong; viée tudn thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thu
tuc hanh chinh;
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€)

Diéu 29.

29.1.

29.2.
29.3.
a)

b)

29.4.

22.5.

29.6.

29.7:

29.8.

a)

b)

d)
29.9.

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong Ty.
Cugc hop cua HDQT

Chu tich HDQT duge bau trong cudc hop déu tién cua HDQT trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay két thiic bau ctr HDPQT dé. Cuge hop nay do thanh vién c6 56 phlf:u
biu cao nhat hogc ty 1¢ ph1eu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop c6 nhiéu
hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi
céc thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap hop
HDQT.

HPQT phai hop it nhat mdi quy 01 l4n va c6 thé hop bét thuong.
Chu tich HDQT triéu tdp hop HPQT trong truong hop sau day:
C6 dé nghi cua thanh vién doc lap HDQT;

C6 dé nghi ciia TGP hodc it nhdt 05 ngudi quan Iy khéc;

C6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién HDQT.

Dé nghi quy dinh tai Dleu 29.3 Piéu 1¢ nay phai dugc lap thanh van ban, trong d6 néu
15 muc dich, van dé can thao ludn va quyet dinh thudc tham quyen cua HPQT.

Chu tich HBQT phai tri¢u tap hop HDQT trong thoi han 07 ngdy lam viée ké tir ngay
nhén duoc dé nghi quy dinh tai Diéu 29.3 Piéu 1¢ nay. Trudng hop khong triéu tap hop
HE)QT theo d& nghi thi Chu tich HDQT pha1 chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay
ra dbi véi Cong Ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich HPQT triéu tap hop
HDQT.

Chu tich HDQT hodc ngudi tridu tap hop HDQT phai giri thong bao moi hop cham
nhét 1a 03 ngay lam vige trude ngay hop. Thong bio mdi hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, c4c van dé thao luan va quyet dinh. Thong bao
moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh
VICI‘I

Thong bao moi hop HPQT ¢6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
tr hodc phuong thuc khac do Piéu & Cong Ty quy dinh va bao dam dén dugc dia chi
lién lac cta timg thanh vién HDQT duoc déng ky tai Cong Ty.

Cudc hop HBQT duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong so thanh vién trd 1én du hop.
Trudng hop cudce hop duoc triéu tap lan dau khong du sé thanh vién du hop theo quy
dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thcn han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
th(r nhat. Truong hop nay, cudc hop duge tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién
HDPQT du hop.

Thanh vién HPQT duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudong hop
sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho nguoi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu 29.10 Diéu
1€ nay;

Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phié‘u dién tir hoac hinh thirc
dién tir khac;

Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Truong hop gui | hiéu biéu quy &t dén cudc hop thong qua thur, phiéu biéu quyét phal
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhat la
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01 gior true khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cta tat
ca nhitng ngudi du hop.

29.10. Thanh vién phai tham du dy du céc cudc hop HPQT. Thanh vién dugc ty quyén biang
vin ban cho ngudi khic du hop va biéu quyét néu duge da sb thanh vién HDQT chip
thuan. Van ban uy quyén trong truong hgp nay phai ¢6 ndi dung, hinh thirc twong tu
nhu vin ban uy quyén du hop PHDCD.

29.11.  Nghi quyét, quyét dinh cua HDQT dugc thong qua néu dugc da s0 thanh vién du hop
tan thanh; truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thude vé phia c6
¥ kién cuia Chu tich HDQT.

29.12. HDQT hop tai tru s& chinh cua Cong Ty hodc ¢ noi khéc trén lanh thd Viét Nam.

29.13. Cudc hop HDQT c6 thé duge thay thé bang viée ldy ¥ kién céc thanh vien HDQT béng
van ban. Diéu ki¢n, trinh ty, thu tuc lay y kién thanh vién HDQT bang véan ban thuc
hi¢n theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cuia HDQT.

Pi¢u 30. Cic tiéu ban thujc HPQT

30.1.  HDQT c6 thé thanh lap tiéu ban truc thuge dé phu trach vé chinh sach phat trién nhan
su, luong thudng, kiém toan noi bd, quan ly rai ro. S6 luong thanh vién cua tiéu ban
do HDQT quyét dinh c6 t6i thiéu la 03 ngudi bao gom thanh vién cia HDPQT va thanh
vién bén ngoai. Mot thanh v1cn doc lap HDQTJ’thanh vién HDQT khong diéu hanh s&
duge bd nhiém lam Truong tidu ban theo quyét dinh cua HDQT. Hoat dong cua tiéu
ban phai tuan thu theo quy dinh cua HDQT. Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢6 hi¢u luc
khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop ctia tiéu ban.

30.2.  Viéc thyc thi quyét dinh cia HDQT, hoiic cia tiéu ban true thuoec HDQT phai phi hop
voi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Dicu 1€ cong ty, Quy ché néi bd
v€ quan tri cong ty.

Di¢u 31.  Nguoi phu trach quan tri Cong Ty

31.1.  HPQT phai bd nhiém it nhdt 01 ngudi phu trach quan tri Cong Ty dé hd trg cong téc
quan tri Cong Ty. Nguoi phu trach quan tri Cong Ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky
Cong Ty.

31.2.  Ngudi phu trach quan trj Cong Ty khong duge ddng thdi lam viée cho td chire kiém
toan dugc chap thuan dang thyc hién kiém toén cac bao cdo tai chinh cua Cong Ty.

31.3.  Nguoi phu trach quan trj Cong Ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu vin HPQT trong viéc t6 chirc hop PHPCP theo quy dinh va cac cong viée lién
quan gitra Cong Ty va co dong;

b) Chuan bi cac cudc hop HPQT, UBKT va PHPCD theo yéu cau cia HPQT hoic
UBKT;

c) Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;

d) Tham dy céc cudc hop;

e) Tu van thu tuc lap cac nghi quyét cia HDQT phit hop v6i quy dinh cta phap luat;

f) Cung cdp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin khac
cho thanh vién HPQT;

2) Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong bd thong tin cua Cong Ty;

h) La dau mai lién lac véi cac bén co quyen lgi lién quan;
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i)
VIIL

Didu 32.

Diéu 33.

33.1.

33.2.

ERPR?
33.4.

Diéu 34.

34.1.

34.2.

34.3.

34.4.
a)

Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luét va Piéu 1 Cong Ty.
TGP VA NGUOI PIEU HANH KHAC
T chire by may quan Iy

He thong quan ly ctia Cong Ty phai dam bao by méay quan 1y, didu hanh chiju trach
nhiém trudec HPQT va chiu su giérq sat, chi dao cua HDQT trong cong viéce kinh doanh
hang ngay ctua Cong Ty. Nguoi diéu hanh Cong Ty c6 TGD, cac Pho TGD, Ké toan
trurong va ngudi diéu hanh khac do HPQT bo nhiém.‘Viéc bo nhié_‘:m, mién nhiém, bai
nhiém céc chirc danh néu trén phai dugc thong qua bang nghi quyét HDQT.
Ngudi diéu hanh Cong Ty

Ngudi diéu hanh Cong Ty bao gdm TGP, Phé TGD, K& toan truémg va ngudi diéu
hanh khac theo quy dinh cta Diéu 1¢ Cong Ty.

Theo dé nghi cua TGD va duorc su chép thuan cia HDQT, Cong 1y duogce tuyén dung
ngudi diéu hanh khac voi s6 lugng va tiéu chudn phi hop véi co cu va quy ché quan
ly cua Cong Ty do HDQT quy dinh. Ngu‘m diéu hanh Cong Ty phal ¢6 trach nhiém dé
hd trg Cong Ty dat duge cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va td chie.

TGD duge tra lwong va thudng. Tién lwong va thuéng cia TGD do HDQT quyét dinh.

Tién luong ctia nguoi didu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong Ty theo
quy dinh cuia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng
trong bao cdo tai chinh hiang nam cua Cong Ty va phai bao cao PHPCD tai cude hop
thuong nién.

B0 nhi¢m, mién nhi¢m, nhiém vu va quyén han ciia Téng gidm déc
HPQT bd nhiém 01 thanh vién HPQT hodc thué nguoi khac [am TGD.

TGD la ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cua Cong Ty; chiu s giam
sat cia HDQT; chiu trach nhiém trudc HPQT va trude phap luét vé viée thuc hién céc
quyén va nghia vu dugc giao.

Nhiém ky ctia TGP khong qua nam (05) nam va c¢6 thé duge bd nhiém lai véi sé nhiém
ky khéng han che.

TGP c6 céc quyén va nghia vu sau diy:

Quyet dmh céc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ma khong thudc
thdm quyén ciia HDQT; cac hoat dong thude cac nganh nghé kinh doanh da dang ky
cua Cong Ty va céc hoat dong khéac phu trg, hd tro cac hoat dong néi trén;

T6 chite thuc hién cac nghj quyét, quyét dinh cua HDQT;
T chire thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong én dau tu cia Cong Ty;
Kién nghi phuong 4n co cdu td chire, quy ché quan 1y noi bd cua Cong Ty;

B nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan Iy trong Cong ty, trir cac chire
danh thudc tham quyén cua HPQT;

Quyét dinh tién luong va loi ich khac déi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan ly thudc tham quyén bo nhiém cua TGD;

Tuyén dung lao dong;
Kién nghi phuong 4n tra cd tie hodic xir 1y 13 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phap luat, Didu 1& Cong Ty va nghi quyét,
quyét dinh cua HDQT.



34.5. TGP phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong Ty theo ding quy dinh
cua phép luat, Piéu 1é Cong Ty, hop dong lao dong ky véi Cong Ty va nghi quyét,
quyét dinh cuia HPQT. Trudng hop didu hanh trdi v6i quy dinh tai khoan ndy ma gay
thiét hai cho Cong Ty thi TGD phai chiu trdach nhiém truée phap ludt va phai boi
thuong thi¢t hai cho Cong Ty.

IX; UY BAN KIEM TOAN TRU'C THUQC HPQT

Diéu 35. Ung cir, dé cir thanh vién UBKT

% o IR ) 5 tich‘UBKT va c4c thanh vién khac cia UBKT do HPQT dé cir va khong phai la
nguoi dicu hanh Cong Ty.

35.2.  Viéc bd nhiém Chu tich UBKT va cac thanh vién khéc trong UBKT phai dugec HDQT
thong qua tai cudc hop HDQT.

Piéu 36. Thanh phin UBKT

36.1.  UBKT c6 tir 02 thanh vién trg lén. Chu tich UBKT phai la thanh vién déc 1ap HDQT.
Céac thanh vién khéc cua UBKT phai 1a cac thanh vién HDQT khéng diu hanh.

36.2.  Thanh vién UBKT phai c6 kién thire vé ké ton, kiém toan, c6 hiéu biét chung vé phap
luét va hoat dong ctia Cong Ty va khong thude cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong Ty:

b) La thanh vién hay nhan vién cua td chuc kiém toan duge ché‘ip thuan thuc hién kiém
todn cac bao cdo tai chinh cua Cong Ty trong 03 ndm lién trude do.

36.3.  Chu tich UBKT phai cé bang tot nghlep dai hoc tr¢ 1én thudc mat trong céc chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

Pidu 37. Quyén va nghia vu ciia UBKT

37.1.  Giam sat tinh trung thuc cua bao céo tai chinh cua Cong Ty va cong bd chinh thire lién
quan dén ket qua tai chinh cua Cong Ty.

37.2.  Rasoét hé thong kiém soat ndi b va quan ly rui ro.

37.3.  Rasodét giao dich v6i nguoi co lién quan thudc tham quyén phé duyét cia HDQT hoac
PHDCDP va dua ra khuyén nghi vé nhig giao dich can c6 phé duyét cia HDQT hodc
PHDCD.

37.4.  Giam sat bd phan kiém todn ndi b cia Cong Ty;

37.5.  Kién nghi cong ty kiém toan doc lap, mic thu lao va diéu khoan lién quan trong hop
dong véi cong ty kiém toan dé HPQT thong qua trude khi trinh 1én DPHDCD thudng
nién phé duyét.

37.6. Theo doi va danh gid su doc lap, khach quan cia cong ty kiém toan va hiéu qua cua
qué trinh kiém todn, dic biét trong truomg hop cong ty c6 st dung céac dich vu phi kiém
toan ctia bén kiém toan.

37.7.  Giam sat nham bao dam cong ty tudn thu quy dinh cta phép luat, yéu cAu cia co quan
quan ly va quy dinh ndi bg khac cua Cong Ty.

37.8.  Duoc quyén tiép can céc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong Ty, trao
d6i vai cac thanh vién HPQT khéc, TGD, Ké toan trudng va can bd quan 1y khic dé
thu thdp thong tin phuc vu hoat dong cua UBKT.

37.9.  C6 quyén yéu cau dai dién to chic kiém toan duoc chap thuan tham du va tra 101 céc
van dé lién quan bao cdo tai chinh kiém todn tai cac cudc hop cua UBKT.



37.10.  Strdung dich vu tu van phap luat, ké todn hodc cdc tu van khac bén ngoai khi can thiét.

37.11.  Xay dung va trinh HDQT céc chinh sach phat hién va quan Iy rui ro; dé xuét véi HDQT
céc giai phap xur ly rui ro phat sinh trong hoat dong cua Cong Ty.

37.12.  Lép bdo cdo bang vin ban guri dén HPQT khi phat hién thanh vién HDQT, TGP va
nguoi quan ly, diéu hanh khac khong thyc hi¢n day du trach nhiém theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Dicu 1€ nay.

37.13. Xay dung Quy ché hoat dong ctia UBKT va trinh HDQT thong qua.

Di¢u 38. Cudc hop cia UBKT

38.1.  UBKT phai hop it nhat 02 lan trong mét ndm. Bién ban hop dugce lap chi tiét, rd rang
va phai dugc luu giir day du. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién UBKT tham du
hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

38.2.  UBKT thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, léy ¥ kién bang vin ban
hodc hinh thitc khéc quy dinh tai Diéu 1& nay hodc Quy ché hoat dong UBKT. M01
thanh vién 'UBKT ¢6 mt phiéu biéu quyét. Quyét dinh cua UBKT dugc thong qua neu

duoc da s6 thanh vién du hop tan thanh; trudng hop s0 phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cting thudc vé phia c6 y kién cua Chu tich UBKT.

Diéu 39. Bio cdo hoat dong ciia thanh vién djc lip HDQT trong UBKT tai cudc hop
DHDCD thwong nién

39.1.  Thanh vién doc lap HPQT trong UBKT c¢6 trach nhiém béo cao hoat dong tai cudc
hop DPHDCD thuong nién.

39.2.  Bao cdo hoat dong cua thanh vién doc 1ap HDQT trong UBKT tai cugc hop PHDCD
thudng nién phai dam bao c6 cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va céc 1¢i ich khac cia UBKT va ting thanh vién UBKT
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va quy dinh ctia Cong Ty;

b) Téng két cac cude hop ctia UBKT va cac két lun, kién nghi ciia UBKT;

c) Két qua giam sat doi v6i bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh cta
Cong Ty;

d) Béo céo danh gla vé giao dich giita Cong Ty, cong ty con, cong ty khac do Cong Ty

nim quyen kiém sodt trén 50% trés 1én von diéu 1¢ voi thanh vién HDPQT, TGD, nguoi
quan ly, diéu hanh khac cta Cong Ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua ddi tugng do;
giao dich gitra Cong Ty voi cong ty trong d6 thanh vién HDQT, TGD, nguoi quan ly,
diéu hanh khac ctia Cong Ty la thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan ly cong ty do
trong thoi gian 03 nam gan nhét trude thoi didm giao dich;

€) Két qua dénh gia vé h¢ thong kiém sodt ndi by va quan Iy rui ro ctia Cong Ty;

f) Két qua giam sat dbi véi HDQT, TGP va ngudi quan 1y, didu hanh khéc ctia Cong Ty;
g) Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitta UBKT véi HDQT, TGD va céce ¢b dong.
X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HPQT, TGP VA NGUOI QUAN LY,

NGUOI PIEU HANH KHAC
Di¢u 40. Trach nhiém trung thye va tranh cic xung dot vé loi ich

40.1.  Thanh vién HDQT, TGP, ngudi quan 1y va ngudi diéu hanh khac phai cong khai cac
loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh cua phap ludt va cac van ban phép luat lién quan.

40.2.  Thanh vién HPQT, TGD, ngudi quan 1y, ngudi didu hanh khac va nhing ngudi ¢o lién



40.3.

40.4.

40.5.

40.6.

b)

quan cua cac thanh vién nay chi duge sir dung nhimng thong tin c¢é duge nho chirc vu
cua minh dé phuc vu lgi ich cua Cong Ty.

Thanh vién HDQT, TGD, nguoi quan ly va ngudi didu hanh khac c¢6 nghia vu thong
bao bing van ban cho HBQT vé cac giao dich gitra Cong Ty, cong ty con, cong ty
khéc do Cong Ty nam quyén kiém so4t trén 50% von diéu 1é véi chinh ddi tugng do
hodc v6i nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ddi tuong d6 theo quy dinh cua phép luét. Péi
vGi céc giao dich néu trén do PHDPCD hodc HPQT chap thuan, Cong Ty phai thuc
hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phéap luét ching khoan
vé cong bo thong tin.

Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai lgi ich cho thanh
vién d6 hodc ngudi 6 lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh cua phép luat.
Thanh vién HDQT, TGD, ngudi quan ly, ngudi diéu hanh khéc va nhimg ngudi ¢6 lién
quan cua cdc doi tuong nay khong dugc sir dung hodc tiét 16 cho ngudi khac cac thong
tin ndi bo dé thuce hién céc giao dich ¢é lién quan.

Chéap thudn hop dong, giao dich gitta Cong Ty véi ngudi 6 lién quan:

DHPCPD hoiac HDQT chap thuan hop dong, giao dich giita cong ty véi ngudi c6 lién
quan sau day:

(1) CH dong, nguoi dai dién theo iy quyén cua cd dong 1a to chire so hiru trén
10% tong s6 ¢6 phan pho thong ciia Cong Ty va ngudi cd lién quan cua ho;

(i1) Thanh vién HDQT, TGD va nguoi ¢d lién quan cuia ho;

(iii) Doanh nghi¢p ma thanh vién HDQT, TGD va ngudi quan ly khac cia Cong
Ty phai ké khai theo quy dinh tai Biéu 40.8 Dicu I¢ nay.

HDQT chap thuan céc hgp ddng, giao dich theo quy dinh khoan (a) Diéu 40.6 Diéu 18
nay va co gid tri nho hon 35% tong gia tri tai san cua Cong Ty ghi trong bao cao tai
chinh gan nhat. Truong hop nay, nguoi dai dién Cong Ty ky hop, dong, giao dich phai
thong béo cho thanh vién HPQT veé céac ddi tugng 6 lién quan d6i voi hop dong, giao
dlCh d6 va giri kem theo du thao hop dong hozc ndi dung chil yéu cua giao dich. HBQT
quyet dinh viéc chap thuan hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
duge thong bdo; thanh vién HDQT c6 loi ich lién quan dén céac bén trong hop dong,
giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

DHDCD chép thuan hgp dong, giao dich sau day:

(1) Hop ddng, giao dich khéc ngoai hop ddng, giao dich quy dinh tai khoan (b)
Diéu 40.6 Diéu I¢ nay;

(11) Hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri 1én hon 10% tdng gia
tri tai san cua Cong Ty ghi trong bdo cdo tai chinh gan nht gitta Cong Ty va

cd dong so hiru tir 51% tong s6 c¢d phin ¢6 quyén biéu quyét trg 1én hodc
ngudi cé lién quan cua c6 dong do.

Truong hop nay, ngudi dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho
HDQT vé ddi tugng c6 lién quan ddi véi hop dong giao dich d6 va gui kem theo du
thao hop dong hoic thong béo ndi dung chu yeu cta giao dich. HDQT trinh du thao
hop dong, giao dich hoic glal trinh ve noi chmg chu yéu cua hop dong, giao dich tai
cudc hop DPHDCD hoic lay ¥ kién co dong bang van ban. Trudng hop nay, cd dong
¢6 1oi ich lién quan dén céc bén trong hop ddng, giao dich khong c6 quy &n bidu quyet;
hop dong, giao dich duge chip thudn theo quy dinh tai Diéu 20 va Diéu 21 cua Diéu
I€ nay.



d)

40.7.

b)

c)

d)

Hop ddng, giao dich bi v6 hidu theo quyét dinh cua Toa an va xir ly theo quy dinh cua
phap luat khi dugc ky két khong ding v6i quy dinh tai Diéu nay; ngudi ky két hop
dong, giao dich, ¢ dong, thanh vién HDQT, TGD va ngudi quan ly khac c6 lién quan
phai lién d6i boi thuong thiét hai phat sinh, hoan tra cho Céng Ty khoan loi thu duge
tir viéc thue hién hop d(“)ng, giao dich do.

Giao dich v6i c6 dong, ngudi quan ly Cong Ty va ngudi c6 lién quan cua céc ddi tuong
nay:

Cong Ty khéng dugce cung cdp khoan vay hodc bao lanh cho ¢ dong la ca nhan va
nguoi co lién quan cua cd dong do la ca nhan.

Cong Ty khong dugc cung cdp khoan vay hodc béo lanh cho 6 dong 14 t6 chire va
nguoi ¢ lién quan cua c¢6 dong do 1a ca nhan, trir truong horp ) dong la cong ty con
trong truong hop cong ty con la cong ty khong c6 ¢ phén, phan von gop nha nudce
nam giit va da thuc hi¢n gép von, mua c6 phan ctiia Cong Ty trude ngay 01 thang 7
nam 2015.

Cong Ty khong duoc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho ngudi ¢6 lién quan cua
c6 dong la to chirc, trir cac truong hop sau day:

(1) Cong Ty dai chiing va td chire 1a ngudi ¢6 lién quan cia cb dong 1a céc cong
ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao
gom cdng ty me - cong ty con, tdp doan kinh té va giao dich nay phai duoc
DHDCD hozic HDQT théng qua theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

(i1) Truong hgp phap luat ¢6 quy dinh khac.
Cong Ty chi duge thyuc hién cac giao dich sau day khi di dwge DPHDCD chip thuén:

(1) (,ap céc khoan vay hoac bao lanh cho thanh vién HDQT, nguoi quan ly, nguoi
didu hanh khéc khong phai 1a ¢ dong va nhimg ¢4 nhan, td chie ¢6 lién quan
cua cac d6i tuong nay;

Truomg hop céap cac khoan vay hodc bao lanh cho t6 chire ¢6 lién quan cua
thanh vién HDQT, TGD, ngudi quan 1y, ngudi diéu hanh khac ma Cong Ty
va t6 chire d6 1a cac cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong
theo nhom cong ty, bao gom cong ty me - cong ty con, tip doan kinh té,
DHDCD hozc HDQT théng qua theo quy dinh tai Diédu 1¢ nay;

(i1) Giao dich c6 gi4 tri tir 35% tros 1én hodc giao dich dan dén tong gid tri giao
dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6
gid tri tir 35% trd 1én tdng gid tri tai san Cong Ty ghi trén bdo céo tai chinh
gan nhét gitra Cong Ty v&i mot trong cac ddi tuong sau:

o Thanh vién HPQT, TGD, ngudi quan 1y, ngudi didu hanh khac va ngudi ¢6
lién quan cia cac dbi tuong nay;

o CH dong, ngudi dai dién iy quyén cua cb déng s& hiru trén 10% tdng vén cb
phan phé thong cua Cong Ty va nhimg ngudi o lién quan cua ho;

o Doanh nghiép c6 lién quan dén céc ddi tugng quy dinh tai khoan (b) Diéu

40.8 Diéu 18 nay;

(1i1) Hop d()ng giao dich vay, ban tzu san co gid tri 16n hon 10% tong gid trj tai
san ghl trén bao cdo tai chinh g"m nhat gitra cong ty va cd dong so hiru tir 51 %
tong s6 c¢d phan c6 quyén biéu quyét tro 1én hodc nguoi c6 lién quan ctia ¢d
dong do.

HPQT chap thuan cic hop ddng, giao dich tai diém (iii) khoan (d) Diéu 40.7 Diéu 1¢
nay co6 gid tri nho hon 35% tong gia tri tai san cia Cong Ty ghi trén bao cdo tai chinh



40.8.

b)

c)

d)

Dicu 41.
41.1.

gan nhat.

Viéc cdng khai héa loi ich va ngudi c6 lién quan cua Cong Ty thuc hién theo quy dinh
sau day:

Cong Ty phai tap hop va cap nhét danh sach nhitng ngudi ¢6 lién quan cua Cong Ty
theo quy dinh cta phap luét va cac hop dong, giao dich tuong (mg cua ho véi cong ty;

Thanh vién HPQT, TGD, nguoi quan ly va ngudoi diéu hanh khac ciia Cong Ty phai
ké khai cho Cong Ty vé cac lgi ich lién quan ctia minh, bao gom:

(i) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghlep ma ho lam chu hodc sor hiru phén von gop hozc ¢6 phén; ty 18
va thoi diém 1am chu, sé hitu phan vén gop hodc ¢b phan dé;

(i1) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghe kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma nhig ngudi c6 lién quan ctia ho lam chu, cing s¢ hiru hodc
s& hiru riéng phan vén gop hodc ¢d phan trén 10% von dicu 1¢;

Viéc ké khai quy dinh tai khoan (b) Piéu 40.8 Piéu 1& nay phai duoc thuc hién trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bd sung
phai dugc thong bao véi Cong Ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay c6 stra
d6i, bd sung twong tng;

Viée luu giit, cong khai, xem xét, trich luc, sao chép danh sach ngudi 6 lién quan va
lgi ich ¢6 lién quan dugce ké khai quy dinh tai khoan (a) va khoan (b) Di¢u 40.8 Diéu
1€ nay dugc thuc hién nhu sau:

(1) Coéng Ty phai thong bao danh sach nguoi ¢6 lién quan va lgi ich co lién quan
cho DPHDCD tai cudc hop thuong nién;

(i1) Danh sach nguoi ¢6 lién quan va loi ich c6 lién quan dugce luwu gilr tai tru so
chinh cua Cong Ty; truong hop can thiét c6 thé luwu gitr mdt phan hodc toan
b6 ndi dung danh sach néi trén tai cac chi nhanh cua Cong Ty;

(iii) C6 dong, dai dién theo uy quyen clia ¢b dong, thanh vién HDQT, TGD, nguoi
quan ly va nguoi diéu hanh khac c6 quyén xem xét, trich luc va sao chép mot
phan hoic toan bd ndi dung ké khai;

(iv) Cong Ty phai tao diéu kién dé nhimg ngudi quy dinh tai diém (iii) khoan (d)
Diéu 40.8 Diéu 1€ nay tiép can, xem xét, trich luc, sao chép danh sach nguoi
¢ lién quan va loi ich ¢6 lién quan mot cach nhanh nhét, thuén loi nhét; khong
duge ngin can, gdy khé khan dbi voi ho trong thue hién quyén nay. Trinh tu,
thu tuc xem xét, trich luc, sao chép ndi dung ké khai nguoi ¢6 lién quan va 1gi
ich ¢6 lién quan dugc thuc hién theo quy dinh va yéu cau cua Cong Ty.

Thanh vién HDQT, TGP nhan danh ¢4 nhan hodc nhan danh nguoi khéc dé thuce hién
cong viéc dudi moi hinh thire trong pham vi céng viéce kinh doanh cua Cong Ty déu
phai giai trinh ban chét, ndi dung ctia cong viée do trude HDQT va chi duge thue hién
khi duoc da sb thanh vién con lai cia HDQT chép thuan; néu thuc hién ma khong khai
b4o hodc khong dugc su chép thuan cua HPQT thi tit ca thu nhap co dugc tir hoat
dong do thudc vé Cong Ty.

Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuwong

Thanh vién HDQT, TGD, nguoi quan ly va nguoi dieu hanh khac vi pham nghia vu,
trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu ctiia minh phai chiu
trach nhiém vé nhting thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

34



41.2.

41.3.

XI.

Didu 42.
42.1.

a)

b)

42.2.

42.3.

424,

42.5.

XII.

Piéu 43.
43.1.

43.2.

Céng Ty bdi thudng cho nhimg ngudi dé, dang hogc c6 thé tré thanh mot bén lién quan
trong céc vu khiéu nai, kién, khai t (bao gdm céc vu viée dan sy, hanh chinh va khong
phai la cac vu kién do Cong Ty 1a nguoi khoi kién) néu ngudi d6 da hodc dang la thanh
vien HDQT, TGD, ngudi quan ly, nguoi diéu hanh khéc, nhan vién hogc dai dién dugc
Cong Ty ty quyén da hogc dang thyc hién nhiém vu theo uy quyén caa Cong Ty, hanh
dong trung thuc, can trong vi lgi ich cua Cong Ty trén co s¢ tuan thu ludt phap va
khong c6 bang chimg x4c nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém cua minh.

Chi phi bdi thuong bao gom chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai
thanh toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyel nhung vu viéc
nay trong khuon kh luat phap cho phép. Cong Ty ¢6 thé mua bao hiém cho nhirng
ngudi nay dé tranh nhimg trach nhiém boi thuomg néu trén

QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Quyén tra ctru s6 sdch va hd so
Cé dong phd thong c6 quyen tra ciru sd sach va ho so, cu thé nhu sau:

CH dong phd thong c6 quyen xem x¢t, tra ciru va trich lyc thong tin vé tén va dia chi
lién lac trong danh séch c6 dong co quyén biéu quyet yéu cdu stra d6i thong tin khong
chinh xdc cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢ Cong Ty, bién
ban hop PHDCD va nghi quyét PHDCD;

Co déng hogc nhom ¢b dong so hiru tir 05% tdng s6 ¢b phan phd thong trd 1én co
quyén xem X¢t, tra ctru, trich luc s6 séch va hd so Cong Ty theo quy dinh tai Pidu11.2
Piéu 1¢ nay.

Truong horp dai dién dugc uy quyen clia ¢d dong va nhém cb dong yéu cu tra ctru sO
sach va hd so thi phai kém theo gidy uy quyén cua cd dong va nhom c6 dong ma ngudi
do dai dién hodc ban sao cong chirng cta giay uy quyén nay.

Thanh vién HDQT, TGD, nguoi quan ly va nguoi diéu hanh khéc c6 quyén tra ctru s6
dang ky cb dong ciia Cong Ty, danh sach c6 dong, so sach va ho so khéc cia Cong Ty
vi nhitng muc dich lién quan tgi chirc vu cua minh véi diéu kién céc thong tin nay phai
dugc bao mat.

Cong Ty phai luu gitr Didu 1¢ nay va nhitng ban stra d6i bd sung Dleu 1¢, Gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén s hiru tai san,
nghi quyét PHPCD va HDQT, bién ban hop PHBCD va HBQT, cac bdo cdo cua
HDPQT, cac bao cao cua UBKT, bdo céo tai chinh ndm, s sach ké toan va cac tai lidu
khac theo quy dinh cta phap luat tai tru s& chinh hodc mét noi khac voi diéu kién la
céc ¢ dong va Co quan ding ky kinh doanh duge thong bao vé dia diém luu trir cac
tai li€u nay.

Piéu 1é Cong Ty phai duoc cong bé trén trang thong tin dién tir ctia Cong Ty.
CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Cong nhan vién va cong doan
TGD phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén viéc tuyén dung,

cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa hdi, phic loi, khen thuéng va
ky luat doi voi ngudi lao dong, ngudi quan ly va nguoi diéu hanh doanh nghié¢p.

TGD phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén quan hé cua
Cong Ty voi cac td chirc cong doan theo cac chudn mye, thong 1é va chinh sach quan
ly tét nhét, nhitng thong 1& va chinh séch quy dinh tai Didu 1¢ nay, cac quy ché cua
Cong Ty va quy dinh phép luat hién hanh



XIIIl. PHAN PHOI LQI NHUAN
Diéu 44. Phén phdi lgi nhuin

44.1. DPHDCD quyét dinh mirc chi tra ¢b tirc va hinh thic chi tra cb tirc hang nam tir loi
nhuan dugc gitr lai cua Cong Ty.

44.2.  Cong Ty khong thanh toan lai cho khoan tién tra cd tic hay khoan tién chi tra lién quan
téi mot loai ¢o phicu.

44.3.  HDQT co6 thé kién nghi DPHDCD thong qua viée thanh toan toan by hodc mot phan ¢6
tirc bang ¢6 phiéu va HDQT la co quan thyc thi quyét dinh nay.

44.4.  Truong hop ¢d tirc hay nhimg khoan tién khac lién quan t61 mot loai ¢d phiéu duge
chi tra bang tién mdt, Cong Ty phai chi tra béng tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co
the thue hién truc tiép hoac thong qua céc ngan hang trén co so cac thong tin chi tiét
vé tai khoan ngan hang do ¢6 dong cung cap. Truong hop Cong Ty da chuyen khoan
theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap ma ¢o dong do
khong nhén dugc tién, Cong Ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong Ty
da chuyen cho ¢6 dong nay. Viée thanh toan ¢ tie dbi vi cac ¢d phiéu niém yét/ding
ky giao dich tai SGDCK c6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty chimg khoén hodc
VSDC.

44.5.  Can cir cdc quy dinh phap luat, HDQT thong qua nghi quyét x4c dinh mot ngay cu the
dé chét danh séch c6 dong. Can cir theo ngay dé, nhitng ngum dang ky voi tu cach ch
dong hodc nguoi so hiru cac chimg khoan khéc dwoc quyén nhan ¢ tic, 13i suat, phan
phdi loi nhudn, nhan ¢ phleu, nhén thong béo hodc tai liéu khac.

44.6.  Céc van dé khéc lién quan dén phéan phdi loi nhudn duge thue hién theo quy dinh cua
phép luat.
XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN
Pitu 45. Tai khodn ngin hang
45.1.  Cong Ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudce ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam.
45.2. Theosy E:hz“ip thuan trude cia co quan ¢ thAm quyén, trong truong hop can thiét, Cong
Ty ¢6 thé m& tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh cia phap luat.
45.3.  Cong Ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céc tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong Ty ma tai khoan.
Dicu 46. Nam tai chinh
Nam tai chinh cua Cong Ty bét dau tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thiic vao ngay
31 thang 12 hdang nam.
Piu 47. Ché dj ké toan
47.1.  Ché do ké toan Cong Ty st dung la Ché do ké toan doanh nghiép theo quy dinh cua
phap luat.

47.2. Cong Ty lap sd sach ké toan bang tiéng Viét va luu giir hd so ké toan theo quy dinh
phap ludt vé ké toan va phép ludt lién quan. Nhimg hd so nay phai chinh xéc, cap nht,
6 hé thdng va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich cua Cong Ty.

47.3.  Cong Ty su dung don vi llen té trong ké tmn 1a ddng Viét Nam. Truong hop Cong Ty
c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mot loai ngoai te thi dugc tur chon
ngoai & d6 lam don vi tién té trong ké todn, chju trach nhiém vé lwa chon d6 trude



phap luat va thong béo cho co quan quan ly thué truc tiép.

XV.  BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Dic¢u 48. Bdo cdo tai chinh nim, ban nién va quy
48.1.  Cong Ty phai 1ap béo céo tai chinh nam va bao cdo tai chinh nam phai dugc kiém toan
theo quy dinh cta phap lut. Cong Ty cong bb béo cdo tai chinh nim da duge kiém

toan theo quy dinh cua phap ludt vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khodn va
ndp cho co quan nha nude ¢6 thdm quyén.

48.2.  Bao c4o tai chinh ndm phai bao gdm ddy du céc béo céo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bdo cdo tai chinh nam phai phan anh mot
cach trung thue va khach quan tinh hinh hoat dong cia Cong Ty.

48.3.  Cong Ty phai lap va cong bé céc bdo cdo tai chinh ban nién da soat xét va bao céo tai
chinh quy theo quy dinh phép luat ve cong b6 thong tin trén thi truong chimg khodn
va nop cho co quan nha nudc ¢ thdm quyén.

Dicu 49. Bio cdo thudong nién

Cong Ty phai lap va cong bd Béo cao thuong nién theo cac quy dinh cta phap luat
vé chimng khoan va thi truong chimg kKhoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
pitu 50. Kiém todn

50.1. DHDCD chi dinh mgt cong ty klem todn doc 1ap hodc thong qua danh séch cac cong
ty kiém todn doc lap va uy quyén cho HDQT quyét dinh lya chon mot trong so céc
don vi nay tién hanh kiém toan bdo cdo tai chinh ctia Cong Ty cho ndm tai chinh tiép
theo dua trén nhimg diéu khoan va diéu kién thoa thuén véi HDQT.

50.2. B#o céo kiém toan dugce dinh kém béo céo tai chinh nam cta Cong Ty.

50.3.  Kiém toan vién doc 1ap thyuc hién viée kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong Ty duge
tham du cac cugc hop PHDPCD va duge quyén nhan cic thong bdo va cac thong tm
khéc lién quan dén cudc hop DPHDCD va duoc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van
dé c6 lién quan dén viéc kiém to4n bdo céo tai chinh cua Cong Ty.

XVII. DAU CUA DOANH NGHIEP
Pidu 51. DAu cia doanh nghiép

51.1.  Cong Ty chi st dung mot (01) con dau vai mAu con dau dugce dong tai trang cudi ctia
Diéu I¢ nay.

51.2.  HPQT quyét dinh loai déu, sb luong, hinh thirc va ndi dung d4u cia Cong Ty, chi
nhéanh, viin phong dai dién cua Cong Ty.

51.3.  Viéc quan ly, st dung va luu gitt con d4u Cong Ty duoge giao cho Nguoi dai dién theo
phép luat cua Cong Ty.

51.4.  Noi dung con ddu Cong Ty ludn phai thé hién tdi thiéu cac noi dung sau:
a) Tén tiéng viét cua Cong Ty;

b) M3 sb doanh nghiép cua Cong Ty.

XVIII. CHAM DU'T HOAT DPONG VA THANH LY

Ditu 52.  Giai thé cong ty



52.1.
32.2.

52.3.
Diéu 53.
53.1.

53.2.

33:3.

XIX.
Didu 54.
54.1.

a)
b)

54.2.

54.3.

XX.

Diéu 55.
55.1.
55.2.

Cong Ty c6 thé bi giai thé trong nhitng trudong hop sau:
Theo nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD;
Bi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, trir trudng hop phap luat c6 quy
dinh khac;
Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phéap luat.

Thanh ly
Sau khi ¢6 quyét dinh giai thé Cong Ty, HDQT phai thanh Idp Ban thanh Iy gém 03
thanh vién. Ban thanh ly chuén bi cdc quy che hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cua
Ban thanh ly c6 thé dugc lua chon trong so6 nhan vién cua Cong Ty hoac chuyén gia
doc lap. Tét ca céc chi phi lién quan dén thanh Iy dugc Cong Ty wu tién thanh toan
trudce cac khoan ng khac cua Cong Ty.

Ban thanh 1y c6 trach nhi¢m bao cédo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh
lap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong Ty
trong tit ca cac cong viéc lién quan dén thanh ly Cong Ty trude Toa an va cic co quan
hanh chinh.

Tién thu duoc tir viéc thanh ly dugc thanh toan theo thu ty sau:
Céc chi phi thanh 1y;

Céc khoan ng luong, trg cap thoi viée, bao hiém xa hdi va cac quyén loi khac cta
nguoi lao dong theo thoa ude lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky keét;

No thué;
Cac khoan n¢ khéc cua Cong Ty;

Phén con lai sau khi da thanh toan tét ca cac khoan ng tir khoan (a) dén khoan (d) Diéu
53.3 biéu 1€ nay duge chia cho cac ¢6 dong. Céc c6 phan wu dai dugce wu tién thanh
toan trudc.

GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Giai quyét tranh chip néi bd

Truong hop phat sinh tranh chép, khiéu nai lién quan t&i hoat dong cua Cong Ty, quyén
va nghia vu clia céc cd dong theo quy dinh phap luat, Diéu 1é nay hodc thoa thuan gitra:

C6 dong véi Cong Ty;
Cb dong véi HPQT, TGP, ngudi quan 1y hay nguoi diéu hanh khac;

Céc bén lién quan ¢ ging giai quyet tranh chap do thong qua thrO'ng lwong. Truong
hop khong dat dugc thoa thuan vé Vlec giai quyét tranh chap, bat ky bén nao ciing ¢6
quyén dua tranh chédp d6 ra giai quyét tai Toa an ¢6 tham quyen tai Viét Nam.

Céc bén tu chiu chi phi phét sinh lién quan t6i thi tuc thuong luong va té tung. Viée
thanh toan céc chi phi cua Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Diéu 1¢ Cong Ty
Viéc stra d6i, bd sung Diéu 18 nay phai dugc PHDCD xem xét, quyét dinh.

Trudng hop phap luat ¢6 quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Cong Ty chura dugc dé
cap trong ban Piéu 1¢ nay hodc truong hop ¢6 quy dinh phép luat méi khac voi diéu
khoan trong Piéu 1& nay thi ap dung nhiing quy dinh dé dé diéu chinh hoat dong cua



XXI.
Diéu 56.
56.1.

56.2.

56.3.
56.4.

Cong Ty.
NGAY HIEU LUC
Ngay hiéu luc
Diéu 1& nay gom 56 diéu duge DPHDCD nhat tri thong qua vacung chép thuan hi¢u luc

toan vin cua Diéu 1& nay vao ngay thang ghi tai phan dau cua Didu I¢.

biéu 1é duoc lap thanh 03 ban goc bang lleng Viét, ¢6 gié tri nhu nhau va dugc luu
gilr tai tru s¢ chinh cua Cong Ty.

Diéu 1é nay 1a duy nhat va chinh thirc ciia Cong Ty.

Céc ban sao hogc trich luc Dleu 1¢ Cong Ty c6 gia tri khi c6 chir ky cua Chu tich
HPQT hoic tdi thiéu 1/2 téng sb thanh vién HDQT duong nhiém tai thoi diém trich
luc.

CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT




PHU LUC 01

CO PONG SANG LAP CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

Tén ¢6 dong sang lap

Qude tich

Dia chi lién lac véi ca nhan/

Dia chi tru s& chinh véi to chire

A A A A
Tong so ¢6 phan

)
lwong

. R A
Loai ¢6 phan

Ménh gia
(VND/cb phan)

Céng ty TNHH M6t thanh

vién Pau tu Sao Hoa

Viét Nam

S6 115, phd Tran Hung Dao,

phuong Cira Nam, quian Hoan

Kiém, thanh phé Ha Nbi, Viét
Nam

C6 phén phd thong

10.000

b2

Nguyén Ngoc Long

Viét Nam

S6 24, ngd 176, t6 77 Truong
Dinh, phuong Truong Pinh, quin
Hai Ba Trung, thanh ph Ha Noi,

Viét Nam

Cb phéan phé thong

10.000

[% )

Téng Thanh Nguyén

Viét Nam

S6 35 duong Lang, td 1C,
phuong Nga Tu S&. quan Déng
Da, thanh phé Ha Nbi, Viét Nam

Cb phén phd thong

10.000
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